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Verfahrensweise zur Abgabe der Bachelorarbeit und  
zur Zulassung zum Kolloquium 

 

1. Den frühesten und den spätesten Termin zur Abgabe der Bachelorarbeit fin-
den Sie in der E-Mail des Prüfungsausschusses (ein Beispiel sehen Sie hier), 
in der Ihnen die Zulassung zur Bachelorarbeit bzw. die Bewilligung der Ver-
längerung der Bachelorarbeit mitgeteilt wurde. 

2. Zur Abgabe der Bachelorarbeit sind drei gebundenen Exemplare und der so-
weit als möglich am PC ausgefüllte Anlagebogen zur Bachelorarbeit1 (mehr-
seitig) im Dekanat bei Frau Albrecht vorzulegen. 

3. Die vorgelegten Arbeiten werden auf Vollständigkeit geprüft (feste Bindung 
der Arbeit (keine Ringbindung!), eidesstattliche Erklärung, korrekter Titel, In-
haltsverzeichnis, Vollständigkeit, etc.). Ist alles in Ordnung, so wird ein  
Exemplar zur Archivierung einbehalten und die anderen beiden werden dem 
Studierenden zur Weitergabe an die/den Erst- bzw. Zweitprüfer/in zurückge-
geben. Das Datum der Abgabe wird auf Seite 1 des Anlagebogens vermerkt. 

4. Ist die Arbeit angenommen, kann die Freigabe des Kolloquiums erfolgen. 
Hierzu müssen  

a. dem Prüfungsausschuss die komplett ausgefüllten und mit den erfor-
derlichen Unterschriften versehenen Seiten 1 bis 3 des Anlagebogens1 
vorliegen und 

b. alle Prüfungsleistungen vollständig erbracht sein. 

5. Das Kolloquium kann erst durchgeführt werden, wenn der Studierende und 
der Erstprüfer per E-Mail eine Bestätigung (Beispiel siehe hier) über die er-
folgte Freigabe erhalten haben. 

6. Wenn nicht alle Voraussetzungen erfüllt sind, wird keine Freigabe erteilt. Der 
PA teilt dies dem Erstprüfer und dem Antragsteller per E-Mail mit. 
Wenn die fehlenden Leistungen erbracht und nachgewiesen sind, wird erneut 
über die Freigabe des Kolloquiums entschieden. 

7. Sobald der Termin für das Kolloquium feststeht, muss die Ankündigung des 
Kolloquiums (Seite 4 des Anlagebogens) ausgefüllt und öffentlich in dem da-
für vorgesehenen Kasten der Fakultät ausgehängt werden. 

8. Eine Übersicht über den Gesamtablauf finden Sie auf der folgenden Seite. 

Wolfenbüttel, 21.06.2011 
 
 
Prof. Dr.-Ing. Dagmar Meyer

                                                           
1 Der Anlagebogen kann auf der Webseite des PA unter Formalitäten  Bachelor  

heruntergeladen werden. 
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Ablaufbeschreibung  
zur Abgabe der Bachelorarbeit 

 
 
 


