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Praxisphasen im Studiengang
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Career Service - Jessica Solter — 13.11.2024
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Zulassung

Anmeldung

Vertrag

Bestatigung der Praxisstelle

Bachelorarbeit

Unterstutzung durch den Career Service & Bewerbungstipps



lhre Ansprechpartner*innen alilgemein

Career Service — Beratung

« Bewerbungsberatung (DE & ENG)
« Unterstutzung Stellensuche & Organisation Praxisphase (auch Ausland), Spezialfragen
» Kontakt: Tel.: 05341 875 15670 Mail: [.soelter@ostfalia.de

Studierenden Serviceburo (SSB)

* Praxisphasen-Antrage, & -Bescheinigungen, Standard-Ablauffragen
» Kontakt: Tel: 05826 988 15050, Mail: ssb-sud@ostfalia.de, Raume: B3/B5

Career Service — Schlusselqualifikationen

« Seminare zu Sozial-, Methoden, Selbstkompetenz & zu Bewerbungsthemen

International Students Office

 Finanzierung fur Auslandspraktika und -semester


mailto:j.soelter@ostfalia.de
mailto:ssb-sud@ostfalia.de

lhre Ansprechpartner*innen in der Fakultat H

Handel und Soziale Arbeit

Prufungsbiiro: Prufungsausschuss- Dakanin:

vorsitzender: Frau Prof. Dr. Studiendekan:

Frau Nicole Markus Storck

Klautke Herr Prof. Dr. C. A. Baumgarten
Rafflenbeul-Schaub




Wie lange dauert die
Praxisphase und wann konnen
Sie beginnen?

Wo konnen Sie die Praxisphase
absolvieren?

Wozu dient die Praxisphase?



Mitarbeit im Unternehmen bzw. Einrichtung

« Mindestens 12 Wochen (i. d. Regel im 7.Sem)
* Vollzeit (bei Teilzeit entsprechend langer)
* Mindestzeit wird ohne Urlaub berechnet
(andernfalls ggf. Verlangerung notwendig)
* max. 1 Woche Krankheit ist ,erlaubt”
(andernfalls ggf. Verlangerung notwendig)

* In der Regel nach Prufungszeitraum-Ende des
vorherigen Semesters (ca. ab Juli bzw. Februar)

« Anwendung der im Studium erworbenen Kenntnisse
und Fahigkeiten auf Aufgabenstellungen aus der
betrieblichen Praxis

e Bachelorarbeit zeitlich auch mit Praxiszeit kombinierbar




Was brauchen Sie fur die
Anmeldung?

Wann melden Sie sich
spatestens an und wo?

Welche
Zulassungsvoraussetzungen
mussen Sie erfullen?



Zulassung zur Praxisphase

 Alle Modulprufungen des 1. und 2. Studienjahres bestanden

* Mindestens 30 LP des 3. Studienjahres bestanden




Anmeldung

—

https://www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-h-s-handel/formulare/Zulassung.pdf

Antrag auf Zulassung
zur Praxisphase / zum Projektstudium

Fakultat Handel und Soziale Arbeit

TOGTIOGITOTG TOT GGV aTTuTG
Wissenschaften 'A

Studiengang: O Handel und Logistik O Soziale Arbeit
MName, Vorname Matrikelnummer E-Mail
(@ostialia.de
Anschrift: Telefonnr.:
Ich beantrage die Zul g zum Praxisph I zum Projektstudium.

Bestitigung des [ der Antragstellers/in

= Ich bestatige, dass ich die Zulassungsvoraussetzungen gemal der Richtlinie fir die Durchfiihrung der Praxisphase
(§6 II) { des Projektstudiums {14 Abs. 3 Satz 4) erfllt habe.

= Die Zulassungsvoraussetzungen habe ich noch nicht erfallt, es fehlen folgende Leistungen:

WICHTIG:
ANTRAG UNBEDINGT VOR
BEGINN DER PRAXISPHASE

ABGEBEN!

Sonst ggf. KEINE Zulassung bzw.
Nachholen der Pflichtzeit

Datum, Unterschrift Antragsteller/in
Praxisstelle

Ich beabsichtige, die Praxisphase / das Projektstudium vom bis zum
durchzufihren.

in nachstehender Projektstelle

Firma/Beharde/Institution

Anschrift

Ansprechpartnerfin (mit Hochschulabschluss) in der Praxisstelle Telefonnr.

E-Mail

Betreuung
Die Betreuung der Praxisphase / des Projektstudiums wird seitens der Fakultat H durch Frau/Herrn
vorgenommen.

Datum, Unterschrift Betreuerfin

https://moodle.ostfalia.de/course/view.php?id=1678

Abgabe im SSB Suderburg

Abgabe auch per Email moglich
ssb-sud@ostfalia.de

Antrag mit
Unterschrift HSL

Vertrag kann nachgereicht
werden



https://www.ostfalia.de/cms/de/career/praxis/fakultaet-h-s-handel/formulare/Zulassung.pdf
https://www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-h-s-handel/formulare/Zulassung.pdf
https://moodle.ostfalia.de/course/view.php?id=1678

Vertragsabschluss

« Ostfalia-Vordrucke oder unternehmenseigene Vertrage

» Dauer der Praxisphase (mind. 12 Wochen Prasenz/
Home Office moglich)

« Betreuer®in in Praxisstelle festlegen

 Verpflichtungen der Praxisstelle und der/des
Studierenden

 Freistellung fur Hochschul-Veranstaltungen regeln

 Name, Adresse der Firma + ggf. Einsatzort

« gerne auch Vergutung (Hinweis: ggf. wird diese auf das
Bafog angerechnet)

10



Betreuende®r Hochschullehrer®in

« Zustandig fur fachliche Betreuung durch Hochschule
* Prufungsberechtigt Lehrende/r der Fakultat H

« Ggf. spater Prufer*in der Bachelorarbeit




Bescheinigung der Praxisphase

« Tatigkeitsnachweis oder Zeugnis ans Studierenden Serviceburo:
ssh-sud@ostfalia.de

Enthalten muss sein:
o Zeitraum der Praxisphase
o Unterschrift eines/einer Vorgesetzten

o Abteilung/Tatigkeitsbereich

Wir empfehlen aul3erdem ein qualifiziertes Zeugnis
far Ihre spateren Bewerbungsunterlagen.

12


mailto:ssb-sud@ostfalia.de

Besonderheit

Laut Praxisphasenordnung Bachelorstudiengang
»Handel und Logistik*

§ 8 Anerkennung von aquivalenten Tatigkeiten

(1) Der Prufungsausschuss kann in Ausnahmefallen andere Tatigkeiten,
die wahrend des Studiums ausgeubt wurden, ganz oder teilweise auf
die Praxisphase anrechnen. Dies setzt voraus, dass die Tatigkeit
hinsichtlich Umfang und Inhalt geeignet war, die Ziele der Praxisphase
(§ 2) zu erreichen. [...]

(2) Der Abschluss einer Berufsausbildung wird grundsatzlich nicht auf die
Praxisphase angerechnet. Dies gilt auch fur sonstige berufspraktische
Tatigkeiten, die vor dem Studium oder parallel zum Studium der
Grundlagenmodule erfolgt sind. [...]

0
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Infos zur Praxisphase: Web Career Service oder Moodle

www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-h-s-handel/

Kontakt

Seminare
Schlisselqualifikationen

Pflichtpraktikum

Service fir die Praxiszeit
Fakultét B

Fakultat E

Fakultat F

Fakultat G

Fakultat H

Formulare

Infoveranstaltung

Career Service Pllichtpraktikum Fakultat H

Praxisphasen an der Fakultidt Handel und Soziale
Arbeit

Als Bachelorstudierender des Studienganges Handel und Logistik absolvierst du im 7.
Semester eine Praxisphase. Die Praxisphase hat eine Dauer von mindestens 12 Wochen.

Du findest im Folgenden:
Formulare
Infoveranstartung

Prozessbeschreibung (im Z0IS)

Mehr Gber bereits absolvierte Praktika unserer Studierenden findest du hier:

T

- g o A
glelsiel=lglelglv=

chx ;

www.ostfalia.de/h/studium/handel-und-loqgistik-b.a./

N

Prasenzstudiengang Handel und Logistik

eBrmationen fiir eingeschriebe
Logistik in unserem Ostfalia-Moodle

tudierende finden sich&q Studiengangskurs Handel und _§#
Ur den Zugang sind OstfallI"Zogengedas

notwe

v

Prifungsausschuss -
Informationen,
Durchtihrungshinweise
und Antrdge

Praxisphase

Praxisphase

Die Praxisphase ist laut Prifungsordnung im 7. Fachsemester vorgesehen. Einmal jahrlich im Wintersemes]
Stundenplan des 5. Semesters. Nach der Veranstaltung stellen die Kolleg*innen vom Career Service die P|

Sie finden eine visualisierte Prozessbeschreibung sowie Ansprechpartner fiir die Praxisphase im Z0IS
Bitte werfen Sie auBerdem einen Blick in die Praxisphasenordnung.

Zum Antrag auf Zulassung zur Praxisphase geht es hier lang:

&



http://www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-h-s-handel/
http://www.ostfalia.de/h/studium/handel-und-logistik-b.a./

Bachelorarbeit

« Antrag auf Zulassung ggf. bereits vor Praxisphase vorbereiten 'Q

 Voraussetzung zur Anmeldung: alle Modulpriufungen des - )
1. und 2. Studienjahrs sowie mind. 55 LP des 3. Studienjahrs informationen,

bestanden (bzw. 1 Modulpriifung von 5 LP darf noch offen sein) P e TS

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Fakultdt Handel und Soziale Arbeit

« Bearbeitungszeit: 3 Monate (max. 6 Monate auf PA-Antrag)

 fur das Kolloquium mussen alle LP erfullt sein

« Semesterbeitrag fur das Folgesemester wird erstattet, wenn Studienabschluss

i i i i i Informationen des Priifungsausschusses der Fakultit H fiir
(inkl. Kolloquium) innerhalb eines Monats nach Vorlesungsbeginn Studiorends des Studiencangs Handel und Logistik

Stand: 04.04.2024

Bachelorarbeit und Kolloquium

Infos zur Bachelorarbeit:
Moodle: ,Prufungsausschuss - Informationen, DurchflUhrungshinweise und Antrage®,
Dokument: ,BA-Arbeit und Kolloquium — Informationen zur Durchfuhrung”

Ansprechpartnerin: Prufungsburo, Nicole Klautke: 0582698863055; n.klautke@ostfalia.de 15



mailto:n.klautke@ostfalia.de

Fragen & Antworten

Informationen Vertrags-
abschluss Absprache+ Bescheinigung
Zulassung Unterschr!It HS-  Anmeldung
Lehrer*in Bachelorarbeit

¥

Praxis > 12 Wochen
ca. ab Juli/ ab Feb.

! 1 ! !
4 Wochen VOR
Stellensuche + Bewerbung Praktikumsbeginn

16



‘Unterstutzung. ,
' CS , 4

Stellensuche

Bewerbung

Seminare

Service

17



Unterstutzung des Career Service

www.ostfalia.de/career

Ostfalia Career Service

Wenn du dich schon im Studium auf deine Praktika und den Jobeinstieg vorbereiten méchtest,

Kontakt dann bist du beim Ostfalia Career Service genau richtig! Hier kannst du z.B. an vielfaltigen
Seminaren zum Ausbau deiner Schlusselqualifikationen teilnehmen. AulRerdem beraten wir
Seminare dich gerne rund um die Themen Pflichtpraktikum, Berufseinstieg, Stellensuche und

Schlusselqualifikationen Bewerbungen.

Pflichtpraktikum

‘ Praktikum im Ausland 7 E
‘ Erfahrungsberichte Praktikum ¢ . -

Berufsfelder Alumni-Videos

Bewerbung & Berufseinstieg

“strpora repmamee IS Ostfalia
SEEEEEES | Career Service

Infos flur Fakultaten

BERATUNG UND SCHLUSSELQUALIFIKATIONEN

Infos fur Unternehmen


http://www.ostfalia.de/career

Inland: Ca. 6-9 Monate vor Beginn

Ausland: Ca. 1 Jahr vor Beginn

Unterstutzung: SSB, Career Service,
Aushange, Profs

Inhalte moglichst genau vereinbaren

Ggf. Themenbereich der
Bachelorarbeit absprechen

19



Stellensuche

Career Service Online Stellenportal: Treffpunkt Karriere

https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000

Vermittlungsplattform der Ostfalia fir Arbeitsstellen und Praktika

Service fiir Bewerber Service fiir Unternehmen

Benutzername:

Passwort:

Anmelden \

20


https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000

Stellensuche

Career Service Online Stellenportal: Treffpunkt Karriere https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000

N&chste

Praktikant (m/w/d) Travel Management

Volkswagen Financial Services AG, 38112 Braunschweig, Deutschland (Niedersachsen)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 6. November 2024

Internship abroad: Project Management Travel Platform Development (Lisbon, Portugal)
Juvigo GmbH, 10997 Berlin, Deutschland (Berlin)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 24. Oktober 2024

Internship abroad: Project Management Travel Platform Development (Lisbon, Portugal)
Juvigo GmbH, 10997 Berlin, Deutschland (Berlin)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 24. Oktober 2024

Internship abroad — Digital Marketing and Communication (Lisbon, Portugal)
Juvigo GmbH, 10997 Berlin, Deutschland (Berlin)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 24. Oktober 2024

Praktikum Communication & Digital Marketing Management (m/w/d)
Juvigo GmbH, 10997 Berlin, Deutschland (Berlin)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 24. Oktober 2024

Praktikum Projektmanagement Travel Platform Development (m/w/d)
Juvigo GmbH, 10997 Berlin, Deutschland (Berlin)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 24. Oktober 2024

Praktikum Team KinderfuRball (all genders)
VfL Wolfsburg-Fu3ball GmbH, 38446 Wolfsburg, Deutschland (Niedersachsen)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 23. Oktober 2024

Praktikum Merchandising, Service und Vertrieb (all genders)
VfL Wolfsburg-FuBball GmbH, 38446 Wolfsburg, Deutschland (Niedersachsen)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 23. Oktober 2024

Praktikum Finanzen (all genders)
VfL Wolfsburg-Fu3ball GmbH, 38446 Wolfsburg, Deutschland (Niedersachsen)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 23. Oktober 2024

Filteroptionen

Ausschreibungstyp
Fachgebiet
Branche:

Beschiiftigungsort

: | Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit

| Wirtschaft/Handel Verkehr/Logistik

: | Alle Branchen

: | Beliebig

Praktikum im Einkauf/Travelmanagement (all genders)
VfL Wolfsburg-FuBBball GmbH, 38446 Wolfsburg, Deutschland (
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 23.

Praktikant (m/w/d) Financial Planning & Analysis
Intelligence Unit Consulting GmbH, 38100 Braunschweig, Deuts
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 18.

Praktikant (m/w/d) Restrukturierung & Sanierung
Intelligence Unit Consulting GmbH, 38100 Braunschweig, Deuts
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 18.

Praktikant (m/w/d) Strategie und Finanzierung
Intelligence Unit Consulting GmbH, 38100 Braunschweig, Deuts
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 18.

21
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Stellensuche

Unternehmenslisten des Career Service

» im SSB/Career Service anfragen

N N . 295 7‘2‘“’"&&4 Tel.:;oq_‘p don, Grofipy
» auch furs Ausland moglich 571 Rosche 2082236559
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Tel. Tiansgy g e o Elctric
“ 05803  gg 730 *#12000 Zhiﬁ“’; Park
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Bewerbungstipps des Career Service

www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/

Pilichtpraktikum

Praktikum im Ausland
Erfahrungsberichte Prakfikum
Berufseinstieg

Bewerbung
Bewerbungsberatung
Bewerbungsunteriagen

Bewerbungsgesprich

Stellenportal TreffpunktKarriere
Karrieremesse Expect
Infos fir Fakultéten

Infos fur Unternehmen

BEWERBUNGS-

S 4

UNTERLAGEN.
- DIGITAL, ANALOG:

Za .\

Bewerbungsberatung

Fur eine Bewerbungsberatung vereinbaren
Sie bitte einen Termin:

Jessica Solter
Tel.: 05341-875-15670
E-Mail: j.soelter@ostfalia.de

Bewerbungsberatung personlich am Campus,
online, telefonisch oder per Email.

Auch fur englische Bewerbungen moglich.
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http://www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/
mailto:j.soelter@ostfalia.de

Bewerben auf Englisch

www.ostfalia.de/career/praktikum-im-ausland/bewerben-auf-englisch/

Bewerben auf Englisch

Wir unterstiitzen dich sehr gerne bei der Erstellung deiner Bewerbungsunterlagen fur Praktika und
Einstiegsjobs sowie bei Motivationsschreiben und Stipendienbewerbungen.

Kommentierte Prasentation ,,Erfolgreich Bewerben auf Englisch”

Der Lebenslauf: Hier erfahrst du u. a. die wichtigsten Inhalte sowie "do’s" und "dont’s" und Tipps
fr einen englischen Lebenslauf.

Tipps fur deinen Lebenslauf auf Englisch - Bitte klicke auf das Bild:

DEPARTU RES H
Auslandspraktikum: by _

Auslandsp) I : :

Bewerben auf Englisch

Jessica Solter vom Ostfalia Career Service

W

o

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Career Service
Erfolgreich Bewerben auf Englisch

Besonderheiten, Tipps & Beispiele



http://www.ostfalia.de/career/praktikum-im-ausland/bewerben-auf-englisch/

Seminare
Schlusselqualifikationen

26



Seminare Schlusselqualifikationen

www.ostfalia.de/career/schluesselqualifikationen/

Kontakt

Seminare

Schlisselqualifikationen

Seminare

Ostfalia Zertifikat
Schilisselqualifikationen

Beispiele der Offenen Seminare

Fiithren oder Managen?

Fihrung und Leiten von Teams - vom Studium zur
Fihrungskraft
Feedback und konstruktive Kritik aus der Distanz -

Linkedin, Xing und Co. - Netzwerke richtig nutzen und
Strategien entwickeln

Mindset und Wohlbefinden beeinflussen - Mit Positiver
Psychologie

Mit Resilienz und Achtsamkeit zu mehr personlicher
Starke

Motivation - Vom Sollen zum Wollen

Prasenz und Ausstrahlung

Professionelle Gesprachsfiihrung

Stressfrei durch das Studium

Erfolgreich zusammenarbeiten;
Prasenzseminar am Standort WF
Hybrid

Bedingungen fir erfolgreiches Remote Work
im Team - Online-Seminar

Online 09-:00-17-00 Uhr €9

Prasenzseminar Standort: WOB

Prasenzseminar Standort: VWF

Prasenzseminar Standort: WOB

Prasenzseminar Standort: WOB @REENER 14-00-19-:00 Uhr €
[\r R P20 X8 10:00-18:00 Uhr €

Prasenzseminar Standort: VWF

Prasenzseminar Standort: WF
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http://www.ostfalia.de/career/schluesselqualifikationen/

Career Service Pflichtpraktikum Service

Kontakt

Seminare
Schilsselqualifikationen

‘Service fir die

Praxisphase

: Pflichtpraktikum

; Service flr die Praxiszeit
BAMGG-Forderung
Bibliothekausleihe

Mindestlohngesetz

Semesterticket gof.Rickerstattung mmmp AStA

Versicherungen

www.ostfalia.de/career/praxis/service-fuer-die-praxiszeit/

28


http://www.ostfalia.de/career/praxis/service-fuer-die-praxiszeit/

Mindestlohn & Pflichtbescheiniqung

» Praxiszeiten, die durch die Prufungsordnung vorgeschrieben sind,
unterliegen fur die durch die Ostfalia geregelte Mindestdauer eindeutig
nicht dem Mindestlohn

* An ein Pflichtpraktikum kann sich ein freiwilliges Praktikum mit einer
Dauer von maximal 3 Monaten anschliel3en, ohne dass die Gesamtdauer
dem Mindestlohn unterliegt. [...] Bei einer Praxisphase, deren Dauer mit
mindestens 3 Monaten vorgeschrieben ist, kann hiermit z.B. eine
Gesamtbeschaftigung Uber einen zusammenhangenden Zeitraum von bis
zu 6 Monaten ohne Mindestlohn erfolgen.

* Aulderdem: Pflichtpraktika sind sozialversichungsfrei

— Bescheinigung uber Pflicht-Praxiszeit

 empfehlenswert den Bewerbungsunterlagen beizufugen
« kann vom Career Service ausgestellt werden:
Bitte Mail an career@ostfalia.de mit Angabe der Matrikelnummer



Erfahrungsberichte

www.ostfalia.de/career/erfahrungsberichte-praktikum/

Kontakt

Seminare
Schlusselqualifikationen

Pflichtpraktikum

Praktikum im Ausland

L

Erfahrungsberichte Praktikum s

‘Berufsfelder Almni-Videos rffahrungsbericht Erfahrungsbericht

#meinPraktikum bei der Panpharma GmbH ' | ;
#meinPraktikum bei der DZT

Bewerbung & Berufseinstieg

Stellenportal TreffpunktKarriere

Karrieremesse Expect = .

Erfahiu mgsgéfichg

#meinPraktikum bei der Braunschweiger Verkehrs=GmbH

” M.)EI:FC“J‘HFIJHQSng’iCht "

#meinPraktikum

Infos flr Fakultiten

Infos fur Untemehmen



https://www.ostfalia.de/career/erfahrungsberichte-praktikum/

Ostfalia Career Service auf YouTube

Berufsfelddarstellung — Ostfalia-Absolventen*innen erzahlen uber ihren Berufsalltag und geben Tipps fur Studierende

www.ostfalia.de/career/berufsfelddarstellung/berufsfelddarstellung campus
W agkalia. de/career/berufsfelddarstelIunq/berufsfelddarstellunq camp

us- suderbu rq/ e [N - ‘ S
" = ' = =) ” L8 /N ‘ JIREEL ' Logistik im® Transport- ‘
N | -

Praxisverbund Logistikmanagement
I_.'nnovaﬁonsmanagement =

P
SRS

iy 1 g ; ; s

Handel und Logistik Handel und Logistik

Junior Category Manager Fachbereichsleiter beratende Logistik
L

Fé I N A
Handel und Logistik
Personalreferentin



http://www.ostfalia.de/career/berufsfelddarstellung/berufsfelddarstellung_campus-salzgitter/
http://www.ostfalia.de/career/berufsfelddarstellung/berufsfelddarstellung_campus-suderburg/

Career Service auf Instagram

«ll vodafone.de & 12:40 9 88 % @m)

< ostfalia_career.service [

252 2.352 987
Beitrage Abonnenten Abonniert

« Content zu Praxissemester & Berufseinstieg

Ostfalia Career Service
4 Praxissemester & Berufseinstieg

ip Ti & Trick Th B b ° i  Ti i
? Stetenaneigon S (un)typische Bewerbungsfragen: Tipps & Tricks
s Tan-decsslarentsbaeblE ] zu Vorstellungsgespréach & Bewerbung

Abonniert von studiereninsuderburg,

@B cxtrals_stuienteratung und 19 « #meinPraktikum: Studierende berichten ber ihre

weiteren Personen

Abonniert v Nachricht v P ra kt| ku mSZGIt
X _ » Veroffentlichung von neuen Stellenanzeigen &
Events Jobs SQ Seminare Naja Ka rrie re-Eve nts

« Informationen zu unserem Seminarangebot —
Schlusselqualifikationen
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Weiterer Service: Schreibwerkstatt

www.ostfalia.de/schreibwerkstatt

LI

GEMEINSAM AUF DER ZIELGERADEN: _

Lass Dich in Deiner Abschlussarbeitsphase professionell begleiten
und komm in die Abschlussarbeitsgruppen der Schreibwerkstatt!

Schreibwerkstatt ' Fir Schreibende ' Workshopangebot

Fur Schreibende

Workshopangebot

Abschlussarbeitsgruppen
lhre Winsche
Podcast

Lemvideos

Fir Lehrende

Workshopangebot im Wintersemester 2024/2025

Im Wintersemester 2024/25 kdnnen Sie wieder aus einem vielfaltigen Angebot die fur Sie
passenden Workshops besuchen. Jedes Angebot wird ca. zwei Wochen vor Beginn zur
Anmeldung freigeschaltet. Einige Workshops bieten wir weiterhin mehrfach an (Option I-lll) ,
damit eine Teilnahme zu unterschiedlichen Zeitpunkten und entlang lhrer individuellen
Schreibprozesse mdglich wird. Alle Workshops werden im Wintersemester 2024/2025 als Online-
Variante via Big-Blue-Button durchgefiinhrt.

Themenfindung und Fragestellung

Workshop | - alle Standorte: Mi., 30.10.2024 // 17:00-19:30 Uhr

Workshop Il - alle Standorte: Mi., 20.11.2024 // 17:00-19:30 Uhr
Workshop Il - alle Standorte: Mi., 11.12.2024 // 17:00-19:30 Uhr

Gliederung und Roter Faden
Workshop | - alle Standorte: Di., 05.11.2024 // 17:00-19:00 Uhr
Workshop Il - alle Standorte: Di.., 10.12.2024 // 17:00-19:00 Uhr


http://www.ostfalia.de/schreibwerkstatt/

Ansprechpartner*innen fur
lhre Fragen:

Career Service
Jessica Solter
05341 875 15670
j-soelter@ostfalia.de

SSB Prufungsbiro
Raume B3, B5 Nicole Klautke
05826 988 15050 05826 / 988-63055
ssb-sud@ostfalia.de n.klautke@ostfalia.de

Ostfalia Hochschule fur angewandte Wissenschaften

- Hochschule Braunschweig/Wolfenbuttel - Salzdahlumer Str. 46/48 - 38302 Wolfenbuttel



¢ Bewerbungs- *

tipps

Lebenslauf

Anschreiben
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Lebenslauf

Geburtsdaten
05.01.1982 in Hamburg
Adresse
Hauptstrae 11
10411 Berlin

Telefon
0176123456789

E-Mad
vorname@nachname.de

Max Mustermann

Lebenslauf

E Berufserfahrung

seit 11,2016

052014 - 10/2016

01/2012 - 02/2014

E Ausbildung

2007 - 10/2011

05/2004 - 07/2007

Dritte Station GmbH

Senior Projektmanager
+ Erfolgreiche Leitung mehrerer Projekie

Zweite GmbH & Co. KG

Projektmanager

+« Mehrere Projekte als Mitglied in Projekiteams
abgeschdosser

Erste Beispiel GmbH

Junior Projektmanager

» Einblicke in diesen Bereichen gesamameit

Universitit Musterstadt

BWL-Studium

» Schwerpunkie: Marketing und Management
« Auslandssamester in London

Muster Marketing GmbH, Berlin
Ausbildung zum Birokaufmann

« Tatigkeiten & Fahigkeien
Max-Muster-Gymnasium in Belspiel
Abitur

v Ll-'r-\1l]||i="-\.|_-|r_.‘l-!': hiarhe wnd LIIEH-\.I"I

E Kenntnisse und Interessen

Fremdsprachen

IT-Kenntnizse

Hobbrys

Berfin, den 15.2.2019

Deutsch (Muttersprache)
Englisch (fliefend)
Spanisch (Grundkenninisse)

MS-Office: sehr gut

Lesen und Sport (FuBball und jogging)

ﬂ/mf ﬂ/ﬂm{fs; —
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Lebenslauf

Lebenslauf

Max Muste

Persdnliche Daten
Geburtsdatum, -ort
Staatsangehdngkeit

Familienstand

Hochschulbildung
seit Marz 2013

Sep. 2007 — Dez. 2012

Sep. 2010 - Marz 2011

Schulbildung
Aug. 2006 — Juli 2007

Berufspraxis
Jun 2012 — Aug. 2012

Musterstralie 12
2000 Musterhause

#7480 01111 2222
= mmustergt-onfine de

31.03.1985, Gifhom
Deutsch
ledig

Master Studiengang: Maschinenbau

Fachrichtung: Systems Engineering

Ostfalia Hochschule fir angewandte Wissenschaften
Campus: Wolfenbittel

Bachelor Studiengang: Maschinenbau
Fachrchiung: Konsiruktion und Entwicklung

Ostfalia Hochschule fur angewandte Wissenschaften
Campus: Wolfenbittel

Abschluss: Bachelor of Engineering, Note: 2.3

Praxissemester: Bosch Wuxi 214028, P.R. China
Bereich: Supplier Development

= Erstellen von ,Supplier Learning Tours" als Qualititswerkzeug zur
Verbesserung des Qualitats- und Produktions- management fir
Zulieferer

Fachhochschulreife
Fachoberschule Technik BESII-Celle
Schwerpunkt Metall

Projekt Ingenieur
Conma GmbH, Dusseldorf, Einsatzort: Fulargi (P.R. China)

» Projektleitung in der Fertigungsiberwachung einer grokeren
Stahlwerkskomponente
» Schnittstelle zwischen chinesischen Produzenten und dem Kunden

Jan. 2006 — Aug. 2006

Berufsausbildung
Aug. 2002 - Jan. 2006

MNebenberufliche Tatigkeiten

seit Marz. 2013
seit Aug. 2011

Nov. 2011 —Jan. 2010

Jun. 2009 — Jul. 2009

Jul. 2009 — Aug. 2009

Kenntnisse und Fahigkeiten

Fremdsprachen

Standardsoftware

Programmiersprachen

Interessen

Zerspanungsmechaniker
Rheinmetall GmbH, Unterii,
Arbeiten an Fras,- Schieif- und Senkrechistolimaschinen

Aushildung zum Zerspanungsmechaniker
Rheinmetall GmbH, Unterl
Fachrichtung: Frastechnik

Studentische Hilfskraft

Ostfalia Hochschule fir angewandtes Wissenschafien:

Organisation und Konstruktion eines Versuchstands fiir ein Elekiromotorrad
an der Fakultit Maschinenbau

Technischer Leiter des Wissenschaftstrucks

Teilnahme an einem Buchprojekt Uber Festigkeiislehre an der Fakuliat
Maschinenbau, (Buchtitel ,Festigkeitslehre fiir Wirtschaftsingenieure™)

Produktionshelfer
Butting GmbH, Knesebeck
» Schieifen von Rohren fir die Solartechnik

Produktionshelfer
Volkswagen AG, Braunschweig

Verschiedene Montagearbeiten
Englisch Gute Kenninisse in Wort und Schrift
Chinesisch Grundkenntnisse in Wort
Gute Kenntnisse: M5 Office, Pro-E, Solid Works
Grundkenntnisse Ansys
Gute Kenntnisse C++

Grundkenntnisse Siemens Sinumerik, Dialog 5, Delphie

Badminton, Gitarre spielen, Reisen

Musterhausen, 24.03.2013

Max Muster




Bewerbungstipps

- TE RS s s - - -

www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/Muster-

Sehr geehrter Herr Flock,

schon wihrend meines Studiums des Wirtschaftsingenieurwesens konnte ich praktische Erfahrung im
Bereich der Automatisierungstechnik bei der Brogster AG sammeln. Als Werkstudent unterstiitzte ich das
Team bei der Gestaltung und Optimierung von Produktionsablaufen.

AN

Das schlagkraftigste Argument kommt gleich zu Anfang. So sichert sich der Bewerber die Aufmerksamkeit
des Personalers. Auf langwierige Einleitungen kann man getrost verzichten.

Den Schwerpunkt legte ich in meinem Studium auf die Entwicklung von Maschinen und Anlagen. Wepen
meines besonderen Interesses an der Automatisierungstechnik schrieb ich meine Diplomarbeit zum Thema
<Automatisierung von Regressionstests eines Programms zur Halbleiter-Strukturanalyse®.

Gut gelungen ist die Prisentation der Studienschwerpunkte und die Darstellung des Themas der
Diplomarbeit.

Anschreiben fuer Ingenieure Staufenbiel.pdf

Durch meine abgeschlossene Ausbildung zum Mechaniker bin ich mit Ihren Produktgruppen auch in
technischer Hinsicht gut vertraut. Weitere Erfahrungen sammelte ich in meinem Praktikum bei P.0.G.
Engineering. Hier begleitete ich die Produktion bei der Weiterentwicklung und Einflihrung von Maschinen.
Auflerdemn unterstiitzte ich das Team mit der Koordination von werksinternen Projekten. Hierbei konnte ich
Durchsetzungsvermdgen und Teamfahigkeit unter Beweis stellen.

/N

www_staufenbiel defmagazin'bewerbung/bewerbungsschreiben/muster-anschreiben-wirtschaftsingenieur himl

Bewerbung schreiben: Muster-Anschreiben flr Ingenieure

Der Bewerber schafft eine gute Verbindung zwischen seiner Qualifikation, den Produkten, die das
Unternehmen herstellt, und den Anforderungen aus dem Stellenprofil.



https://www.ostfalia.de/cms/de/career/bewerben/bewerbungstipps/Muster-Anschreiben_fuer_Ingenieure_Staufenbiel.pdf
http://www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/Muster-Anschreiben_fuer_Ingenieure_Staufenbiel.pdf

CAREER SERVICE

Beratung & Schllsselqualifikationen

Ostfalia.CareerService ostfalia.de/career @ostfalia_career.service Ostfalia Career Service

Ostfalia Hochschule fiir angewandte Wissenschaften
— Hochschule Braunschweig/Wolfenbuttel - Salzdahlumer Str. 46/48 - 38302 Wolfenbuttel




Quellenangaben der Piktogramme etc

Titel; <a href="https://www.freepik.com/vectors/background'>Background vector created by Harryarts - www.freepik.com</a>

Abstract splatter: <a href="https://www.freepik.com/vectors/banner'>Banner vector created by starline - www.freepik.com</a>
Decorative brush: <a href="https://www.freepik.com/vectors/watercolor'>Watercolor vector created by stephanie2212 - www.freepik.com</a>

<div>lcons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/srip" title="srip">srip</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>Icons made by <a href="https://www.freepik.com" title="Freepik">Freepik</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>lcons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/srip" title="srip">srip</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>lcons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/nikita-golubev" title="Nikita Golubev">Nikita Golubev</a> from <a href="https://www.flaticon.com/"
title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<a href="https://de.freepik.com/fotos-kostenlos/hohe-winkelsicht-der-aufgerollten-eurobanknote-mit-muenzen-auf-gruenem-
hintergrund_2914495.htm#fromView=search&page=1&position=51&uuid=02b40a55-071c-4410-a389-3fbd11f96205">Bild von freepik</a>

https://de.freepik.com/fotos-kostenlos/geschaeftsfrau-die-auf-klemmbrett-mit-kopienraum-
zeigt 5055482 .htm#fromView=search&page=1&position=36&uuid=9ba95f33-d589-46aa-b033-b811ee3df195

Bild von <a href="https://pixabay.com/de/users/mohamed_hassan-5229782/?utm_source=link-
attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=6565166">Mohamed Hassan</a> auf <a
href="https://pixabay.com/de//?utm_source=link-attribution&utm_medium=referral&utm_campaign=image&utm_content=6565166">Pixabay</a> 40



Quellenangaben der Piktogramme

Titel; <a href="https://www.freepik.com/vectors/background'>Background vector created by Harryarts - www.freepik.com</a>

Abstract splatter: <a href="https://www.freepik.com/vectors/banner'>Banner vector created by starline - www.freepik.com</a>
Decorative brush: <a href="https://www.freepik.com/vectors/watercolor'>Watercolor vector created by stephanie2212 - www.freepik.com</a>

<div>lcons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/srip" title="srip">srip</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>Icons made by <a href="https://www.freepik.com" title="Freepik">Freepik</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>Icons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/srip" title="srip">srip</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>lcons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/nikita-golubev" title="Nikita Golubev">Nikita Golubev</a> from <a href="https://www.flaticon.com/"
title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

Abstract splatter: <a href="https://www.freepik.com/vectors/banner'>Banner vector created by starline - www.freepik.com</a>
Decorative brush: <a href="https://www.freepik.com/vectors/watercolor'>Watercolor vector created by stephanie2212 - www.freepik.com</a>

<a href="https://de.freepik.com/fotos-kostenlos/freigestellte-bild-der-frau-eingabe-von-karteninformationen-und-schluessel-auf-telefon-oder-laptop-beim-
online-shopping_1202191.htm#romView=search&page=1&position=25&uuid=ee60d5df-5882-4941-b47a-0ce4417048df">Bild von snowing auf Freepik</a>
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