
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Hochschule Braunschweig/Wolfenbüttel 
 

 
 
Mit zwölf Fakultäten, rund 13.000 Studierenden und 1.000 Beschäftigten zählt 
die Ostfalia zu den größten Fachhochschulen in Niedersachsen. In über 80 
Studiengängen an den Standorten Salzgitter, Suderburg, Wolfsburg und 
Wolfenbüttel werden unsere Studierenden fundiert und interdisziplinär 
ausgebildet und individuell betreut. Unseren Beschäftigten bieten wir 
vielseitige Aufgaben und Gestaltungsmöglichkeiten sowie ein leistungs- 
förderndes und familienfreundliches Arbeitsumfeld. 
 
Für unsere Zentrale Studienberatung am Campus Wolfenbüttel suchen wir zum 
nächstmöglichen Termin eine/-n 
 

Studienberater/-in (m/w/d) 
 
befristet auf zwei Jahre. 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Einzel- und Gruppenberatung von Studieninteressierten, insbesondere 
Schüler/-innen, über Kriterien und Strategien der Studienwahlentscheidung, 
formale Voraussetzungen, allgemeine inhaltliche Anforderungen der Ostfalia 

• Beantwortung von telefonischen, schriftlichen und E-Mail-Anfragen 
• Beteiligung an Messen bzw. messeähnlichen Veranstaltungen 
• Einsatzplanung und Verwaltung des Science Trucks 
• Zusammenarbeit und Kontaktpflege mit externen Beratungseinrichtungen 

 



Ihr Profil: 
 

• abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise aus dem 
erziehungswissenschaftlichen, bildungswissenschaftlichen oder 
pädagogischen Bereich 

• einschlägige Berufserfahrung und beratungsrelevante Zusatzqualifikationen  
• Kenntnisse des deutschen Hochschulsystems und Bildungswesens  
• vertiefte Kenntnisse im Bereich der Studienangebote inklusive 

Zulassungsbestimmungen 
• Erfahrungen in der Erst- und Intensivberatung 
• Erfahrung mit einem Content-Management-System (CMS) oder ähnlicher 

Software zur Pflege von Onlineauftritten wünschenswert 
• sicherer Umgang mit dem gesamten MS-Office-Paket 
• mindestens gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• gute Allgemeinbildung 
• Organisations-, Koordinierungs- und Teamfähigkeit 
• Kundenorientierung und Freude am Arbeiten mir jungen Erwachsenen 

 
Das Aufgabenprofil erfordert zusätzlich die Bereitschaft zur Übernahme von 
beruflichen Einsätzen an allen Standorten der Hochschule (auch außerhalb von 
Wolfenbüttel, z. B. Schulveranstaltungen) sowie gelegentlich an Wochenenden bzw. 
in den Abendstunden (z. B. Messen, Vortragsveranstaltungen)  
 
Voraussetzung für eine Einstellung ist, dass Sie bisher kein Arbeitsverhältnis zum 
Land Niedersachsen hatten (§ 14 Abs. 2 TzBfG). 
 
Die Studienberatung berät und informiert Studieninteressierte über das 
Studienangebot sowie den Weg der Aufnahme eines Studiums an der Hochschule, 
über Inhalt und Aufbau der Studiengänge und die Chancen auf einen Studienplatz. 
Sie organisiert Studieninformationsveranstaltungen und vertritt die Hochschule auf 
Messen zur Studien- und Berufswahl. Es erwartet Sie ein interessanter, 
abwechslungsreicher Arbeitsplatz in einem motivierten Team.  
 
Es gelten folgende allgemeine Hinweise: 
 
Die Arbeitszeit beträgt 29,85 Std./Woche (75 %). 
Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 11 TV-L. 
Auf Grundlage des Niedersächsischen 
Gleichberechtigungsgesetzes (NGG) arbeitet die Ostfalia daran, in allen 
Entgeltgruppen ein ausgeglichenes Geschlechterverhältnis zu erreichen. Frauen sind 
in dieser Entgeltgruppe an unserer Hochschule unterrepräsentiert, daher sind 
Bewerbungen von Frauen für diese Stelle besonders erwünscht. 
 



Bei gleicher Eignung stellen wir schwerbehinderte und diesen gleichgestellte 
Menschen bevorzugt ein. Um dies zu gewährleisten, ist ein Hinweis auf die 
Schwerbehinderung oder Gleichstellung im Bewerbungsanschreiben oder 
Lebenslauf unerlässlich. 
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 09.08.2019 
unter Angabe der Kennziffer Kb 046 19 an die Ostfalia Hochschule für angewandte 
Wissenschaften – Hochschule Braunschweig/Wolfenbüttel, Dezernat 2, 
Salzdahlumer Str. 46/48, 38302 Wolfenbüttel oder per E-Mail an 
bewerbungen@ostfalia.de. 
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