Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Hochschule Braunschweig/Wolfenbuttel

Mit zw6If Fakultaten, rund 13.000 Studierenden und 1.000 Beschaftigten zahlt
die Ostfalia zu den gréR3ten Fachhochschulen in Niedersachsen. In Gber 70
Studiengangen an den Standorten Salzgitter, Suderburg, Wolfsburg und
Wolfenbuttel werden unsere Studierenden fundiert und interdisziplinar
ausgebildet und individuell betreut. Unseren Beschaéftigten bieten wir
vielseitige Aufgaben und Gestaltungsmaoglichkeiten sowie ein leistungs-
forderndes und familienfreundliches Arbeitsumfeld.

Fur unsere Fakultat Verkehr-Sport-Tourismus-Medien am Campus Salzgitter
suchen wir zum 01.01.2019 eine/-n

Mitarbeiter/-in fur das Dekanatssekretariat

Ihre Aufgaben:
e organisatorische Unterstiitzung des Dekans in allen relevanten
Angelegenheiten
e Mitarbeit im Prifungssekretariat (Prifungs- und Lehrorganisation)
e Ubernahme der Veranstaltungsorganisation fiir Eigenveranstaltungen der
Fakultat und ihrer Institute

Ihr Profil:
e erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r,
Blrokauffrau/-mann oder vergleichbar
e erste einschlagige Berufserfahrung, gerne im Hochschulbereich
e Teamfahigkeit
e eigenstandige und selbstverantwortliche Arbeitsweise
e hohe kommunikative Fahigkeiten



Fur weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Prof. Dr. Heinz-Dieter Quack
unter 05341/875-52020 oder per E-Mail an h-d.quack@ostfalia.de.

Es gelten folgende allgemeine Hinweise:

Die Arbeitszeit betragt 39,8 Std./Woche. oeo charta der vielfalt

Die Vergutung erfolgt nach Entgeltgruppe 8 TV-L. nee

An der Ostfalia Hochschule fiir angewandte

Wissenschaften sind Manner in dieser Entgeltgruppe unterreprasentiert. Basierend
auf dem Niedersachsischen Gleichberechtigungsgesetz (NGG) sind daher
Bewerbungen von Mannern besonders erwinscht.

Bei gleicher Eignung erfolgt die bevorzugte Einstellung von schwerbehinderten und
diesen gleichgestellten Menschen. Um dies zu gewébhrleisten, ist ein Hinweis auf die
Schwerbehinderung oder Gleichstellung im Bewerbungsanschreiben oder
Lebenslauf unerlasslich.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 12.08.2018
unter Angabe der Kennziffer Kb 056 18 an die Ostfalia Hochschule fir angewandte
Wissenschaften — Hochschule Braunschweig/Wolfenbuttel, Dezernat 2,
Salzdahlumer Str. 46/48, 38302 Wolfenblittel oder per E-Mail an
bewerbungen@ostfalia.de.
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