Absender/-in: , den

Ostfalia Hochschule fir angewandte Wissenschaften
— Hochschule Braunschweig/Wolfenbuttel

Dezernat 4

Markus Bischoff

Robert-Koch-Platz 8a

38440 Wolfsburg

Antrag auf Uberlassung einer Hochschuleinrichtung

Hiermit beantrage(n) ich/wir die Uberlassung einer Hochschuleinrichtung

1. Allgemeine Angaben

1.1. Name, Anschrift und Telefonnummer der Veranstalterin/des Veranstalters:

Name, Anschrift und Telefonnummer der Vertreterin/Vertreters der
Veranstaltungsleitung:

Hinweis: Der/Die Veranstaltungsleiter/in oder der/die Vertreter/in muss bei Auf- und Abbau sowie wahrend der

Veranstaltung standig anwesend sein. Je nach Gefahrdungsgrad kann die zusatzliche Anwesenheit einer
Blhnenkraft erforderlich sein.

1.2. Bezeichnung der gewiinschten Raumlichkeiten/Einrichtungen:



1.3. Tag, Uhrzeit und Dauer der Uberlassung:

1.4. Gewunschte Ausstattungen:

a)

Beschallungs-/Mikrofonanlage, Beamer, Flipchart, Bestuhlung, Garderobe, Nutzung
einer vorhandenen Bihne, Nutzung vorhandener Podeste, Aufbau einer zusatzlichen
Bihne, Rednerpult (sofern vorhanden und méglich)

Geplante Ausstattung durch den/die Veranstalter/in:

Lichttechnik

Tontechnik

Einsatz szenischer Effekte (Laser, LED, Nebel)
Traversenkonstruktionen

Feuer, Kerzen, Fackeln, offenes Licht
Sonstige Angaben: ....... ..o

Oogod

1.5. Inanspruchnahme von Dienstleistungen:

O

0o o o o

Hausdienst fUr organisatorische Aufgaben
(Die Kosten ergeben sich aus der Anlage 1 unserer Gebihren- und Entgeltordnung)

Technische Unterstlitzung zur Bedienung der bereitgestellten technischen
Infrastruktur (z.B. Beamer, Beschallungs-/Mikrofonanlage) wahrend der gesamten
Veranstaltung *

Einweisung in die technische Infrastruktur (bitte Termin vereinbaren)*
Reinigung (je nach Veranstaltungsart kann die Hochschule eine professionelle Reinigung verlangen)
Ordnungsdienst (bei Veranstaltungen ab 200 Personen)

Sanitatsdienst (bei Veranstaltung ab 200 Personen, bei Sportveranstaltungen obligatorisch)

* Wir bitten um Verstandnis dafiir, dass wir je nach Ausstattung der Raumlichkeiten, diese nur unter der
Voraussetzung bereitstellen kénnen, dass sie von hierzu ausreichend eingewiesenem Personal bedient wird.

1.6. a) Gegenstand der Veranstaltung (Thema, Titel, Inhalt, Zwecke — ggf. Programm unter

Angabe der mitwirkenden Personen beifligen -)

b) Voraussichtliche Teilnehmer/-innenzahl: ..................



2. Bewirtung:
ja nein
Angaben zum Catering mit Ansprechpartner:

3. Besondere Angaben:

3.1. Bei der Veranstaltung handelt es sich um eine Fachtagung, Seminar, 0.a.
] in unmittelbarem Zusammenhang mit der Aufgabenstellung der Hochschule

O von wissenschaftlichen, klinstlerischen oder technisch-wissenschaftlichen
Gesellschaften, Vereinigungen oder Hochschulfreundeskreisen

U von Mitgliedern und Angehérigen der Hochschule zur Wahrnehmung ihrer Aufgaben
im Rahmen der Selbstverwaltung

Ul der verfassten Studierendenschaft, ihrer Organe und Gliederungen zur
Wahrnehmung ihrer Aufgaben

3.2. Es wird
O kein Entgelt

Ul Eintrittsgeld/Kosten- oder Tagungsbeitrag (Kongressgebtihr) in Héhe von ...........
EURO erhoben.

3.3 Die /Der Antragstellerin/Antragsteller/Veranstalterin/Veranstalter

U erhalt fur die Veranstaltung eine Landes- oder Bundeszuwendung bzw. besitzt eine
verbindliche Zusage (Nachweis)

(] ist eine nach dem Gesetz zur Férderung der Erwachsenenbildung anerkannte
Einrichtung (Nachweis)

(] fuhrt die Veranstaltung gemeinsam mit der Hochschule durch (§13 NHG)

4. Schlissel

Far die Veranstaltung werden folgende Schlissel bendtigt:
Ll Zugang zum Gebaude

Ll Zugang zu dem/den Uberlassenen Raum/Raumen

] Weitere



5.

Erklarungen:

Die Unterzeichnerin/der Unterzeichner erklart, dass

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

falls die Veranstaltung einer Besteuerung oder Gebihrenpflicht (z.B. Gema-Geblhren)
unterliegt, sie bei der der dafir zustandigen Stelle angemeldet ist,

bei der Veranstaltung keine Einweggeschirre und sonstige Einwegartikel (z.B.
Plastikteller, -becher, -bestecke, Getrankedosen) verwendet werden

ihr/ihm die Uberlassungsbedingungen (i.d. jeweils giiltigen Fassung) bekannt sind und

sie/er sie ausdriicklich anerkennt (Die Uberlassungsbedingungen der Ostfalia Hochschule fiir
angewandte Wissenschaften kdnnen auf der Internetseite der Hochschule eingesehen werden.)

sie/er neben der als Veranstalterin/Veranstalter genannten Vereinigung/Organisation fur
die Erfullung aller Pflichten der Mieterin/des Mieters gemal den Bestimmungen der
Uberlassungsbedingungen haftet

die erhaltenen Schlissel nicht an Dritte weitergegeben werden und verpflichtet sich
hierzu ausdrucklich.

5.6 Die Betriebsvorschriften der Niedersachsischen Versammlungsstattenverordnung

(NVStattVO) sind bei Veranstaltungen Uber 200 Personen zu beachten und einzuhalten,
insbesondere der Teil 4, Abschnitt 2 + 4.

Uber Ihren Antrag auf Uberlassung einer Hochschuleinrichtung kann erst nach Eingang des
sollstandig ausgefillten Formulars entschieden werden. Sie erhalten eine schriftliche
Genehmigung und separat eine Rechnung.

Unterschrift
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