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Wahlfach (SoSe2025) 

Spezifische Office-Anwendungen im Kontext  
der Erstellung wissenschaftlicher Arbeiten 

 

Informationen: 
• Erstmalige Chance zur freiwilligen Teilnahme am Wahlfach „Spezifische Office-Anwendungen im 

Kontext der Erstellung wissenschaftlicher Arbeiten“ 

• Das Wahlfach dient der Anwendung von spezifischen Office-Anwendungen im Kontext 

wissenschaftlicher Arbeiten mit Berücksichtigung individueller Wünsche und Bedarfe  

• Ziel und Nutzen des Wahlfaches: Erlernen, Verfestigen und Erweitern der Kenntnisse von Word, 

Excel und Powerpoint zur Erstellung einer strukturierten und ansprechenden wissenschaftlichen 

Arbeit inklusive der Darstellung, Visualisierung und Einbindung von Daten und Inhalten 

• Zielgruppe: BMP 3. Semester 

• Anmeldung der Studierenden über den Moodle-Kurs „Spezifische Office-Anwendungen im Kontext  

der Erstellung wissenschaftlicher Arbeiten“ im Wahl- und Wahlpflichtbereich  

• Umfang: 1 SWS (16 x 45min.)  4 x 180min. 

• Wie und wo: in Präsenz  Mo 19.5. von 14-17.15 Uhr, Mi 21.5. von 8-11.15 Uhr, Do 22.5. von 14-

17.15 Uhr und Fr 23.5. von 8-11.15 Uhr  bitte eigenen Laptop/Tablet/MacBook o.Ä. mitbringen 

• Dozentin: Sandra Deraneck (M.A.) 

• keine Leistungspunkte (Credits) (keine Prüfung und Note) 

• Teilnahmebescheinigung, wenn mindestens an 3 von 4 Terminen (75%) teilgenommen wurde 

 

Inhalte: 

• Word: u. a. Formatierungen von Überschriften, automatische Verzeichnisse und Struktur von Wiss. 

Arbeiten, Einbinden und Beschriften von Tabellen, Abbildungen und Formeln in Word, Kopfzeile, 

Fußzeile, Querverweise und weitere hilfreiche Tipps zur Nutzung von Word 

• Excel: u. a. hilfreiche Formeln zur Analyse und Auswertung von Daten(sätzen), Erstellen und 

Anwendung von Diagrammen 

• Powerpoint: u. a. Aufbau einer Präsentation (bspw. zur Präsentation/ zum Vortrag der Hausarbeit, 

Kolloquium etc.), Erstellen der Folien, Designs, Layout, Struktur, Kopfzeile, Fußzeile, Einbinden von 

Tabellen, Abbildungen, Beschriftungen, weiteren Zusatzmaterialien, Links etc. 

• Word/Powerpoint: Grundlagen der Erstellung wissenschaftlicher Poster 


