
Prüfungsausschuss 
Studierenden-Info 7 
Verfahrensschritte Kolloquium Fakultät Verkehr-Sport-Tourismus-Medien 

Stand 13.03.19 PA-StudInfo7 Kolloquium-09.doc 

- Weiterleiten des Protokolls an das Studierenden-Servicebüro (SSB)
zur Erstellung der Bachelor-/Master-/Diplomurkunde und des
Zeugnisses,

- Weiterleiten der Einverständniserklärung zur Veröffentlichung
(Formblatt PA15) an die Bibliothek sowie der Diplom-, Bachelor- 
oder Masterarbeit auf dem Datenträger (PDF-Datei)


- Durchführung des Kolloquiums


- Aushang der Zulassung zum Kolloquium spätestens 8 Werktage

vor dem Termin des Kolloquiums. Zuweisung des Raumes und
Rückmeldung an den/die Studierende/n und die Prüfer.

- Prüfung des Antrags, insbesondere auf die Erfüllung aller
Zulassungsvoraussetzungen,

- Genehmigung des Antrags

Verfahrensschritte von der Zulassung bis zur Durchführung des Kolloquiums 
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- Abschlussarbeit vor schriftlicher Abgabe per Mail an
die Prüfer und Pruefungssekretariat-K@Ostfalia.de
senden

- Antrag auf Zulassung zum Kolloquium ausfüllen, unterschreiben 
und zusammen mit den beiden Exemplaren der Abschlussarbeit 
sowie Formblatt PA15 im Prüfungssekretariat abgeben. Die 
Bescheinigung über das bestandene Praxissemester muss bis 
zum Kolloquium im SSB abgegeben werden.

- Terminvorschlag für das Kolloquium mit den Prüfern/Prüferinnen 
vereinbaren,

- Formblatt PA 14 soweit wie möglich ausfüllen, zum Kolloquium 
mitbringen und den Prüfern vorlegen.
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- Erstellung des Protokolls (Formblatt PA14),
- Abgabe des Protokolls im Prüfungssekretariat
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Voraussetzung zur Zulassung zum Kolloquium Bachelor ist der Nachweis des Praxissemesters/ 
der Praxisphase, das Bestehen aller Prüfungsleistungen und die vorläufige Bewertung der 
Bachelorarbeit mit mindestens „ausreichend“ durch die/den Erstprüferin/Erstprüfer. 

Voraussetzung zur Zulassung zum Kolloquium Master ist der Nachweis des Praxissemesters / 
der Praxisphase, das Bestehen aller Prüfungsleistungen und die vorläufige Bewertung der 
Masterarbeit mit mindestens „ausreichend“ die/den Erstprüferin/Erstprüfer. 

Das Kolloquium sollte innerhalb von sechs Wochen nach der Abgabe der Bachelor-/Masterarbeit 
erfolgen. Im Fall der bedingten Zulassung zur Bachelor-/Masterarbeit soll das Kolloquium sechs 
Wochen nach dem Vorliegen der letzten Voraussetzung zur Erfüllung der regulären 
Zulassungsvoraussetzungen zur Bachelor-/Masterarbeit erfolgen. 


