Ostfalia

Hochschule fiir angewandte Wissenschaften
Fakultat Wirtschaft / Prifungsausschuss/Dekanat
Campus Wolfsburg

W13 INFORMATIONEN undFORMULARE

fur die Zulassungen zur Masterthesis und zum Kolloguium

Diesem Informationsblatt sind folgende Formulare beigefiigt, die zur Rickgabe an den Prifungsausschuss bzw.
das Dekanat Fakultat Wirtschaft, bestimmt sind:

1. Antrag auf Zulassung zur Masterthesis
2. Einverstandniserklarung fiir die Abgabe der Masterthesis an die Bibliothek
3. Antrag auf Zulassung zum Kolloquium
4. Protokoll iiber das Kolloquium zur Masterthesis
Es ist folgende Verfahrensweise zu beachten:

1.) Zulassung zur Masterthesis

Das Studium schlief3t mit der Masterthesis und dem zugehérigen Kolloquium ab. Die/der Studierende
beantragt die Zulassung zur Masterthesis mit Hilfe des "Antrages auf Zulassung zur Masterthesis" beim
Prifungsausschuss bzw. Dekanat der Fakultdt Wirtschaft. Das vollstdndig ausgefillte, und von allen
Beteiligten (einschliellich Erst- und Zweitpriifende) unterschriebene Antragsformular, ist zusammen mit der
»Einverstandniserkldarung® vor Beginn der Bearbeitung der Masterthesis zur Genehmigung im Dekanat
oder beim Prifungsausschuss der Fakultat Wirtschaft einzureichen. Der Antrag ist spatestens drei Monate
nach Ablegung der letzten Prifungs- bzw. Studienleistung zu stellen. Diese Frist kann vom Dekanat oder
vom Prifungsausschuss auf Antrag formlos verlangert werden. Die Einverstandniserklarung muss von
der/dem Studierenden unterschrieben sein (siehe Punkt 2.).

Fir die Zulassung zur Masterthesis sind die in § 20 BPO genannten Voraussetzungen durch das
Studierenden Service Buro (siehe Pkt. 3 auf dem Antragsformular) zu priifen. Das Formular kann dazu, nach
Einholung der Unterschriften von Erst- und Zweitprifer, im Dekanat, im Prifungsausschuss oder im SSB per
Mail eingereicht werden. Geprdft wird:

» der erfolgreiche Abschluss aller Modulprifungen und Studienleistungen.

Sind zum Zeitpunkt der Antragstellung nicht mehr als 6 CP offen, kdnnen Sie vorlaufig zur Masterthesis
zugelassen werden (Achtung: kein Letztversuch!). Bei mehr als 6 CP an noch offenen Leistungen ist eine
Zulassung nicht maglich.

Themenbereich der Masterthesis, Festlequng der Erst- und Zweitpriifenden

Grundsatzlich bestimmt der Prifungsausschuss den Themenbereich der Masterthesis und benennt Erst- und
Zweitpriifende. Ublicherweise unterbreitet aber die/der Studierende jedoch einen Vorschlag fiir den
Themenbereich und auch wer die Priifenden sein sollen, dem nach Méglichkeit entsprochen wird. Sollten Sie
zu dem von lhnen gewiinschten Thema keine Prifer finden, so missen Sie sich ggf. ein anderes Thema
suchen, da nach § 21 Abs. 3 MPO letztendlich der Erstprifer das Thema festlegt.

Sollte die Abschlussarbeit unternehmensspezifische Daten enthalten und diese nicht 6ffentlich zuganglich
gemacht werden, besteht die Mdglichkeit, die Masterthesis mit einem Sperrvermerk zu versehen (siehe
Formular). Dieser Vermerk verpflichtet die Erst- und Zweitprifenden schon von Amts wegen zur
Verschwiegenheit und Geheimhaltung. Es besteht daher auch keine Notwendigkeit, individuelle
Geheimhaltungsvereinbarungen zwischen Unternehmen und Priferlnnen abzuschlielen. Informieren Sie
sich aber trotzdem friihzeitig (vor Anmeldung der Abschlussarbeit) bei dem jeweiligen Unternehmen, ob eine
zusatzliche Geheimhaltungsvereinbarung (siehe Formular) verlangt wird. Sollte dies zutreffen, wenden Sie
sich bitte an den Vizeprasidenten der Hochschule Herrn Kich (v.kuech@ostfalia.de), da fiir Erst- und
Zweitpriifende keine Verpflichtung besteht, zusétzliche separate Geheimhaltungsvereinbarungen mit Dritten
bei der Betreuung einer Abschlussarbeit zu treffen.
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Bei der/dem Erstprifenden kann es sich um eine/n Professor/in der Fakultat Wirtschaft, eine Lehrkraft oder
eine/n Lehrbeauftragte/n handeln. In den Masterstudiengdngen sind andere Prifer, als die der Fakultat
Wirtschaft, nicht erlaubt. Beim Masterstudiengang Strategisches Management muss die erstpriifende Person
eine Professur innehaben. Auf Einzelfallentscheidung und formlosen Antrag kann eine/n Professorin der
Fakultat Fahrzeugtechnik oder Gesundheitswesen eingesetzt werden — dann ist aber zwingend notwendig,
dass der Zweitprlfer von der Fakultat Wirtschaft gestellt wird.

Ausgabetag und Abgabe der Masterthesis; Rucktritt

Die Bearbeitungszeit fiir die Masterthesis beginnt mit dem Ausgabetag des Themas und betragt 21 Wochen.
Auf begriindeten Antrag an den Prifungsausschuss/Dekanat kann die Bearbeitungszeit im Einzelfall um
maximal 21 Wochen verldngert werden. Der Verldngerungsantrag (W 6) muss 14 Tage vor Ablauf des
eigentlichen Abgabetermins, mit Bestatigung durch den Erstprifer, im Dekanat bzw. im Prifungsausschuss
abgegeben oder per mail eingereicht werden.

Das Thema der Masterthesis kann nur einmal, und innerhalb der ersten drei Wochen der Bearbeitungszeit,
zurlckgegeben werden. Eine mit "nicht ausreichend" bewertete Masterthesis kann nur einmal wiederholt
werden. Das neue Thema wird in der Regel innerhalb von drei Monaten nach der Bewertung der ersten Arbeit
ausgegeben.

Ausgabetag und Abgabe der Masterthesis; Rickiritt

Die Bearbeitungszeit fir die Masterthesis beginnt mit dem Ausgabetag des Themas und betragt 21
Wochen. Auf begriindeten Antrag an den Prifungsausschuss/Dekanat kann die Bearbeitungszeit im
Einzelfall um maximal 21 Wochen verlangert werden (Antrag W 6). Der Verlangerungsantrag (W 6)
muss 14 Tage vor Ablauf des eigentlichen Abgabetermins mit Bestatigung durch den Erstprifer im
Dekanat bzw. Prifungsausschuss eingereicht werden.

Das Thema der Masterthesis kann nur einmal und innerhalb der ersten drei Wochen der
Bearbeitungszeit zurlickgegeben werden. Eine mit "nicht ausreichend" bewertete Masterthesis kann
nur einmal wiederholt werden. Das neue Thema wird in der Regel innerhalb von drei Monaten nach
der Bewertung der ersten Arbeit ausgegeben.

Die Masterthesis ist nach ihrer Fertigstellung fristgerecht im Dekanat bzw. im Prifungsausschuss

Fakultat Wirtschaft abzugeben. Die Abgabe kann unterschiedlich erfolgen:

1. Abgegeben werden zwei schriftliche Exemplare, zusammen mit zwei CD-ROMs. Auf den CD-ROMs
muss die Masterarbeit zusammen mit einem kurzen Abstract (als eigene Datei) im ungeschiitzten
PDF-Format gespeichert sein. Auch in die schriftliche Arbeit muss ein Abstract (als eigene Datei)
eingefugt sein. Die Masterthesis muss eine eidesstattliche Versicherung enthalten in der der/die
Studierende versichert, dass er/sie selbstandig verfasst hat und nur die angegebenen Hilfsmittel
und Quellen verwendet wurden. Die eidesstattliche Versicherung muss personlich unterschrieben
sein. Durch das Dekanat bzw. den Prifungsausschuss wird die Arbeit an Erst- und Zweitprifer
weitergeleitet.

2. Auf Antrag und in Absprache mit den Priifern kann die Arbeit auch elektronisch eingereicht werden.
In diesem Fall bekommt der Priifungsausschuss/Dekanat zeitgleich eine elektronische Version an
pa-w@ostfalia.de und nur eine CD-ROM. Der Antrag auf elektronische Abgabe gilt als gestellt und
genehmigt, wenn die prifenden Personen sich auf dem Antragsformular fir eine elektronische
Version entscheiden. Bitte denken Sie daran, dass auch hier die eidesstattliche Versicherung in der
Arbeit enthalten sein muss. Die Unterschrift erfolgt in diesen Fallen digital.

3. Bei Mischabgabe, elektronisch und schriftlich, ist wie in Punkt 1 bzw. 2 zu verfahren.

Nach bestandenem Kolloquium wird auf Wunsch des Studierenden die Arbeit der Bibliothek zur
Verfugung gestellt, wenn kein Sperrvermerk fur die Masterthesis vorliegt und die Freigabe durch die/den
Studierende/n und die/den Erstpriifenden erfolgt ist. Sollte das nicht der Fall sein, verbleibt die CD-
ROM im Archiv des Priifungsausschusses. Die zweite CD-ROM verbleibt bei der/dem Erstpriifenden.

Sollte die Arbeit vor der festgelegten Frist abgegeben werden, ist die Zustimmung der Prifer notwendig.
Diese ist schriftlich bzw. per mail einzuholen.

Einverstandniserklarung fiir die Abgabe der Masterthesis an die Bibliothek

Die ,,Einverstandniserklarung“ ist mit dem Antrag auf Zulassung zur Masterthesis im Dekanat bzw. beim
Prufungsausschuss einzureichen. Auf dieser Erklarung ist seitens der/des Studierenden anzugeben, ob die
Masterthesis der Bibliothek in elektronischer Form fiir Veroffentlichungszwecke auf dem Dokumentenserver
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3.)

zur Verfigung gestellt werden darf. Die Einverstandniserklarung ist von der/dem Studierenden zu
unterschreiben. Die Unterschrift des/der Erstprifenden wird vom Prifungsausschuss eingeholt.

Zulassung zum Kolloguium

4.)

Die Zulassung zum Kolloquium ist von der/dem Studierenden mit dem ,,Antrag auf Zulassung zum
Kolloquium* im Dekanat oder beim Prufungsausschuss der Fakultdt Wirtschaft zu beantragen. Auf dem
Antrag sind ferner die Zeit und der Tag fir das Kolloquium nach Absprache mit den Prifenden einzutragen.

Kolloquien sollen in Prasenz stattfinden. Bei Vorliegen triftiger Grinde (z.B. weite Anreise externer
Prufer/Studierende 0.4.) kdnnen Kolloquien ohne Antrag an den Priifungsausschuss nach Abstimmung der
Prifenden mit dem/der zu Prifenden als elektronische Fernpriifung oder in hybrider Form durchgefiihrt
werden. Dass die Abstimmung erfolgt ist, wird mit der Unterschrift der erstprifenden und der antragstellenden
Person kundgetan.

Die Raumfrage bei in Prédsenz durchgefihrten Kolloguien ist mit dem Dekanat oder dem Prufungsausschuss
der Fakultat Wirtschaft zu klaren.

Der Zulassungsantrag dient gleichzeitig als 6ffentlicher Aushang und ist daher spatestens 2 Werktage (kein
Samstag) vor dem Prifungstermin einzureichen. Das Kolloquium kann stattfinden, wenn auler den o. g.
Bedingungen des

§ 20 Abs. 1 MPO folgende Voraussetzungen erflllt sind:

« fristgerechte Abgabe der Masterthesis beim Prifungsausschuss,
» vorlaufige Bewertung der Masterthesis durch die Prifenden,
+ Bewertung der Masterthesis durch eine/n Prifende/n mit mindestens ,ausreichend®.

Das Kolloquium wird als Einzelprifung bzw. als Gruppenprufung durchgefiihrt. Es besteht in der Regel aus
einem etwa 20mindtigen Vortrag der/des Studierenden und einem anschlieRenden Prifungsgesprach uber
die Masterthesis. Dieses dient als Nachweis, dass die/der Studierende in der Lage ist, facheribergreifende
und problembezogene Fragestellungen aus der betreffenden Fachrichtung selbstédndig und auf
wissenschaftlicher Grundlage zu bearbeiten. Da das Kolloquium die letzte Prifungsleistung ist, entfallen mit
Absolvierung des Kolloquiums alle noch moglichen Notenverbesserungsversuche.

Bewertung und Zeugnis

5.)

Uber das Kolloquium wird von der/dem Zweitpriifenden ein Protokoll gefiihrt. Das Protokollformular liegt
diesem Informationsblatt an und ist von der/dem Studierenden zum Kolloquium mitzubringen. Von
jeder/jedem Prifenden wird fir die Masterthesis und das Kolloquium eine Note festgesetzt. Fir die
gemeinsame Note der Masterthesis und des Kolloquiums werden die Masterthesis doppelt und das
Kolloquium einfach gewichtet. Das Protokollformular wird nach Abschluss des Kolloquiums von einer/m der
Prifenden an das Dekanat oder den Priifungsausschuss weitergeleitet. Die Ausgabe des Masterzeugnisses
und der Masterurkunde erfolgen durch das Studierenden-Service-Biiro.

AbschlieRende Formalitaten

Nach erfolgreichem Abschluss des Kolloquiums nimmt der/die Absolvent/in Kontakt mit dem Studierenden-
Service-Biro auf und klart die abschlieRenden Formalitaten telefonisch oder personlich. Die
Kontaktaufnahme sollte spatestens 3 Werktage nach dem Kolloquium erfolgen. Die Exmatrikulation erfolgt
mit dem Tag des Kolloquiums.
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Dekanat oder Matrikelnummer:

Prifungsausschuss der Studiengang:
Fakultat Wirtschaft Name:
Campus Wolfsburg VOrName:
Stralle:
PLZ, Ort:
Mobil: s
private e-mail: L

Antrag auf Zulassung zur Masterthesis

Bitte fiillen Sie Punkt 1 selbst aus, Punkt 2 lassen Sie von den Priifern unterschreiben und Punkt 3 lassen Sie vom SSB
ausfiillen! Das SSB leitet den Antrag an die Fakultit weiter!

1. Hiermit beantrage ich die Zulassung zur Masterthesis. Ich erkldre, dass ich die
Zulassungsvoraussetzungen fiir die Masterthesis erfiille bzw. noch folgende Leistungen zu
erbringen habe:

(Leistung, PrifUngStermmin): ... ...t e e e e e e e e e e e e eeaeesas s et e e besaeeeeaeeeessannnsrasseeeeaaaeeeaneaanns

Themenbereich der Masterthesis:

Erstprifer: ... B Y1 o] U =) S
Bei Gruppenarbeit: Matr. Nr.: ........................ [N E= T 4TS
Die Arbeit unterliegt einem Sperrvermerk: jal ...... nein [

Die Fakultat Wirtschaft weist darauf hin, dass die Masterthesis mittels geeigneter Plagiatssoftware gepriift wird.

Ich habe die Richtlinien und Hinweise fiir die Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten der Fakultit Wirtschaft
und/oder des/der Erstpriifers/in sowie die W 13 INFORMA TION E N zu diesem Formular zur Kenntnis
genommen. Mir sind die Folgen einer Nichtbeachtung klar.

Antragsdatum/Bearbeitungsbeginn:..............cooii, Unterschrift: ...,

Achtung! Die Bearbeitungszeit (21 Wochen fir Masterthesis) beginnt mit diesem Datum.

2. Stellungnahme und Unterschrift der Priifer

Wir sind einverstanden, die Masterthesis zu betreuen und die erforderlichen Prifungen durchzufiihren.

Druckversion [] elektronische Version [] Druckversion [] elektronische Version []
Erstprifer: ... ZWeItPrufer: ...

3. Bestéatiqgung der Zulassungsvoraussetzungen durch das Service-Biiro

Modulprifungen und Prifungsleistungen bestanden: ............oiiiiiiiie e
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Ostfalia Hochschule fur angewandte Wissenschaften
Fakultat Wirtschaft / Campus Wolfsburg

Abgabe der Masterthesis an die Bibliothek

Einverstandniserklarung

Studierende/r:

Erstprufer/in:

Titel der Masterthesis:

L1 Ich bin damit einverstanden, dass meine Masterthesis in elektronischer Form der
Bibliothek zur Verfiigung gestellt und auf dem Dokumenten-Server im Internet
offentlich zugédnglich gemacht wird.*

Als eigene Datei fiige ich eine Kurzfassung (Abstract) bei. Ich
erklédre, dass Rechte Dritter der Veréffentlichung nicht
entgegenstehen.

Ein ,,Sperrvermerk* liegt nicht vor.

Ort, Datum Unterschrift Studierende/r

Freigabe durch den Erstprufer:

Ort, Datum Unterschrift Studierende/r

]
Ich bin nicht damit einverstanden, dass meine Masterthesis in Textform
veroffentlicht wird.
Ort, Datum Unterschrift Studierende/r

*) Dadurch raumen Sie der Hochschule ein einfaches, zeitlich unbeschranktes, unentgeltliches
Nutzungsrecht nach §§ 15 Abs. 2 Nr. 2, 19a, 31 Abs. 2 UrhG ein.

5 Stand: 25.09.2023




Dekanat bzw. NI, oo e

Prifungsausschuss der Studiengang/Mat.-NF.: ...
Fakultat Wirtschaft 1Yo o | PPN
Private €-Mail: .......oooommiiiiee e
Kolloquium Datum/Uhrzeit: ...
Kolloquium RaumM: ... e e
L )Y SRR
Thema der MasterthesiS: o i e

Antrag auf Zulassung zum Kolloquium

Hinweis: Dieses vollstindig ausgefiillte Formular ist von der/dem Studierenden mit der Unterschrift des Erstpriifers spitestens
2 Werktage vor dem Priifungstag im Dekanat / im Priifungsausschuss vorzulegen, damit die Unterschrift des Prifungsausschussvorsitzenden
eingeholt werden kann. Findet das Kolloguium an einem Montagq statt, ist der Antrag spéitestens am Mittwoch vorher einzureichen!. Soll
das Kolloquium in den Semesterferien stattfinden, sind rechtzeitige Terminabsprachen erforderlich. Die Raumreservierung klaren Sie bitte mit dem
Dekanat bzw. dem Priifungsausschuss der Fakultat.

Hiermit beantrage ich die Zulassung zum Kolloquium zur Masterthesis und erklare, alle

Zulassungsvoraussetzungen erfiillt zu haben. Meine Masterthesis habe ich am ................ abgegeben.
Einwilligungserklarung (EU-Datenschutz-Grundverordnung): Ja, ich bin damit einverstanden, dass meine Kontaktdaten (Name, Adresse, Telefon
und E-Mail-Adresse) zum Zweck der Versendung von Einladungen gespeichert und zur Kontaktaufnahme genutzt werden. Mir ist dabei klar,
dass diese Einwilligung freiwillig und jederzeit widerruflich ist. Nach Erhalt des Widerrufs werden die betreffenden Daten nicht mehr genutzt und

geldscht. ja [ nein:

Datum: ... Unterschrift: .....oooeeiiiie e

Bestatigung durch den Erstpriifenden (ber die erfolgte Bewertung der Masterthesis und die Terminabsprache iber
das Kolloquium:

Datum: ... unterschrift: ......oooveiiiie e

Hier abschneiden und unteren Teil aushdngen

Ostfalia Aushang
Hochschule fir angewandte Wissenschaften

Fakultat Wirtschaft / Campus Wolfsburg

Kolloquium zur Masterthesis

Das Kolloquium findetam ........................ 8o Uhr hochschuléffentlich (ja/ nein) im
Raum ..o statt

Thema der Masterthesis:. ... ..o e e
Erstprifer (Titel, Name): .......cevveeeeevieiciiiieeeeeeennn. Zweitprufer (Titel, NamMe): ........cevveeeeeiiiiiiiiiieeeiee e e e e,

LT 0] 153 o0 o Ao oY S

Vorsitzende/r des Priifungsausschusses

Dieses Protokoll-Original dient als Priifungsnachweis. Es ist von einem der Priifenden im Dekanat oder beim
Priifungsausschuss abzugeben.
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