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Informationen zur Bibliotheksbenutzung 
 
ANMELDUNG  
Für Hochschulangehörige erfolgt die Zulassung zur Bibliothek mit der Ausgabe der Ostfalia-Card. 
Externe Nutzer erhalten ihren Nutzerausweis in der Bibliothek. Für Studierende sind 
Adressänderungen und Mailumleitungen selbst über den PWA vorzunehmen!  
AUSLEIHE  
Die Leihfrist beträgt normalerweise vier Wochen, für Bücher mit dem Aufkleber KURZAUSLEIHE 
eine Woche. Von der Ausleihe ausgenommen sind mit NICHT ENTLEIHBAR gekennzeichnete 
Werke sowie Zeitschriftenhefte.  
PRÄSENZ-Bücher können über Nacht oder über das Wochenende ausgeliehen werden.  
Medien müssen vor der Ausleihe auf ihren ordnungsgemäßen Zustand hin kontrolliert werden.  
BENUTZER-KONTO  
Hier können Sie Ihr Nutzerkonto einsehen und Leihfristen verlängern:  
Auf unserer Homepage unter Benutzer-Konto  
BENUTZUNGSORDNUNG/GEBÜHRENVERZEICHNIS 
Auf unserer Homepage unter: Service -> Info-Material zum Download  
BERATUNG  
Für schriftliche und persönliche Beratung stehen wir telefonisch, per E-Mail und am Informations-
Platz in der Bibliothek zur Verfügung.  
EDZ  
Der Bibliothek angegliedert ist das Europäische Dokumentationszentrum.  
Informationen auf unserer Homepage unter Europäisches Dokumentationszentrum  
FERNLEIHE  
Literatur, die nicht in der Hochschulbibliothek vorhanden ist, kann über die Fernleihe aus einer 
anderen Bibliothek besorgt werden.  
Informationen auf unserer Homepage unter Service -> Fernleihe + Direktbestellung  
GEBÜHREN  
Die Benutzung der Bibliothek ist für Hochschulangehörige kostenlos. Bei Überziehung der 
Leihfristen wird Ihnen eine gebührenpflichtige Mahnung an Ihre Ostfalia-E-Mail-Adresse zugestellt.  
INTERNET/PC-AUSSTATTUNG 
Die Bibliothek bietet PCs mit freiem Zugang zum Internet und MS Office-Installationen, einen 
Multimedia-Arbeitsplatz mit Scanner und DVD-Brenner und in Wolfsburg einen Arbeitsplatz mit 
Buchscanner. Hierfür gelten die Benutzungsbestimmungen des Rechenzentrums.  
KATALOGE + DATENBANKEN (MEDIEN SUCHEN)  
Im Katalog können Sie im Bestand der Ostfalia-Bibliothek recherchieren und ausgeliehene Bücher 
vormerken. Für die weitere Suche nach Büchern, Aufsätzen und elektronischen Medien finden Sie 
zahlreiche Kataloge und Datenbanken auf unserer Homepage unter SUCHE und Elektronische 
Angebote.  
ÖFFNUNGSZEITEN  
Die Öffnungszeiten der einzelnen Bibliotheken finden Sie auf unserer Homepage unter 
Öffnungszeiten  
VERLÄNGERUNG  
Sie können die Leihfristen der von Ihnen entliehenen Bücher fünfmal selbst online verlängern (s. 
Nutzerkonto). Es sei denn, sie sind vorbestellt oder es sind Gebühren entstanden, dann müssen 
die Bücher vorgelegt werden  
VORBESTELLUNG  
Entliehene Bücher können Sie selbst online im Katalog oder an der Ausleihtheke vorbestellen. 
Sind die vorbestellten Medien eingegangen, erscheint eine Benachrichtigung auf Ihrem 
Nutzerkonto. Zusätzlich schicken wir Ihnen eine E-Mail an Ihre ostfalia.de-Adresse.  
 
Besuchen Sie unsere Homepage:  http://www.ostfalia.de/bib/ 
E-Mail:      bibliothek@ostfalia.de 


