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lhre Ansprechpartnerinnen allgemein

Career Service — Beratung

» Bewerbungsberatung (DE & ENG)
« Unterstutzung Organisation Praxisprojekt (auch Ausland), Spezialfragen
« Kontakt: Tel.: 05341 875 15670 Mail: j.soelter@ostfalia.de

Studierenden Serviceburo (SSB)

 Praxisprojekt-Antrage, Standard-Ablauffragen
« Kontakt: Tel: 05826 988 15050, Mail: ssb-sud@ostfalia.de, Raume B3, B5

Career Service — Schlusselqualifikationen

« Seminare zu Sozial-, Methoden, Selbstkompetenz & zu Bewerbungsthemen

International Students Office

* Finanzierung fur Auslandspraktika und -semester


mailto:j.soelter@ostfalia.de
mailto:ssb-sud@ostfalia.de

lhre Ansprechpartner*innen in der Fakultat B

Fakultat Bau-\Wasser-Boden

Priufungs-
ausschuss:

Priifungs- Prof. Dr.-Ing. Axel Praxisprojektbeauftragte =

sekretariat: Walther

Malena Graulo Prufinges fachliche Ansprechpartner*innen

ausschuss-
vorsitzender

Wasser- und
Boden-
management:

Prof. Dr.-Ing.
Markus Wallner

Angewandte Bauingenieur- Bauingenieur-
Informatik: wesen: wesen im PV:

Eli)orfecgltt Prof. Dr.-Ing. Prof. Dr.-Ing.
MeilRner André Maire Elfriede Ott




Was ist das?

Warum absolvieren Sie es?

Welchen Sinn hat es?

Wo konnen Sie es absolvieren?

Wie lange dauert es und wann
konnen Sie beginnen?



Mitarbeit im Unternehmen bzw. Einrichtung

min. 14 Wochen (i.d.R. im 7. Semester)

min. 12 Wochen Prasenz am Praxisort
(Home Office moglich)

Vollzeit entsprechend der betriebsublichen
Wochenarbeitszeit (bei Teilzeit entsprechend langer)

Mindestzeit wird ohne Urlaub berechnet, mit Urlaub ggf.
langere Dauer notwendig, um Mindestzeitraum zu erfullen

In der Regel nach Prufungszeitraum-Ende des vorherigen
Semesters (ab ca. Juli bzw. Februar)

Anwendung der im Studium erworbenen Kenntnisse und
Fahigkeiten auf Aufgabenstellungen aus der betrieblichen
Praxis

* Antrag auf Verkurzung auf 10 Wochen maoglich: Nachweis von entsprechenden

Tatigkeiten, Bsp. Werkstudierendentatigkeit

Q




Was mussen Sie vorbereiten?

Was brauchen Sie fur die
Anmeldung?

Wann melden Sie sich
spatestens an und wo?

Welche
Zulassungsvoraussetzungen
mussen Sie erfullen?



Zulassung zum Praxisprojekt

Bau, WaBo (PO 2012, 2015, 2018, 2022) Q
Al (PO 2014, 2020) w
Z1 bzw. Z laut PO muss erfullt sein

Beispiel:

nach BPO 2022 =

120 LP aus 1.-4. Sem. + mind. 30 LP aus 5.-6. Sem.

Zulassung ist ein Muss!

Ohne Zulassung KEIN
offizielles Praxisprojekt !




Zulassung zum Praxisprojekt

BauiP:

PO 2015, Modul Praxisprojekt:

—
S—
w
PO 2018, Praktikum 3:

 durch Erbringen eines Praxisberichtes im Umfang von ca. 25 Seiten aus
der Berufsausbildung

 Prufungsanmeldung uber ePV



Betreuende®r Hochschullehrer®in

Zustandig fur fachliche Betreuung durch Hochschule

Prafungsberechtigt Lehrende/r der Fakultat B

I.d.R. Betreuer®in des Projektberichts

Ggf. spater Prufer*in der Bachelorarbeit /

Unterschrift auf Antrag auf Zulassung zum
Praxisprojekt

T
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Vertragsabschluss

 QOstfalia-Vordrucke oder unternehmenseigene Vertrage
« Dauer der Praxisphase (mind. 12 Wochen Praxis)
« Betreuer®in in Praxisstelle festlegen

* Verpflichtungen der Praxisstelle und der/des
Studierenden

» Freistellung fur Hochschul-Veranstaltungen regeln
 Name, Adresse der Firma + ggf. Einsatzort

« gerne auch Vergutung (Hinweis: ggf. wird diese auf das
Bafog angerechnet)

/
/

-~

@R

-/
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Antrag auf Zulassung

zum Praxisprojekt
(BPO 2018)

Antragsformular siehe:

Moodle Ostfalia:
https://moodle.ostfalia.de/course/view.php?id=7869

Kurs: Priifungsangelegenheiten Fakultat Bau-Wasser-Boden
Antragsformulare

Wichtig:
Antrag VOR Beginn des

Praxisprojekts im SSB abgeben
(ca. 4 Wochen vor Beginn)

Abgabe auch per Email moglich

Studiengang: O Bauingenieurwesen O Wasser- und Bodenmanagement (Umwelingenieurwesen)

MName, Vorname Matrikelnummer E-Mail

{@ostfalia.de

Anschrift: Telefonnr..

Ich beantrage die Zulassung zum Praxisprojekt.

Bestitigung des/der Antragstellers/in

o Ich bestatige, dass ich die Zulassungsvoraussetzungen geman der Ordnung fir die Durchiiihrung des Praxisprojekis
erfillt habe.

Die Zulassung zum Praxisprojekt wird ausgesprochen, wenn alle Zulassungshedingungen erfiillt sind (120
Leistungspunkte aus dem 1. bis 4. Semester und mindestens 30 Leistungspunkte aus dem 5. und 6. Semester).

o Die Zulassungsvoraussetzungen habe ich noch nicht erftllt; es fehlen folgende Leistungen:

Datum, Unterschrift Antragstellerfin
Praxisstelle

Ich beabsichtige, das Praxisprojekt vom bis zZum in nachstehender Praxisprojekistelle
durchzufiihren und darauf aufbauend die Bachelorarbeit zu erstellen.

Firma/Behdrde/Insfitution

Anschrift

Ansprechpartnerfin (mit Hochschulabschluss) in der Praxissielle Telefonnr.
Betreuung

Die Betreuung der Praxisphase wird seitens der Fakultat B durch Frau/Herrn
vorgenommen.

Datum, Unterschrift Betreuer/in



https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/download/20210505_Antrag_Praxisprojekt_Bau_Wabo_BPO2018.pdf
https://moodle.ostfalia.de/course/view.php?id=7869




Bescheinigung des Praxisprojekts

* Bescheinigung des Unternehmens Uber das
Praxisprojekt ist Bestandteil des
Praxisprojektberichts

« Empfehlung:
zusatzlich qualifiziertes Zeugnis
von Praxisstelle ausstellen lassen

/
/

TR
-/

-~
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Praxisprojektbericht

« Zeitnahe Abgabe beim Prufungssekretariat (keine bestimmte Abgabefrist)
* Formale Inhalte: Deckblatt und loses Datenblatt

« Sachlichen Inhalt, Art, Umfang mit HS-Betreuer*in abstimmen

* Inhaltliche Anerkennung erfolgt durch HS-Betreuer*in

Deckblatt Loses Datenblatt

(,,Bescheinigung Praxisprojekt®)

Betreuer®in der Praxisprojektstelle

bestatigt Inhalt und  Name, Vorname, Matrikelnummer
Bearbeitungszeit durch ihre/seine + « Studiengang
Unterschrift, Stempel, Datum * Arbeitszeitraum mit Anfangs- und
i Enddatum
ﬁyJ/ » Unterschrift und Stempel mit Datum des
e externen Betreuers/der Betreuerin

 Unterschrift der/des Studierenden

———————




Ablaufschema fur das Praxisprojekt - Anmeldung

Betreuerin fur das Praxisprojekt suchen
Kontaktaufnahme mit einem Lehrenden der Fakultat, die/der das Praxisprojekt und
ggf. die Bachelorarbeit betreut

Wichtig:

Antrag auf Zulassung zum Praxisprojekt stellen Antrag VOR Beginn des

https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/ . . .
Bei wem: SSB Praxisprojekts im SSB abgeben

Warum: Priufung der Zulassungsvoraussetzungen durch das SSB

Al: Z muss erfullt sein Bau/WaBo: Z 1 muss erfullt sein
Wann: gem. PO rechtzeitig (Empfehlung > 4 Wochen vor Beginn des PPs)
Was: unterschriebenes Antragformular MUSS

Kopie des Vertrags Empfehlung

SSB pruft innerhalb von ca. 1 Woche ob
Voraussetzungen erfullt

!

ja

Anmeldung des Praxisprojekts in der EPV durch SBB



https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/

Ablaufschema fur das Praxisprojekt - Anmeldung

Betreuerln fiir das Praxisprojekt suchen Wichtig:
Kontaktaufnahme mit einem Lehrenden der Fakultat, die/der das Praxisprojekt und Antrag VOR Beginn des
ggf. die Bachelorarbeit betreut

Praxisprojekts im SSB abgeben

Antrag auf Zulassung zum Praxisprojekt stellen
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/

Bei wem: SSB «€—— Voraussetzungen erfiillen €
Warum: Priufung der Zulassungsvoraussetzungen durch das SSB
Al: Z muss erfullt sein Bau/WaBo: Z 1 muss erfullt sein
Wann: gem. PO rechtzeitig (Empfehlung > 4 Wochen vor Beginn des PPs)
Was: unterschriebenes Antragformular MUSS
Kopie des Vertrags Empfehlung
Mitteilung des PA an die
SSB priift innerhalb von ca. 1 \./.Voche ob >| hein | _5 Studierenden
Voraussetzungen erfullt ‘1'
Antrag auf positive Einzelfallentscheidung nein
Wer: Studierender
Bei wem: Priifungsausschuss A

Der Antrag erfolgt formlos und schriftlich unter Darlegung der Grunde.

v

¢ Priufungsausschuss trifft eine Entscheidung uber
die Zulassung zum Praxisprojekt

Anmeldung des Praxisprojekts in der EPV ¢

durch SSB Ja



https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/

Ablaufschema fur das Praxisprojekt - Bescheinigung | Antrag auf Zulassung zum

Praxisprojekt
Dauer des Praxisprojekts: 14 Wochen gem. §3 PO
* mind. 12 Wochen Prasenz am Arbeitsort
« 2 Wochen fur Vor- und Nachbereitung
« 2 Wochen der Prasenzphase konnen auf Antrag anerkannt werden
Nach Ende des Praxisprojekts im Prufungssekretariat abgeben:
1. Praxisprojektbericht inkl. Bescheinigung der Praxisprojektstelle
uber mindestens 12 Wochen Prasenzphase (Form und Inhalt des
Berichts nach Rucksprache mit Betreuerin)

!

Praxisprojekt stellen

1

Voraussetzungen fur die
Anerkennung erfullen

A

Anerkennung formal durch das PSek

v
ia

v

Praxisprojektbericht wird durch das Prufungssekretariat an den/die
Betreuerlnnen weitergeleitet

Anerkennung inhaltlich durch Betreuerinnen

v

ja

)l nein

—3 nein

Betreuerln verbucht die Leistung in der ePV

>

Praxisprojekt abgeschlossen




Bachelorarbeit

zeitlich an das Praxisprojekt anschlieBRend O
Bearbeitungszeit: 10 Wochen prey
w

(kann auf Antrag unter Nennung triftiger Grinde verlangert werden)

Zulassungsvoraussetzung:
180 LP (PO 2015, 2018, 2022, Bau, WaBo, BauiP)

170 LP (PO 2012 Bau, WaBo, BauiP)
150 LP (PO 2014 Al)

180 LP (PO 2020 Al)

Praxisprojektbericht ist keine Zulassungsvoraussetzung

Antrage mussen komplett sein (inkl. Unterschriften: 1. und 2. Prufer, SSB)



Ablaufschema fur die Bachelorarbeit und das Kolloquium
Studiengange Bau/WaBo/BauiP (PO 2012, 2015, 2018, 2022), Al (PO 2014, 2020)

Erst- und Zweitpruferinnen fur Bachelorarbeit suchen/Themenbereich eingrenzen
Die Bachelorarbeit schlie3t an das Praxisprojekt an und wird von zwei Prifern begleitet. Der Themenbereich und die Betreuerlnnen
sollten bereits wahrend der Praxisprojektphase festgelegt werden.

Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit stellen
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/Pruefungsangelegenheiten/
Bei wem: SSB
Warum: Prifung der Zulassungsvoraussetzungen
Z muss erfullt sein - 150 LP; PO 2014 (Al), 180 LP PO 2020 (Al)

- 180 LP; PO 2015, 2018, 2022 (Bau/WaBo/BauiP)
- 170 LP; PO 2012 (Bau/WaBo/BauiP)

Wann: rechtzeitig (ca. 8 Wochen nach Beginn des Praxisprojekts)

Was: unterschriebenes Antragformular

4

SSB prift innerhalb von ca. 1 Woche ob
Voraussetzungen erfullt

v
ja
v

Antrag wird vom SSB an den PA weitergeleitet

v

Antrag vom PA bewilligt

v

* Information Uber Zulassung vom PA an das Dekanat
» Mitteilung der Antragsbewilligung an den/die Studierende (Infomail iUber Abholung der Aufgabenstellung)
» Ausgabe der Aufgabenstellung durch das Dekanat



Ablaufschema fur die Bachelorarbeit und das Kolloquium
Studiengénge Bau/WaBo/Bau iP (PO 2012, 2015, 2018, 2022), Al (PO 2014, 2020)

Erst- und Zweitpruferinnen fuir Bachelorarbeit suchen/Themenbereich eingrenzen
Die Bachelorarbeit schlieRt an das Praxisprojekt an und wird von zwei Prifern begleitet. Der Themenbereich und die Betreuerlnnen

sollten bereits wahrend der Praxisprojektphase festgelegt werden.

Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit stellen
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/Pruefungsangelegenheiten/ (
Bei wem: SSB
Warum: Prifung der Zulassungsvoraussetzungen
Z muss erfullt sein

Wann: rechtzeitig (ca. 8 Wochen nach Beginn des Praxisprojekts) .
Was: unterschriebenes Antragformular Voraussetzungen erfillen (

SSB priift innerhalb von ca. 1 Woche ob . Mitte"ung des PA an die .

T ﬁ nein ﬁ .
Voraussetzungen erfiillt Studierenden nein
A

v

Antrag auf positive Einzelfallentscheidung
Wer: Studierender
Bei wem: Prifungsausschuss
Der Antrag erfolgt formlos + schriftlich unter Darlegung der Grinde.

\

Prufungsausschuss trifft eine Entscheidung uber die
Zulassung zur Bachelorarbeit

Information Uber Zulassung vom PA an das Dekanat
Mitteilung der Antragsbewilligung an den/die Studierende (Infomail iUber Abholung der Aufgabenstellung) ja
Ausgabe der Aufgabenstellung durch das Dekanat




v Erst- und Zweitpriiferinnen fur Bachelorarbeit E
Bachelorarbeit suchen/ Themenbereich eingrenzen
Bearbeitungszeit: 10 Wochen gem. §14 PO

Abgabe fristgerecht! (3-fache Ausfertigung, 3 CDs, Poster + CD fur Kolloquium)
Wo: Prufungssekretariat

Antrag auf Zulassung und Anmeldung zum Kolloquium nein | ———y Bachelorarbeit
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/Pruefungsangelegenheiten/ $ nicht bestanden
Bei wem: Prifungssekretariat
Warum: Pfrufunglg (cjjer ﬁu(;ass;z\gsyo;alrtls_sit(zjungr?r:j_ Bet : Bachelorarbeit wird an Betreuerlnnen weitergeleitet
_ - il e G @i iy = e Tsp e PSRl =SS i =3 Anerkennung inhaltlich durch Priiferinnen
Wann: keine Vorgabe; frihestens mit Abgabe der Bachelorarbeit Info iib indest 4.0 an Dekanat
Was: unterschriebenes Antragsformular o uber m_|n estens 4,U an bekana
Pruf.-Sekr. prift innerhalb von ca. 1-2 Tagen ob Zulassungsvoraussetzungen
erfiillt —2 | nein

(alle Leistungen in derIePV verbucht (195 LP))

v ja
p {

Voraussetzungen erfillen
W (LP nachweisen)

* Ruckfrage beim Dekanat
+ Terminfestlegung mit Betreuerlnnen €
* Raumplanung mit Dekanat

Kolloquium
Die Prasentation der Arbeit ist hochschuloffentlich. Die Prifung findet unter Ausschluss der Offentlichkeit statt

I > Nach dem Kolloquium
Formalitaten im SSB erledigen (Antrag auf Exmatrikulation)




Infos & Antrage Praxisprojekt & Bachelorarbeit

Webseite Fakultat B — Prufungen - Moodle

https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/

Fakultat Bau-Wasser-Boden / Studium / Prifungen

Prufungsangelegenheiten

Ab sofort finden Sie alle Termine, Fristen, Hinweise, Priifungspldne u.a. im Moodle-Kurs
Aktuelles "Priiffungsangelegenheiten Fakultit B".

Webseite Career Service — Praxiszeiten
www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-b/

Career Service /| Pflichtpraktikum / Fakultdt B

Praxisprojekt an der Fakultat Bau-Wasser-Boden
https://moodle.ostfalia.de/course/view.php?id=7869

Veranstaltungen
Angebote fiir Schiiler*innen
Studium
Studienangebot
Dual studieren
Studienanfanger/-innen
SSB - Studierenden-Servicebiiro
Beratungsangebot
Semestertermine

Stundenpléne

Prifungen

Bachelorstudiengéange

Priifungssekretariat

Malena Graulo
Raum: B 14

Telefon: 05826 / 988 61510
Telefax: 05826 / 988 61512
E-Mail: pav-b@ostfalia.de 4

Priiffungsausschuss

Vorsitzender: Prof. Dr.-Ing. Axel Walther
Raum: A7

Telefon: 05826 / 988 61270
Telefax: 05826 / 988 61222
E-Mail: pav-b@ostfalia.de 4

Kontakt

Seminare

Qrhliiecalo inlifik atinnan

Pflichtpraktikum

Service fur die Praxiszeit

Fakultdt B

Als Bachelorstudierender an der Fakultdt Bau-Wasser-Boden der Studiengdnge
Bauingenieurwesen, Wasser- und Bodenmanagement, und Angewandte Informatik |
reguldr Sie ein Praxisprojekt im 7. Semester. Das Praxissemester hat eine Dauer von ming
12 Wochen. Bei der Suche nach einer geeigneten Stelle sind wir Ihnen gerne behilflich.

Sie finden im Folgenden:
* Informationen zum Ablauf des Praxisprojektes
* Formulare

* Infoveranstaltung

v Antragsformulare
Zulassung Praxisprojekt

Zulassung Bachelorarbeit



https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/
http://www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-b/

Fragen & Antworten

Informationen Vertrags- Praxisbericht/
abschluss Absprache+ Bescheinigung
Zulassung Unterschrift HS- A meldung Bachelor-

Lehrer®in

| } } }
4 Wochen VOR
H
eute Stellensuche + Bewerbung Praktikumsbeginn

arbeit

»

Praxis > 12 Wochen
ca. ab Juli/ ab Feb.




Unterstiitzung "

Stellensuche

Bewerbung

Seminare

Service & Besonderheiten

25



Unterstutzung des Career Service

www.ostfalia.de/career | ... ...

Career Service der Ostfalia

Wenn Sie sich schon im Studium auf Ihre Prakiika und den Jobeinstieg vorbereiten mdchten,

Kontakt dann sind Sie beim Ostfalia Career Service genau richtig! Hier kdnnen Sie 2.B. an vielfaltigen

Seminaren zum Ausbau Ihrer Schilsselqualifikationen teiinehmen. Aukerdem berat Sie das
Seminare Career Service Team gerne rund um die Themen Stellensuche und Bewerbungen. Schauen Sie
Schlisselgualifikationen doch mal rein!

Pflichtpraktikum

CAREER SERVICE

Beratung & Schlisselqualifikationen

Erfahrungsberichte Praktikum

Berufseinstieg

‘ Praktikum im Ausland
Bewerbung
‘ Stellenportal Trefipunktkarriere
‘ Karrieremesse Expect
Infos flr Fakultaten

Ostfalia.CareerService oatfalin.deleaneer ostfalla_caresrservice Ostialla Coreer Service

Infos fur Unternehmen



http://www.ostfalia.de/career

Inland: Ca. 6-9 Monate vor Beginn

Ausland: Ca. 1 Jahr vor Beginn

Unterstutzung: SSB, Career Service,
Aushange, Profs

Inhalte moglichst genau vereinbaren

Ggf. Themenbereich der
Bachelorarbeit absprechen

27



Stellensuche

Career Service Online Stellenportal: Treffpunkt Karriere
https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000

Vermittlungsplattform der Ostfalia fiir Arbeitsstellen und Praktika www.ostfalia.de/career/jobs/Stellenportale

Service fiir Bewerber Service fiir Unternehmen Anmelden

\

Qllgemeiné SteHemportoIe

| Anmelden |

Praktikant (m/w/d) in der Immobilienverwaltung
Bopp und Fuchs Vermietung GmbH, 38122 Braunschweig, Det  Praxissemester mit Abwechslung und Herausforderung
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am i Sjemke & Co. Briicken- und Ingenieurbau GmbH, 29451 Dannenberg (Elbe),

. . i . . Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 18. Juli 2024
Praktikant (m/w/d) Financial Planning & Analysis

Intelligence Unit Consulting GmbH, 38100 Braunschweig, Deu  Fachpraktikant Digitales Gebaudemanagement (m/w/d)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 1 g aoctods GmbH, 38440 Wolfsburg, Deutschland (Niedersachsen)

Praktikant (m/w/d) Restrukturierung & Sanierung Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 27. Juni 2024

Intelligence Unit Consulting GmbH, 38100 Braunschweig, Deutschland (Niedersachsen)
Praxissemester/Praktikum/Projektarbeit, letzte Anderung am 18. September 2024

... immer mal wieder rein schauen .... 28


https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000
http://www.ostfalia.de/career/jobs/Stellenportale

Stellensuche

Unternehmenslisten des Career Service

» im SSB/Career Service anfragen

» deutschlandweit oder fur bestimmte

Regionen
» auch furs Ausland maoglich

» Unternehmen, in denen Studierende
bereits ihr Pflichtpraktikum absolviert
haben, ggf. initiativ nach

Praktikumsstellen fragen

29



Bewerbungstipps des Career Service

www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/

Pilichtpraktikum

Praktikum im Ausland
Erfahrungsberichte Prakfikum
Berufseinstieg

Bewerbung
Bewerbungsberatung
Bewerbungsunteriagen

Bewerbungsgesprich

Stellenportal TreffpunktKarriere
Karrieremesse Expect
Infos fir Fakultéten

Infos fur Unternehmen

BEWERBUNGS-

S 4

UNTERLAGEN.
- DIGITAL, ANALOG:

Za .\

Bewerbungsberatung

Fur eine Bewerbungsberatung vereinbaren
Sie bitte einen Termin:

Jessica Solter
Tel.: 05341-875-15670
E-Mail: j.soelter@ostfalia.de

Bewerbungsberatung personlich am Campus,
online, telefonisch oder per Email.

Auch fur englische Bewerbungen moglich.

30


http://www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/
mailto:j.soelter@ostfalia.de

Handbuch Bewerben auf Englisch

Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Career Service
Erfolgreich Bewerben auf Englisch

Besonderheiten, Tipps & Beispiele

Example I: In Response to a Job Listing - Mechanical Engineering

Matthias Muster
Beispielstrasse 10, 38447 Wolfsburg, Germany, +49-5307-1 23 45 65, m.muster@ostfalia.de

Ms. Marian Armstone

Example: Resume Economics

Martin Muster
Beispielstrasse 12, 38447 Wolfsburg, Germany, +49-5307-1 2

CAREER SUMMARY

My thorough experience in market research and extensive
as well as my ability to motivate others will be of great valu
researcher within your international corporation.

STUDIES

Major: Quantitative Analysis

Owerall GPA: good

04/2013 - present  Ostfalia University of Applied Sciences,
Bachelor of Arts in Economics (degree &

Belevant course work: Macroeconomics,
International Trade,

Hurman Resources Manager
LEK Consulting

9999 Oak Strest

Palo Alto, CA 9003

USA

February 2, 2022
Dear Ms. Armstone:
| am applying for the Associate position at LEK Consulting. After speaking with

Jo Kimmer at our university's job fair “Expect!” on January 29, | am confident that | have
the skills, academic training, and waork experience that qualify me for this position.

Tipp:

The goal is to express

yvour knowledge, applicable skills,
and passion for the job in question



http://www.ostfalia.de/career/praktikum-im-ausland/bewerben-auf-englisch/

Seminare
Schlusselqualifikationen
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Seminare Schlusselqualifikationen

www.ostfalia.de/career/schluesselgualifikationen/

Kontakt

Seminare
Schlusselqualifikationen

Seminare

Ostfalia Zertifikat
Schlisselqualifikationen

09:00-17-00 Uhr
[TAPELZ® 09:00-17:00 Uhr

09:00-17:00 Uhr

Berufliche Konfliktfelder souverdn meistern

Bewerbungswissen kompakt - Erfolgreich bewerben und

im Vorstellungsgesprich liberzeugen
Emotional intelligent leben und fiihren

Entspannt in die Priifung

Erfolgreich und klar kommunizieren - mit NLP

Fiihren oder Managen?

Fiihrung und Leiten von Teams - vom Studium zur
Fiihrungskraft
Feedback und konstruktive Kritik aus der Distanz -

Linkedin, Xing und Co. - Netzwerke richtig nutzen und
Strategien entwickeln

Mindset und Wohlbefinden beeinflussen - Mit Positiver
Psychologie

Mit Resilienz und Achtsamkeit zu mehr persénlicher
Starke

Motivation - Vom Sollen zum Wollen

Prisenz und Ausstrahlung

Professionelle Gespriachsfiihrung

Beispiele der Offenen Seminare

Online

Online

Prasenzseminar Standort WOB

Gut vorbereitet und stressfrei durch jede
Prafung; Prasenzseminar Standort: WOB
Online

Erfolgreich zusammenarbeiten;
Prasenzseminar am Standort WF

Hybrid

Bedingungen fur erfolgreiches Remote Work
Im Team - Online-Seminar

Online

Prasenzseminar Standort: WOB
Prasenzseminar Standort: WF
Prasenzseminar Standort: WOB

Prasenzseminar Standort: WOB

Prasenzseminar Standort: WF


http://www.ostfalia.de/career/schluesselqualifikationen/
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Service fur die Praxiszeit

https://www.ostfalia.de/career/praxis/service-fuer-die-praxiszeit/ O
Pflichtpraktikum ey
D
A4

Service fur die Praxiszeit

BAfOG-FOrderung c

Bibliothekausleihe

Mindestiohngesetz

Semesterticket

Versicherungen




Mindestlohn & Pflichtbescheinigung

» Praxiszeiten, die durch die Prufungsordnung vorgeschrieben sind,
unterliegen fur die durch die Ostfalia geregelte Mindestdauer
eindeutig nicht dem Mindestlohn

* An ein Pflichtpraktikum kann sich ein freiwilliges Praktikum mit einer
Dauer von maximal 3 Monaten anschliel3en, ohne dass die
Gesamtdauer dem Mindestlohn unterliegt. [...]

Bei einer Praxisphase, deren Dauer mit mindestens 3 Monaten
vorgeschrieben ist, kann hiermit z.B. eine Gesamtbeschaftigung Uber
einen zusammenhangenden Zeitraum von bis zu 6 Monaten ohne
Mindestlohn erfolgen.

» AulRerdem: Pflichtpraktika sind sozialversichungsfrei

_ Bescheinigung uber Pflicht-Praxiszeit

« empfehlenswert den Bewerbungsunterlagen beizufugen

« kann vom SSB/Career Service ausgestellt werden




ﬁ

Ruckerstattung Gebuhren Semesterticket

« Erstattung des Beitrags fur Deutschlandticket moglich O
\ —
G
w

z.B. fur Pflicht-Praxiszeit im AUSLAND
/

—

» Feste Antragsfristen / SN P
» Bei Fragen zur Erstattung des Deutschland-Tickets:
AStA-Geschaftsstelle unter /
asta-geschaeftsstelle@ostfalia.de \

A

—

« Antrag und Abwicklung der Rickerstattung uber Asta-Geschaftsstelle:
https://asta.ostfalia.de/index.php/rueckerstattung-deutschland-ticket/



mailto:asta-geschaeftsstelle@ostfalia.de
https://asta.ostfalia.de/index.php/rueckerstattung-deutschland-ticket/

Ostfalia Career Service auf YouTube

Berufsfelddarstellung — Ostfalia-Absolventen*innen erzahlen uber ihren Berufsalltag und geben Tipps fur Studierende




Career Service auf Instagram

«ll vodafone.de & 12:40 9 3838 % @m

< ostfalia_career.service Q

Ostfalia Career Service

4/ Praxissemester & Berufseinstieg

if Tipps & Tricks zum Thema Bewerbung

9 Stellenanzeigen

s Karriere-Events... mehr
www.ostfalia.de/cms/de/career/ueberblick-links/

— Abonniert von studiereninsuderburg,
@EE ostfalia_studienberatung und 19
weiteren Personen

Abonniert v Nachricht
Jobs SQ Seminare Naja

252 2.352 987
Beitrdge Abonnenten Abonniert

v

€

Jaqu

Regelmaldiger Content zu Praxissemester &
Berufseinstieg

#meinPraktikum: Studierende berichten uber ihre
Praktikumszeit

Veroffentlichung von neuen Stellenanzeigen &
Karriere-Events

Infos zur Karrieremesse Expect!

Informationen zu unserem Seminarangebot —
Schlusselqualifikationen



Weiterer Service:

Schreibwerkstatt

www.ostfalia.de/schreibwerkstatt/

GEMEINSAM AUF DER ZIELGERADEN:
Lass Dich in Deiner Abschlussarbeitsphase professionell begleiten

und komm in die Abschlussarbeitsgruppen der Schreibwerkstatt! &‘@:E!”

-
A __-_.__.'__. L L P

Schreibwerkstatt

Schreibwerkstatt

Fir Schreibende

Fir Lehrende

Schreibberatungen

Ausbildung

Aktuelles

g

Moodle

T lernen Beraten



http://www.ostfalia.de/schreibwerkstatt/

Ansprechpartner*innen fur
lhre Fragen:

Career Service
Jessica Solter
Tel.:: 05341 875 15670,
E-Mail: j.soelter@ostfalia.de
Sprechstunden: 16.11., 7.12.22 SUD

11.1.23 online
SSB Prufungssekretariat
Raume B3, B5 Malena Graulo
Tel.: 05826 988 15050 Raum: B 14
E-Mail: ssb-sud@ostfalia.de Tel: 05826 / 988 61510

E-Mail: pav-b@ostfalia.de

Ostfalia Hochschule fur angewandte Wissenschaften

- Hochschule Braunschweig/Wolfenbuttel - Salzdahlumer Str. 46/48 - 38302 Wolfenbuttel


mailto:ssb-sud@ostfalia.de
mailto:j.soelter@ostfalia.de
mailto:pav-b@ostfalia.de

A

Ostfalia Career Service

ostfalia career.service

@% www.ostfalia.de/career
| u Ostfalia Career Service




Quellenangaben der Piktogramme

Titel; <a href="https://www.freepik.com/vectors/background>Background vector created by Harryarts - www.freepik.com</a>

Abstract splatter: <a href="https://www.freepik.com/vectors/banner'>Banner vector created by starline - www.freepik.com</a>
Decorative brush: <a href="https://www.freepik.com/vectors/watercolor'>Watercolor vector created by stephanie2212 - www.freepik.com</a>

<div>lcons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/srip" title="srip">srip</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>Icons made by <a href="https://www.freepik.com" title="Freepik">Freepik</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>lcons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/srip" title="srip">srip</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>lcons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/nikita-golubev" title="Nikita Golubev">Nikita Golubev</a> from <a href="https://www.flaticon.com/"
title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

Abstract splatter: <a href="https://www.freepik.com/vectors/banner'>Banner vector created by starline - www.freepik.com</a>
Decorative brush: <a href="https://www.freepik.com/vectors/watercolor'>Watercolor vector created by stephanie2212 - www.freepik.com</a>

<a href="https://de.freepik.com/fotos-kostenlos/crop-architekt-der-plan-oeffnet_1477063.htm#romView=search&page=1&position=5&uuid=d6f426a3-66fa-41aa-b2ea-
766ef93a6860">Bild von freepik</a>
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