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Ihr Weg ins Praxisprojekt
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Zulassung

Anmeldung

Stellensuche

Vertrag

Praxisprojektbericht inkl. Bestätigung der 
Praxisstelle

Bachelorarbeit

Unterstützung durch den Career Service



Ihre Ansprechpartner*innen allgemein

3

Career Service – Beratung
• Bewerbungsberatung (DE & ENG)
• Unterstützung Organisation Praxisprojekt (auch Ausland), Spezialfragen
• Kontakt: Tel.:  05341 875 15670 Mail: j.soelter@ostfalia.de

Career Service – Schlüsselqualifikationen

• Seminare zu Sozial-, Methoden, Selbstkompetenz & zu Bewerbungsthemen

Studierenden Servicebüro (SSB)

• Praxisprojekt-Anträge, Standard-Ablauffragen 
• Kontakt: Tel: 05826 988 15050, Mail: ssb-sud@ostfalia.de, Räume B3, B5

International Students Office

• Finanzierung für Auslandspraktika und -semester

mailto:j.soelter@ostfalia.de
mailto:ssb-sud@ostfalia.de


Ihre Ansprechpartner*innen in der Fakultät B
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Fakultät Bau-Wasser-Boden

Prüfungs-
ausschuss:

Prof. Dr.-Ing. Axel 
Walther

Prüfungs-
ausschuss-
vorsitzender

Prüfungs-
sekretariat:

Malena Graulo

Praxisprojektbeauftragte = 
fachliche Ansprechpartner*innen

Angewandte 
Informatik:

Prof. Dr. 
Albrecht 
Meißner

Bauingenieur-
wesen:

Prof. Dr.-Ing. 
André Maire

Bauingenieur-
wesen im PV:
Prof. Dr.-Ing.
Elfriede Ott

Wasser- und 
Boden-

management:
Prof. Dr.-Ing. 

Markus Wallner
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Was ist das?

Warum absolvieren Sie es?

Welchen Sinn hat es?

Wo können Sie es absolvieren?

Wie lange dauert es und wann
können Sie beginnen?

Praxisprojekt



Mitarbeit im Unternehmen bzw. Einrichtung
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• min. 14 Wochen (i.d.R. im 7. Semester)

• min. 12 Wochen Präsenz am Praxisort 
(Home Office möglich)

• Vollzeit entsprechend der betriebsüblichen 
Wochenarbeitszeit (bei Teilzeit entsprechend länger)

• Mindestzeit wird ohne Urlaub berechnet, mit Urlaub ggf. 
längere Dauer notwendig, um Mindestzeitraum zu erfüllen

• In der Regel nach Prüfungszeitraum-Ende des vorherigen
Semesters (ab ca. Juli bzw. Februar)

• Anwendung der im Studium erworbenen Kenntnisse und 
Fähigkeiten auf Aufgabenstellungen aus der betrieblichen
Praxis

• Antrag auf Verkürzung auf 10 Wochen möglich: Nachweis von entsprechenden 
Tätigkeiten, Bsp. Werkstudierendentätigkeit
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Was müssen Sie vorbereiten?

Was brauchen Sie für die 
Anmeldung?

Wann melden Sie sich
spätestens an und wo?

Welche 
Zulassungsvoraussetzungen 
müssen Sie erfüllen?

Anmeldung
Praxisprojekt



Zulassung zum Praxisprojekt
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Bau, WaBo (PO 2012, 2015, 2018, 2022)
AI (PO 2014, 2020) 

Z1 bzw. Z laut PO muss erfüllt sein
Beispiel: 
nach BPO 2022 =
120 LP aus 1.-4. Sem. + mind. 30 LP aus 5.-6. Sem.

Zulassung ist ein Muss!
Ohne Zulassung KEIN 

offizielles Praxisprojekt !



Zulassung zum Praxisprojekt
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BauiP:

PO 2015, Modul Praxisprojekt: 
PO 2018, Praktikum 3:
• durch Erbringen eines Praxisberichtes im Umfang von ca. 25 Seiten aus 

der Berufsausbildung
• Prüfungsanmeldung über ePV



Betreuende*r Hochschullehrer*in
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• Zuständig für fachliche Betreuung durch Hochschule

• Prüfungsberechtigt Lehrende/r der Fakultät B

• i.d.R. Betreuer*in des Projektberichts

• Ggf. später Prüfer*in der Bachelorarbeit

• Unterschrift auf Antrag auf Zulassung zum 
Praxisprojekt



Vertragsabschluss
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• Ostfalia-Vordrucke oder unternehmenseigene Verträge

• Dauer der Praxisphase (mind. 12 Wochen Praxis)

• Betreuer*in in Praxisstelle festlegen

• Verpflichtungen der Praxisstelle und der/des 
Studierenden

• Freistellung für Hochschul-Veranstaltungen regeln

• Name, Adresse der Firma + ggf. Einsatzort

• gerne auch Vergütung (Hinweis: ggf. wird diese auf das 
Bafög angerechnet)



Antrag auf Zulassung 
zum Praxisprojekt
(BPO 2018) 

Wichtig: 
Antrag VOR Beginn des 

Praxisprojekts im SSB abgeben
(ca. 4 Wochen vor Beginn)!

Abgabe auch per Email möglich

Antragsformular siehe:
Moodle Ostfalia: 
https://moodle.ostfalia.de/course/view.php?id=7869
Kurs: Prüfungsangelegenheiten Fakultät Bau-Wasser-Boden
Antragsformulare 

https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/download/20210505_Antrag_Praxisprojekt_Bau_Wabo_BPO2018.pdf
https://moodle.ostfalia.de/course/view.php?id=7869


Praxisprojekt – Und dann??? 



Bescheinigung des Praxisprojekts
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• Bescheinigung des Unternehmens über das 
Praxisprojekt ist Bestandteil des 
Praxisprojektberichts

• Empfehlung: 
zusätzlich qualifiziertes Zeugnis 
von Praxisstelle ausstellen lassen 



Praxisprojektbericht
• Zeitnahe Abgabe beim Prüfungssekretariat (keine bestimmte Abgabefrist)
• Formale Inhalte: Deckblatt und loses Datenblatt
• Sachlichen Inhalt, Art, Umfang mit HS-Betreuer*in abstimmen
• Inhaltliche Anerkennung erfolgt durch HS-Betreuer*in

Deckblatt

Betreuer*in der Praxisprojektstelle 
bestätigt Inhalt und 
Bearbeitungszeit durch ihre/seine 
Unterschrift, Stempel, Datum

Loses Datenblatt

+
• Name, Vorname, Matrikelnummer 
• Studiengang 
• Arbeitszeitraum mit Anfangs- und 

Enddatum 
• Unterschrift und Stempel mit Datum des 

externen Betreuers/der Betreuerin 
• Unterschrift der/des Studierenden

(„Bescheinigung Praxisprojekt“)



Ablaufschema für das Praxisprojekt - Anmeldung
BetreuerIn für das Praxisprojekt suchen

Kontaktaufnahme mit einem Lehrenden der Fakultät, die/der das Praxisprojekt und 
ggf. die Bachelorarbeit betreut

Antrag auf Zulassung zum Praxisprojekt stellen
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/

Bei wem:  SSB
Warum: Prüfung der Zulassungsvoraussetzungen durch das SSB 

AI: Z muss erfüllt sein                  Bau/WaBo: Z 1 muss erfüllt sein
Wann: gem. PO rechtzeitig (Empfehlung > 4 Wochen vor Beginn des PPs)
Was: unterschriebenes Antragformular MUSS

Kopie des Vertrags Empfehlung

SSB prüft innerhalb von ca. 1 Woche ob 
Voraussetzungen erfüllt

Anmeldung des Praxisprojekts in der EPV durch SBB

ja

Wichtig: 
Antrag VOR Beginn des 

Praxisprojekts im SSB abgeben!

https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/


Ablaufschema für das Praxisprojekt - Anmeldung
BetreuerIn für das Praxisprojekt suchen

Kontaktaufnahme mit einem Lehrenden der Fakultät, die/der das Praxisprojekt und 
ggf. die Bachelorarbeit betreut

Antrag auf Zulassung zum Praxisprojekt stellen
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/

Bei wem:  SSB
Warum: Prüfung der Zulassungsvoraussetzungen durch das SSB 

AI: Z muss erfüllt sein                  Bau/WaBo: Z 1 muss erfüllt sein
Wann: gem. PO rechtzeitig (Empfehlung > 4 Wochen vor Beginn des PPs)
Was: unterschriebenes Antragformular MUSS

Kopie des Vertrags Empfehlung

SSB prüft innerhalb von ca. 1 Woche ob 
Voraussetzungen erfüllt

Anmeldung des Praxisprojekts in der EPV 
durch SSB

Antrag auf positive Einzelfallentscheidung
Wer: Studierender
Bei wem: Prüfungsausschuss
Der Antrag erfolgt formlos und schriftlich unter Darlegung der Gründe.

ja

nein

nein

Prüfungsausschuss trifft eine Entscheidung über 
die Zulassung zum Praxisprojekt

Voraussetzungen erfüllen

Wichtig: 
Antrag VOR Beginn des 

Praxisprojekts im SSB abgeben!

Mitteilung des PA an die 
Studierenden

https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/pruefungsangelegenheiten/


Ablaufschema für das Praxisprojekt - Bescheinigung
Praxisprojekt

Dauer des Praxisprojekts: 14 Wochen gem. §3 PO
• mind. 12 Wochen Präsenz am Arbeitsort
• 2 Wochen für Vor- und Nachbereitung
• 2 Wochen der Präsenzphase können auf Antrag anerkannt werden
Nach Ende des Praxisprojekts im Prüfungssekretariat abgeben:
1. Praxisprojektbericht inkl. Bescheinigung der Praxisprojektstelle

über mindestens 12 Wochen Präsenzphase (Form und Inhalt des
Berichts nach Rücksprache mit BetreuerIn)

Anerkennung formal durch das PSek

ja

nein

Praxisprojekt abgeschlossen

Praxisprojektbericht wird durch das Prüfungssekretariat an den/die 
BetreuerInnen weitergeleitet

Anerkennung inhaltlich durch BetreuerInnen

ja
BetreuerIn verbucht die Leistung in der ePV

Antrag auf Zulassung zum 
Praxisprojekt stellen

nein

Voraussetzungen für die 
Anerkennung erfüllen



Bachelorarbeit
• zeitlich an das Praxisprojekt anschließend

• Bearbeitungszeit: 10 Wochen 
(kann auf Antrag unter Nennung triftiger Gründe verlängert werden)

• Zulassungsvoraussetzung: 
180 LP (PO 2015, 2018, 2022, Bau, WaBo, BauiP)
170 LP (PO 2012 Bau, WaBo, BauiP)
150 LP (PO 2014 AI) 
180 LP (PO 2020 AI)

• Praxisprojektbericht ist keine Zulassungsvoraussetzung

• Anträge müssen komplett sein (inkl. Unterschriften: 1. und 2. Prüfer, SSB)



Ablaufschema für die Bachelorarbeit und das Kolloquium

Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit stellen 
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/Pruefungsangelegenheiten/

Bei wem: SSB
Warum: Prüfung der Zulassungsvoraussetzungen

Z muss erfüllt sein  150 LP; PO 2014 (AI), 180 LP PO 2020 (AI) 
 180 LP; PO 2015, 2018, 2022 (Bau/WaBo/BauiP)
 170 LP; PO 2012 (Bau/WaBo/BauiP)

Wann: rechtzeitig (ca. 8 Wochen nach Beginn des Praxisprojekts)
Was: unterschriebenes Antragformular 

SSB prüft innerhalb von ca. 1 Woche ob 
Voraussetzungen erfüllt

Antrag wird vom SSB an den PA weitergeleitet

ja

Erst- und ZweitprüferInnen für Bachelorarbeit suchen/Themenbereich eingrenzen
Die Bachelorarbeit schließt an das Praxisprojekt an und wird von zwei Prüfern begleitet. Der Themenbereich und die BetreuerInnen

sollten bereits während der Praxisprojektphase festgelegt werden.

Antrag vom PA bewilligt

• Information über Zulassung vom PA an das Dekanat
• Mitteilung der Antragsbewilligung an den/die Studierende (Infomail über Abholung der Aufgabenstellung)
• Ausgabe der Aufgabenstellung durch das Dekanat

Studiengänge Bau/WaBo/BauiP (PO 2012, 2015, 2018, 2022), AI (PO 2014, 2020)



Ablaufschema für die Bachelorarbeit und das Kolloquium

Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit stellen 
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/Pruefungsangelegenheiten/

Bei wem: SSB
Warum: Prüfung der Zulassungsvoraussetzungen

Z muss erfüllt sein 
Wann: rechtzeitig (ca. 8 Wochen nach Beginn des Praxisprojekts)
Was: unterschriebenes Antragformular 

SSB prüft innerhalb von ca. 1 Woche ob 
Voraussetzungen erfüllt

Antrag auf positive Einzelfallentscheidung
Wer: Studierender
Bei wem: Prüfungsausschuss
Der Antrag erfolgt formlos + schriftlich unter Darlegung der Gründe. 

ja

nein neinMitteilung des PA an die 
Studierenden

Voraussetzungen erfüllen

Erst- und ZweitprüferInnen für Bachelorarbeit suchen/Themenbereich eingrenzen
Die Bachelorarbeit schließt an das Praxisprojekt an und wird von zwei Prüfern begleitet. Der Themenbereich und die BetreuerInnen

sollten bereits während der Praxisprojektphase festgelegt werden.

• Information über Zulassung vom PA an das Dekanat
• Mitteilung der Antragsbewilligung an den/die Studierende (Infomail über Abholung der Aufgabenstellung)
• Ausgabe der Aufgabenstellung durch das Dekanat

Prüfungsausschuss trifft eine Entscheidung über die 
Zulassung zur Bachelorarbeit

Studiengänge Bau/WaBo/Bau iP (PO 2012, 2015, 2018, 2022), AI (PO 2014, 2020)



Bachelorarbeit
Bearbeitungszeit: 10 Wochen gem.  §14 PO
Abgabe fristgerecht!  (3-fache Ausfertigung, 3 CDs, Poster + CD für Kolloquium)
Wo: Prüfungssekretariat

Bachelorarbeit 
nicht bestanden

nein

Kolloquium
Die Präsentation der Arbeit ist hochschulöffentlich. Die Prüfung findet unter Ausschluss der Öffentlichkeit statt

Nach dem Kolloquium 
Formalitäten im SSB erledigen (Antrag auf Exmatrikulation)

Antrag auf Zulassung und Anmeldung zum Kolloquium
https://www.ostfalia.de/cms/de/b/Pruefungsangelegenheiten/

Bei wem: Prüfungssekretariat
Warum: Prüfung der Zulassungsvoraussetzungen

- formal durch den PA, - inhaltlich durch die BetreuerInnen
Wann: keine Vorgabe; frühestens mit Abgabe der Bachelorarbeit
Was: unterschriebenes Antragsformular 

Prüf.-Sekr. prüft innerhalb von ca. 1-2 Tagen ob Zulassungsvoraussetzungen 
erfüllt

(alle Leistungen in der ePV verbucht (195 LP))

Bachelorarbeit wird an BetreuerInnen weitergeleitet
Anerkennung inhaltlich durch PrüferInnen

Info über mindestens 4,0 an Dekanat

ja
ja

nein

• Rückfrage beim Dekanat
• Terminfestlegung mit BetreuerInnen
• Raumplanung mit  Dekanat

Voraussetzungen erfüllen 
(LP nachweisen)

Erst- und ZweitprüferInnen für Bachelorarbeit 
suchen/ Themenbereich eingrenzen



Infos & Anträge Praxisprojekt & Bachelorarbeit
Webseite Fakultät B – Prüfungen - Moodle

https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/

Webseite Career Service – Praxiszeiten 
www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-b/

https://www.ostfalia.de/cms/de/b/studium/pruefungen/
http://www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-b/


Fragen & Antworten

? !
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Heute Stellensuche + Bewerbung 4 Wochen VOR 
Praktikumsbeginn

Praxis ≥ 12 Wochen
ca. ab Juli/ ab Feb.

Informationen

Zulassung

Vertrags-
abschluss

Anmeldung
Absprache+

Unterschrift HS-
Lehrer*in Bachelor-

arbeit

Praxisbericht/
Bescheinigung
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Stellensuche

Bewerbung

Seminare

Service & Besonderheiten

Praxisprojekt
B

Unterstützung 
durch CS



Unterstützung des Career Service

www.ostfalia.de/career

http://www.ostfalia.de/career
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Inland: Ca. 6-9 Monate vor Beginn

Ausland: Ca. 1 Jahr vor Beginn

Unterstützung: SSB, Career Service, 
Aushänge, Profs
Inhalte möglichst genau vereinbaren

Ggf. Themenbereich der 
Bachelorarbeit absprechen

Stellensuche



Stellensuche
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Career Service Online Stellenportal: Treffpunkt Karriere
https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000

... immer mal wieder rein schauen ....

www.ostfalia.de/career/jobs/Stellenportale

https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000
http://www.ostfalia.de/career/jobs/Stellenportale


Stellensuche
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Unternehmenslisten des Career Service

 im SSB/Career Service anfragen

 deutschlandweit oder für bestimmte

Regionen

 auch fürs Ausland möglich

 Unternehmen, in denen Studierende

bereits ihr Pflichtpraktikum absolviert

haben, ggf. initiativ nach

Praktikumsstellen fragen



Bewerbungstipps des Career Service
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www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/

Für eine Bewerbungsberatung vereinbaren 
Sie bitte einen Termin:

Jessica Sölter 
Tel.: 05341-875-15670
E-Mail: j.soelter@ostfalia.de

Bewerbungsberatung persönlich am Campus, 
online, telefonisch oder per Email.

Auch für englische Bewerbungen möglich.

http://www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/
mailto:j.soelter@ostfalia.de


Handbuch Bewerben auf Englisch

www.ostfalia.de/career/praktikum-im-ausland/bewerben-auf-englisch/

http://www.ostfalia.de/career/praktikum-im-ausland/bewerben-auf-englisch/
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Seminare
SchlüsselqualifikationenSeminare



Seminare Schlüsselqualifikationen
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www.ostfalia.de/career/schluesselqualifikationen/ Beispiele der Offenen Seminare

http://www.ostfalia.de/career/schluesselqualifikationen/
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Mindestlohn

Semesterticket

Bafög etc.

Service für das
Praxisprojekt



Service für die Praxiszeit
https://www.ostfalia.de/career/praxis/service-fuer-die-praxiszeit/



Mindestlohn & Pflichtbescheinigung
• Praxiszeiten, die durch die Prüfungsordnung vorgeschrieben sind, 

unterliegen für die durch die Ostfalia geregelte Mindestdauer 
eindeutig nicht dem Mindestlohn

• An ein Pflichtpraktikum kann sich ein freiwilliges Praktikum mit einer 
Dauer von maximal 3 Monaten anschließen, ohne dass die 
Gesamtdauer dem Mindestlohn unterliegt. […] 
Bei einer Praxisphase, deren Dauer mit mindestens 3 Monaten 
vorgeschrieben ist, kann hiermit z.B. eine Gesamtbeschäftigung über 
einen zusammenhängenden Zeitraum von bis zu 6 Monaten ohne 
Mindestlohn erfolgen.

• Außerdem: Pflichtpraktika sind sozialversichungsfrei

Bescheinigung über Pflicht-Praxiszeit 

• empfehlenswert den Bewerbungsunterlagen beizufügen

• kann vom SSB/Career Service ausgestellt werden



Rückerstattung Gebühren Semesterticket

• Erstattung des Beitrags für Deutschlandticket möglich
z.B. für Pflicht-Praxiszeit im AUSLAND

• Feste Antragsfristen

• Bei Fragen zur Erstattung des Deutschland-Tickets: 
AStA-Geschäftsstelle unter
asta-geschaeftsstelle@ostfalia.de

• Antrag und Abwicklung der Rückerstattung über Asta-Geschäftsstelle: 
https://asta.ostfalia.de/index.php/rueckerstattung-deutschland-ticket/

mailto:asta-geschaeftsstelle@ostfalia.de
https://asta.ostfalia.de/index.php/rueckerstattung-deutschland-ticket/


Ostfalia Career Service auf YouTube
Berufsfelddarstellung – Ostfalia-Absolventen*innen erzählen über ihren Berufsalltag und geben Tipps für Studierende



Career Service auf Instagram

• Regelmäßiger Content zu Praxissemester & 
Berufseinstieg

• #meinPraktikum: Studierende berichten über ihre
Praktikumszeit

• Veröffentlichung von neuen Stellenanzeigen & 
Karriere-Events

• Infos zur Karrieremesse Expect!

• Informationen zu unserem Seminarangebot –
Schlüsselqualifikationen 



Weiterer Service: Schreibwerkstatt

www.ostfalia.de/schreibwerkstatt/

http://www.ostfalia.de/schreibwerkstatt/


Ostfalia Hochschule für angewandte Wissenschaften
− Hochschule Braunschweig/Wolfenbüttel · Salzdahlumer Str. 46/48 · 38302 Wolfenbüttel

Ansprechpartner*innen für 
Ihre Fragen: 

SSB
Räume B3, B5

Tel.: 05826 988 15050 
E-Mail: ssb-sud@ostfalia.de

Career Service
Jessica Sölter

Tel.:: 05341 875 15670,
E-Mail: j.soelter@ostfalia.de

Sprechstunden: 16.11., 7.12.22 SUD
11.1.23 online

Prüfungssekretariat
Malena Graulo

Raum: B 14
Tel: 05826 / 988 61510

E-Mail: pav-b@ostfalia.de

mailto:ssb-sud@ostfalia.de
mailto:j.soelter@ostfalia.de
mailto:pav-b@ostfalia.de


Ostfalia Hochschule für angewandte Wissenschaften
− Hochschule Braunschweig/Wolfenbüttel · Salzdahlumer Str. 46/48 · 38302 Wolfenbüttel



Quellenangaben der Piktogramme

44

Titel; <a href='https://www.freepik.com/vectors/background'>Background vector created by Harryarts - www.freepik.com</a>

Abstract splatter: <a href='https://www.freepik.com/vectors/banner'>Banner vector created by starline - www.freepik.com</a>
Decorative brush: <a href='https://www.freepik.com/vectors/watercolor'>Watercolor vector created by stephanie2212 - www.freepik.com</a>

<div>Icons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/srip" title="srip">srip</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>Icons made by <a href="https://www.freepik.com" title="Freepik">Freepik</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>Icons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/srip" title="srip">srip</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

<div>Icons made by <a href="https://www.flaticon.com/authors/nikita-golubev" title="Nikita Golubev">Nikita Golubev</a> from <a href="https://www.flaticon.com/" 
title="Flaticon">www.flaticon.com</a></div>

Abstract splatter: <a href='https://www.freepik.com/vectors/banner'>Banner vector created by starline - www.freepik.com</a>
Decorative brush: <a href='https://www.freepik.com/vectors/watercolor'>Watercolor vector created by stephanie2212 - www.freepik.com</a>

<a href="https://de.freepik.com/fotos-kostenlos/crop-architekt-der-plan-oeffnet_1477063.htm#fromView=search&page=1&position=5&uuid=d6f426a3-66fa-41aa-b2ea-
766ef93a6860">Bild von freepik</a>
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