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• Ansprechpartner*innen
• Rahmenbedingungen
• Vertragsabschluss
• Zulassung, Anmeldung & Bescheinigung

• Unterstützung durch den Career Service



Ihre Ansprechpartner*innen allgemein

Career Service – Beratung
• Bewerbungsberatung (DE & ENG)
• Unterstützung Stellensuche & Organisation Praxissemester (auch Ausland), Spezialfragen
• Kontakt: Tel.:  05341 875 15605 Mail: career@ostfalia.de

Career Service – Schlüsselqualifikationen
• Seminare zu Sozial-, Methoden, Selbstkompetenz & zu Bewerbungsthemen

Studierenden Servicebüro (SSB)
• Praxissemester-Anmeldung & -Bescheinigungen, Standard-Ablauffragen
• Kontakt: Tel.: 05361 8922 15030 Mail: ssb-wob@ostfalia.de

International Students Office
• Finanzierung für Auslandspraktika und -semester



IhreAnsprechpartner an der Fakultät

Fakultät Fahrzeugtechnik

Prüfungsausschussvorsitzender und Praxissemesterbeauftragter

Prof. Dr. Köhring
05361 8922 - 21250 

Email: p.koehring@ostfalia.de



Infos zum Praxissemester: Webseiten Career Service
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-fahrzeugtechnik



Praxissemester und Bachelorarbeit

• laut PO letzten Prüfungsleistungen im 7. Semester: 
- Praxissemester (18 CP) 
- Bachelorarbeit (12 CP)

• Praxissemester: mindestens 18 Wochen – max. 6 Monate Vollzeit 
(bei Teilzeit entsprechend länger), ohne Urlaub

Zulassungsbedingung bei Z1: 40 Leistungspunkte aus Semester 1+2 Semester

• Bachelorarbeit: mindestens 9 Wochen – höchstens 3 Monate
Zulassung bei Z3: 180 CP aus Semester 1 - 6

• Start des Praxissemesters: Frühestens nach Prüfungszeitraum-Ende des vorherigen Semesters 
(ca. ab August bzw. Februar/März)



Anmeldung
www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-fahrzeugtechnik#c23538-t

• Anmeldeformular: bis 30. Juni bzw. 31. Januar
ins SSB (ssb-wob@ostfalia.de) oder  
Career Service (career@ostfalia.de)

+
• Vertragskopie

Wenn noch nicht alle Unterlagen 
komplett vorliegen:
• vorläufige Anmeldung zu den 

Terminen
• Restliche Unterlagen spätestens bei 

Arbeitsbeginn nachreichen



Vertragsabschluss
• Ostfalia-Vordrucke oder unternehmenseigene Verträge

• Name, Adresse der Firma + ggf. Einsatzort

• Dauer der Praxiszeit (mind. 18 Wochen)

• Betreuer*in in Praxisstelle festlegen

• Verpflichtungen der Praxisstelle und der/des 
Studierenden

• Freistellung für Hochschul-Veranstaltungen regeln

• gerne auch Vergütung 
Achtung: wird auf Bafög voll angerechnet!

Beim Pflichtpraktikum gilt § 23 Abs. 3 BAföG: 
Deine Vergütung wird vollständig auf deinen BAföG-Bedarf angerechnet – ohne Freibetrag. 
Du kannst lediglich die Werbungskostenpauschale und die Sozialpauschale abziehen.

https://www.bafoeg-aktuell.de/bafoeg-praktikum/

Für Pflichtpraktika, die aufgrund einer Studien- oder 
Prüfungsordnung erforderlich sind, besteht 
keine Pflicht zur Zahlung des gesetzlichen Mindestlohns.
Zudem ist es i.d.R. sozialversicherungsfrei.

Bescheinigung über Pflichtpraxiszeit
• empfehlenswert den Bewerbungsunterlagen beizufügen
• kann vom SSB/Career Service ausgestellt werden



Betreuung während des Praxissemesters

Hochschullehrer*in: 
• Zuständig für die fachliche Betreuung 

durch die Hochschule
• Unterschrift auf Anmeldeformular

Betreuer/*n in Praxisstelle:
• Ansprechpartner*in im Unternehmen
• Erfahrene*r Ingenieur*in (Sachkundig*er Mitarbeiter*in)



Bescheinigung des Praxissemesters

• Tätigkeitsnachweis mit
- Zeitraum des Praxissemesters
- Stichpunkte zu den Tätigkeiten
- Unterschrift und Stempel seitens UN, bzw. auf Firmenpapier

Besser: qualifiziertes Zeugnis für Ihre späteren Bewerbungsunterlagen

+
• ausgefüllter Fragebogen an career@ostfalia.de



Anrechnung berufspraktischer Tätigkeiten

• Eine Berufsausbildung und berufspraktische Tätigkeiten, die vor der Aufnahme des Studiums durchgeführt 
wurden, werden nicht anerkannt. 

• Berufspraktische Tätigkeiten, die während des Studiums durchgeführt werden und mit den Anforderungen 
als äquivalente Tätigkeiten anzusehen sind, können in Ausnahmefällen ganz oder teilweise für das 
Praxissemester angerechnet werden.

• Für den Antrag ist beim Prüfungsausschussvorsitzenden das ausgefüllte F1-Formular und ein 
Tätigkeitsnachweis bzw. Arbeitszeugnis einzureichen

• Hinweis für Online-Studierende: Eine einschlägige berufliche Tätigkeit mit Bezug zum Fahrzeug (z.B. in 
einem Industriebetrieb oder einer Werkstatt) wird im Regelfall für das Praxissemester anerkannt.



Fragen und Antworten

Heute Stellensuche 
+ Bewerbung 30.06./31.01. Praxis 

 18 Wochen

Informationen Zulassung Anmeldung

Unterschrift 
HS-Lehrer*in

Tätigkeitsnachweis 
+

Fragebogen

Vertrags-
abschluss



Unterstützung des Career Service



Inland: Ca. 6-9 Monate vor Beginn

Ausland: Ca. 1 Jahr vor Beginn

Unterstützung: Career Service, Aushänge, 
Hochschullehrer*innen

Inhalte möglichst genau vereinbaren

Ggf. Themenbereich der Bachelorarbeit 
absprechen

Stellensuche

generiert mit KI



Stellensuche
Career Service Jobpotal Stellenticket: https://stellenticket.ostfalia.de/stellenangebote

... immer mal wieder rein schauen ....

Stellenportale auf CS-Webseite im Bereich FAQ



Stellensuche

Unternehmenslisten des Career Service

 im Career Service anfragen

 auch für das Ausland möglich

 deutschlandweit oder für 
bestimmte Regionen

 Ideengeber für Initiativbewerbungen



Beratung des Career Service

• Einfach Termin vereinbaren: Career Service, 05341-875-15605, career@ostfalia.de

• Persönlich am Campus, online, telefonisch oder per Email

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/beratung-hilfe/beratung-zu-bewerbungsunterlagen-und-berufseinstieg

Wir beraten euch zu: 
• Bewerbungsunterlagen (Deutsch & Englisch, auch für KI generierte 

Unterlagen)
• Stellensuche
• Vorstellungsgespräche
• Pflichtpraktikum (auch im Ausland)
• Praktika & Jobeinstieg in schwierigen Situationen



Bewerben auf Englisch
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/praktikum-im-ausland



https://career-sq.ostfalia.de/



Career Service auf Instagram

• Content zu Praxissemester & Berufseinstieg

• (un)typische Bewerbungsfragen: Tipps & Tricks 
zu Vorstellungsgespräch & Bewerbung

• #meinPraktikum: Studierende berichten über ihre
Praktikumszeit

• Veröffentlichung von neuen Stellenanzeigen & 
Karriere-Events

• Informationen zu unserem Seminarangebot –
Schlüsselqualifikationen



• Willkommensveranstaltung im 1. Semester 
• Sprachkurse (verschiedene Niveaus)
• Sprach-Tandems

• Beratung zu arbeits- und aufenthaltsrechtlichen Fragen 
sowie zu Fragen rund ums Studium

• Beratung zur Finanzierung des Studiums

• Career Talks
• Unternehmensbesuche
• Mentoring-Programm
• Informationen zum Arbeiten in Deutschland
• Unterstützung bei der Jobsuche (Bewerbungsunterlagen, 

Unternehmen finden, Vorbereitung auf 
Vorstellungsgespräche)

Termine und weitere Angebote findet ihr 
auf Instagram und unserer Webseite!

ostfalia_fyi

Angebote für internationale Studierende



Ostfalia Career Service auf YouTube
Berufsfelddarstellung – Ostfalia-Absolventen*innen erzählen über ihren Berufsalltag und geben Tipps für Studierende



Weiterer Service: 
Schreibwerkstatt

www.ostfalia.de/hochschule/campus-
einrichtungen/schreibwerkstatt



• Willkommensveranstaltung im 1. Semester 
• Sprachkurse (verschiedene Niveaus)
• Sprach-Tandems

• Beratung zu arbeits- und aufenthaltsrechtlichen Fragen 
sowie zu Fragen rund ums Studium

• Beratung zur Finanzierung des Studiums

• Career Talks
• Unternehmensbesuche
• Mentoring-Programm
• Informationen zum Arbeiten in Deutschland
• Unterstützung bei der Jobsuche (Bewerbungsunterlagen, 

Unternehmen finden, Vorbereitung auf 
Vorstellungsgespräche)

Termine und weitere Angebote findet ihr 
auf Instagram und unserer Webseite!

ostfalia_fyi

Angebote für internationale Studierende
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