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Ihr Weg in das Praxissemester

Ansprechpartner*innen
Beginn und Dauer des Praxissemesters
Zulassungsbedingungen
Anerkennung der Stelle
Vertrag
Anmeldung und Bescheinigung
Anerkennung von Werkstudententätigkeiten
Unterstützung durch den Career Service



Ansprechpartner*innen allgemein

Career Service - Beratung  

• Bewerbungsberatung (auch ENG)
• Unterstützung Stellensuche & Organisation Praxissemester (auch Ausland)
• https://www.ostfalia.de/career/kontakt/team-beratung/

Career Service – Schlüsselqualifikationen

• Seminare zu Sozial-, Methoden, Selbstkompetenz & zu Bewerbungsthemen
• https://www.ostfalia.de/career/kontakt/team-schluesselqualifikationen/

Studierenden Servicebüro (SSB) 

• Praxissemesteranmeldung, Organisatorisches, Termine
• Kontakt: Tel: 05331 939 15020, Mail: ssb-r@ostfalia.de

International Students Office

• Finanzierung für Auslandspraktika und –semester
• https://www.ostfalia.de/iso/iso_kontakt-sprechzeiten/



Ihre Ansprechpartner*innen in der Fakultät 

RechtRecht

Praxissemesterbeauftragter

Ass. jur. Oliver Kahl, LL.M. 

Tel. 05331 939 33310
o.kahl@ostfalia.de

Praxissemesterbeauftragter
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Kooperation und 
Internationalisierung:

Anne Stein M.A.

Tel. 05331 939 33070

dekanat-r@ostfalia.de

Kooperation und 
Internationalisierung:
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Tel. 05331 939 33070

dekanat-r@ostfalia.de



www.ostfalia.de/career

Infos zum Praxissemester: Webseiten Career Service

https://www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-r/



Praxiszeiten

1. Praxissemester:
Dauer: Mindestens 22 Wochen (ohne Urlaub)
Beginn: RPP und WR im 4.Sem./ RFS im 5. Sem.
Inhalt: Anwendung und Überprüfung des erworbenen 

theoretischen Wissens in der Praxis.
Die Bewertung erfolgt aufgrund des Praxisberichts. 

2. Praxissemester:
Dauer: Mindestens 22 Wochen (ohne Urlaub) 
Beginn: in der Regel im 7. Semester 
Inhalt: im Rahmen der praktischen Tätigkeit sollte eine 

anwendungsorientierte Bachelorarbeit angefertigt werden



Zulassung zum Praxissemester

1. Praxissemester

- einmalige Teilnahme an der Praxissemester-Informationsveranstaltung

- zum Zeitpunkt der Anmeldung müssen mindestens 61 CP vorhanden sein

2. Praxissemester

- erfolgreiche Ableistung des 1. Praxissemesters

- mindestens 149 CP 



Tätigkeitsbereiche und Anerkennung der Stelle

● der Tätigkeitsbereich während der Praxissemester sollte betriebswirtschaftliche 

und/oder juristische Inhalte umfassen

● privatwirtschaftliche Industrie-, Handels- oder Dienstleistungsunternehmen: 

Banken, Sparkassen, Versicherungen, Unternehmen der IT-Branche und der   

Kommunikationswirtschaft

● Steuer- und Unternehmensberater, Wirtschaftsprüfer

● Verbände und größeren Wirtschaftsanwalts- und Rechtsanwaltskanzleien 

● öffentlich-rechtliche Körperschaften bzw. Anstalten, die mit dem Vollzug 

des Wirtschaftsverwaltungsrechts betraut sind (Behörden, Industrie-

und Handelskammern, aber auch Institutionen der EU)

Details können dem Ausbildungsrahmenplan (Anhang der 
Praxissemesterordnung) entnommen werden!

● Im Carrer Service nachfragen, ob die gewählte Praxisstelle 
bereits anerkannt ist!

● Falls nicht: 
Anerkennung beantragen bei dem Praxissemesterbeauftragten 
Herrn Kahl, Mail an o.kahl@ostfalia.de mit Angabe:

 des Studiengangs
 der Firma
 kurze Schilderung der wesentlichen Tätigkeiten



Betreuende*r Hochschullehrer*in

• Zuständig für die fachliche Betreuung durch die 
Hochschule

• Bewertung des PS-Berichts für 1. Praxissemester

• Der/die Betreuer*in des 2. Praxissemesters soll auch 
die Abschlussarbeit betreuen.
Eine Übersicht der möglichen Erst-Prüfer*innen ist auf der 
Fakultätsseite aufgeführt.

Betreuer*in Praxisstelle
• Sachkundige/r Mitarbeiter/in



Vertragsabschluss

• Ostfalia-Vordrucke oder unternehmenseigene Verträge
https://www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-r/formulare/

• Dauer der Praxiszeit (mind. 22 Wochen)

• Name, Adresse der Firma + ggf. Einsatzort

• Betreuer*in Praxisstelle festlegen

• Verpflichtungen der Praxisstelle und der/des Studierenden

• gerne auch Vergütung 
(Achtung: wird voll auf Bafög angerechnet)



Mindestlohn & Pflichtbescheinigung

• Praxiszeiten, die durch die Prüfungsordnung vorgeschrieben sind, 

unterliegen für die durch die Ostfalia geregelte Mindestdauer 

eindeutig nicht dem Mindestlohn

• An ein Pflichtpraktikum kann sich ein freiwilliges Praktikum mit einer 

Dauer von maximal 3 Monaten anschließen, ohne dass die 

Gesamtdauer dem Mindestlohn unterliegt. […] 

• Außerdem: Pflichtpraktika sind sozialversicherungsfrei

Bescheinigung über Pflicht-Praxiszeit 

• empfehlenswert den Bewerbungsunterlagen beizufügen

• kann vom SSB/Career Service ausgestellt werden



Anmeldung Anmeldefrist 
15.02., bzw. 15.07. 

Anmeldefrist 
15.02., bzw. 15.07. 

Per E-Mail an SSB WF senden:
ssb-r@ostfalia.de

Per E-Mail an SSB WF senden:
ssb-r@ostfalia.de

Wenn noch nicht alle 
Unterlagen komplett sind, ist

vorläufige Anmeldung 
möglich

restliche Unterlagen spätestens 
zu Arbeitsbeginn nachreichen

Wenn noch nicht alle 
Unterlagen komplett sind, ist

vorläufige Anmeldung 
möglich

restliche Unterlagen spätestens 
zu Arbeitsbeginn nachreichen

 Anmeldeformular
downloaden und ausfüllen

 Vertragskopie

 Anmeldeformular
downloaden und ausfüllen

 Vertragskopie

Zulassung wird ggf. bestätigt und 
unterschrieben zurückgesendet

Zulassung wird ggf. bestätigt und 
unterschrieben zurückgesendet

Prof. in PS-Moodle-Kurs 
auswählen und Anmeldung 

hochladen 

Prof. in PS-Moodle-Kurs 
auswählen und Anmeldung 

hochladen 

Unterschriebenes Formular in 
Moodle-Kurs downloaden und 

wieder an SSB senden

Unterschriebenes Formular in 
Moodle-Kurs downloaden und 

wieder an SSB senden



Praxisbericht

• Reflexion der Tätigkeiten & Erfahrungen auf 7-8 Seiten Text sowie 
zzgl.  Inhalts- und möglichst Literaturverzeichnis

• Für die Erstellung des Berichts gilt - sofern der/die betreuende 
Hochschullehrer/in keine abweichenden Vorgaben stellt –
der „Leitfaden zur Erstellung rechtswissenschaftlicher Arbeiten“:

www.ostfalia.de/r/bibliothek/leitfaden-wiss.-arbeiten/

Abgabe spätestens 3 Wochen nach Ende des 1. Praxissemesters: 
zusammen mit dem Bescheinigungsformular in Moodle-Kurs der/des 
betreuenden HSL hochladen!



Bescheinigung des Praxissemesters

• Bescheinigungsformular mit Unterschrift des HSL und 

eingetragener Note des Praxisberichts aus PS-Moodle-Kurs 

der/des Profs downloaden

• Zusammen mit Tätigkeitsnachweis 

oder Zeugnis an Studierenden Servicebüro senden

Enthalten muss sein:

o Zeitraum des Praxissemesters

o Stichpunkte zu den Tätigkeiten

o mit Unterschrift und Stempel seitens UN, bzw. auf Firmenpapier

Wir empfehlen qualifiziertes Zeugnis für späteren Bewerbungsunterlagen.

SSB:
ssb-r@ostfalia.de

SSB:
ssb-r@ostfalia.de



Anrechnung von äquivalenten Tätigkeiten

SSB

Der begründete Ausnahmefall einer Anrechnung einer 
werkstudentischen Tätigkeit bedarf gem. § 12 Abs. 2 S. 2 PZO der 
vorherigen Genehmigung des Prüfungsausschusses.

Es wird keine Zeit rückwirkend berücksichtigt, nur auf die Zukunft nach 
Antragstellung.

Formlosen Antrag an Herrn Kahl (o.kahl@ostfalia.de) senden, mit dem Betreff: 
"Anmeldung einer werkstudentischen Tätigkeit zum... für das (1/2.) 
Pflichtpraktikum."

Alle Informationen und benötigten Nachweise sind der 
Checkliste zu entnehmen:

www.ostfalia.de/r/studium/studierende/praxissemester



Fragen bis hierhin?

…. zum organisatorischen Teil

Heute Stellensuche + Bewerbung 15.02., bzw. 15.07. Praxis  22 Wochen
ca. ab August/ März

Informationen

Zulassung

Vertrags-
abschluss

Anmeldung
Absprache +
Unterschrift 
HS-Lehrer*in Praxisbericht

Bescheinigung

Anerkennung



Unterstützung des Career Service

www.ostfalia.de/career



Inland: Ca. 6-9 Monate vor Beginn

Ausland: Ca. 1 Jahr vor Beginn

Unterstützung: Career Service (ehem. 
Praxisstellen, Stellenportal, …), 
Intranet-Seite Bels, Hochschullehrer*innen

Für 2. Praxissemester: Inhalte der 
Bachelorarbeit absprechen

Stellensuche?

Keinen Praxissemesterplatz gefunden? 

Bitte den Career Service und/oder den Praxissemesterbeauftragten
frühzeitig ansprechen!   
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Alumni Talk – Recht und Wirtschaft

Keven Wutke (Wirtschaftsrecht/IT Consulting/Autonomous Driving Services)
10:00 -
10:30

MHP 

Neele Bartels (Wirtschaftsrecht Bachelor & Master/Unternehmensberatung)
10:30 -
11:00

vsquadrat

Alexander Schulte (Wirtschaftsrecht/Prüfungsassistent)
11:00 -
11:30

PKF Fasselt

Finja Hage (Recht, Personalmanag. und - psychologie/Consulting, Cyber
Security & Resilience)

11:30 -
12:00

KPMG 

Lara-Sophie Hoppe und Lea Sinner (beide Recht, Personalmanag. und -
psychologie/Personalbereich)

12:00 -
12:30

Volksbank 
BRAWO 

Leon Rau (Recht, Personalmanag. und - psychologie/Recruiting)
12:30 -
13:00

FERCHAU 

Lisa-Marie Lingner und Rabia Bilir (BWL Bachelor; International Law & 
Business Master/Prozessmanagement; PMO, Projektqualitätsmanagement)

13:00 -
13:30

Sopra Steria 

Darlene Kurz (BWL Bachelor/Recruiting)
15:00 -
15:30

New Yorker 

Firmen nach Fachgebieten



…aus den Bereichen E-Mobilität, 
Nachhaltigkeit, Technologie, KI, 

Digitalisierung, Verkehr, 
Versorgungstechnik, 

Zukunftstechnologien
und weitere in Planung.

…Ostfalia Alumni der
Fachrichtungen Recht, 

Versorgungstechnik, BWL, 
Elektrotechnik und Maschinenbau 

geben Einblicke in ihr aktuelles 
Berufsleben.

Was noch? Leckeres Popcorn & Goodies für alle!



Aktuelle Infos und Details findest 
du auf unserer Webseite!

Mail an expect@ostfalia.de oder direkt an 
eure Kommilitonin a.beer@ostfalia.de.

Instagram: @ostfalia_career.service



Stellensuche
Career Service Online Stellenportal: Treffpunkt Karriere

https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000

... immer mal wieder rein schauen ....



Stellensuche

Unternehmenslisten des Career Service

Stellenangebote Webseite Fakultät Recht

www.ostfalia.de/r/studium/studierende/stellenangebote/

 im Career Service anfragen

 auch für das Ausland möglich

 deutschlandweit oder für 
bestimmte Regionen 

 Ideengeber für 
Initiativbewerbungen



Bewerbungstipps des Career Service
www.ostfalia.de/career/bewerben/bewerbungstipps/

Für eine Bewerbungsberatung vereinbaren Sie bitte 
einen Termin:

Kornelia Pusch
Tel.: 05341-875-15620
E-Mail: k.pusch@ostfalia.de

Bewerbungsberatung persönlich (Am Exer 45), 
i.d.R. Mi oder flexibel online
Aktuelle Termine: www.ostfalia.de/career/kontakt/team-beratung/

Ansprechpartnerin für englische Bewerbungen:
Jessica Sölter:
Tel.: 05341-875-15670
E-Mail: j.sölter@ostfalia.de



Bewerben auf Englisch

www.ostfalia.de/career/praktikum-im-ausland/bewerben-auf-englisch/



Info „Wege ins Ausland“

https://www.ostfalia.de/career/
praktikum-im-ausland/tipps-zur-
vorbereitung/

WF Mi, 02.04.2025: 
12 -13:30 Uhr 
Raum A062
und hybrid



Erfahrungsberichte

www.ostfalia.de/career/erfahrungsberichte-praktikum/



Seminare Schlüsselqualifikationen
www.ostfalia.de/career/schluesselqualifikationen/

Beispiele: Offene Seminare



Generelle Beratungsangebote zu:

• arbeits- und aufenthaltsrechtlichen Fragen
• bei finanziellen Sorgen
• Hilfe bei der Erstellung von Bewerbungsunterlagen
• Unterstützung beim Finden von potentiellen Arbeitgebern
• Vorbereitung für Bewerbungsgespräche

Angebote des Sprachenzentrums:

• verschiedene Deutschkurse (A1, A2, B1.1 und B1.2, B2, C1.2)
• Sprachtandem

Angebote im laufenden Semester:

• Online-Training „Fit for the job“ am 10.05.2025
• Vortragsreihe „Arbeiten in Deutschland“ Ostfalia_fyi

Angebote für internationale Studierende



Weiterer Service: Schreibwerkstatt

www.ostfalia.de/schreibwerkstatt/



Career Service auf Instagram

• Content zu Praxissemester & Berufseinstieg

• (un)typische Bewerbungsfragen: Tipps & Tricks 

zu Vorstellungsgespräch & Bewerbung

• #meinPraktikum: Studierende berichten über ihre 

Praktikumszeit

• Veröffentlichung von neuen Stellenanzeigen & 

Karriere-Events

• Informationen zu unserem Seminarangebot –

Schlüsselqualifikationen 



Ostfalia Career Service auf YouTube
Berufsfelddarstellung – Ostfalia-Absolventen*innen erzählen über ihren Berufsalltag und geben Tipps für Studierende
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Ihre Fragen jetzt: 

zu den Praxissemestern 
oder zum Beratungsangebot 
des Career Service?

Praxissemesterbeauftragter
Ass. jur. Oliver Kahl, LL.M. 

Tel. 05331 939 33310
o.kahl@ostfalia.de 

Sprechzeiten nach Vereinbarung

Career Service
Kornelia Pusch

05341 875 15620 
k.pusch@ostfalia.de

Sprechzeiten in WF
i.d.R. Mi: Am Exer 45 - Raum U02
www.ostfalia.de/career/kontakt/team-beratung/

Oder später an:
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