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• Ansprechpartner*innen
• Rahmenbedingungen der Praxissemester
• Zulassungsbedingungen
• Vertragsabschluss
• Zulassung, Anmeldung & Bescheinigung
• Anrechnung von Werkstudententätigkeiten

• Unterstützung durch den Career Service



Ansprechpartner*innen allgemein
Career Service - Beratung  

• Bewerbungsberatung (auch ENG)
• Unterstützung Stellensuche & Organisation Praxissemester (auch Ausland)
• https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c25198-t

Career Service – Schlüsselqualifikationen
• Seminare zu Sozial-, Methoden, Selbstkompetenz & zu Bewerbungsthemen
• https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/campus-einrichtungen-aktivitaeten/ueberfachliche-

lehrangebote/seminare-schluesselqualifikationen

Studierenden Servicebüro (SSB) 
• Praxissemesteranmeldung, Überprüfung der Zulassung
• Kontakt: Tel: 05331 939 15020, Mail: ssb-r@ostfalia.de

International Students Office

• Finanzierung für Auslandspraktika und -semester
• https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/wege-ins-ausland

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c25198-t
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/campus-einrichtungen-aktivitaeten/ueberfachliche-lehrangebote/seminare-schluesselqualifikationen
mailto:ssb-r@ostfalia.de
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/wege-ins-ausland


Ihre Ansprechpartner*innen in der Fakultät 

Recht

Praxissemesterbeauftragter
Ass. jur. Oliver Kahl, LL.M. 

Tel. 05331 939 33310
o.kahl@ostfalia.de

Kooperation und 
Internationalisierung:

Anne Stein M.A.
Tel. 05331 939 33070
dekanat-r@ostfalia.de



Infos zum Praxissemester: Webseiten Career Service
www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-recht

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-recht


Praxiszeiten

1. Praxissemester:
Dauer: Mindestens 22 Wochen (ohne Urlaub)
Beginn: RPP und WR im 4.Sem./ RFS im 5. Sem.
Inhalt: Anwendung und Überprüfung des erworbenen 

theoretischen Wissens in der Praxis.
Die Bewertung erfolgt aufgrund des Praxisberichts. 

2. Praxissemester:
Dauer: Mindestens 22 Wochen (ohne Urlaub) 
Beginn: In der Regel im 7. Semester 
Inhalt: Im Rahmen der praktischen Tätigkeit sollte eine 

anwendungsorientierte Bachelorarbeit angefertigt werden.



Zulassung zum Praxissemester

1. Praxissemester
- einmalige Teilnahme an der Praxissemester-Informationsveranstaltung
- zum Zeitpunkt der Anmeldung müssen mindestens 61 CP vorhanden sein

2. Praxissemester
- erfolgreiche Ableistung des 1. Praxissemesters
- mindestens 149 CP 

Falls zum Anmeldezeitpunkt noch nicht ausreichend CP verbucht sind, muss ein formlosen Antrag per 
Mail an Herrn Kahl gesendet werden mit folgendem Anhang:
- einen Auszug der bisherigen Prüfungsleistungen
- Übersicht der angemeldeten Prüfungen im aktuellen Semester



Tätigkeitsbereiche und Anerkennung der Stelle
● der Tätigkeitsbereich während der Praxissemester sollte betriebswirtschaftliche 

und/oder juristische Inhalte umfassen

● privatwirtschaftliche Industrie-, Handels- oder Dienstleistungsunternehmen: 
Banken, Sparkassen, Versicherungen, Unternehmen der IT-Branche und der   
Kommunikationswirtschaft

● Steuer- und Unternehmensberater, Wirtschaftsprüfer

● Verbände und größeren Wirtschaftsanwalts- und Rechtsanwaltskanzleien 

● öffentlich-rechtliche Körperschaften bzw. Anstalten, die mit dem Vollzug 
des Wirtschaftsverwaltungsrechts betraut sind (Behörden, Industrie-
und Handelskammern, aber auch Institutionen der EU)

Details können dem Ausbildungsrahmenplan (Anhang der 
Praxissemesterordnung) entnommen werden!

● Im Carrer Service nachfragen, ob die gewählte Praxisstelle 
bereits anerkannt ist!

● Falls nicht: 
Anerkennung beantragen bei Herrn Kahl mit Angabe:

 des Studiengangs
 der Firma
 kurze Schilderung der wesentlichen Tätigkeiten

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-recht#c23609-t


Betreuende*r Hochschullehrer*in
• Zuständig für die fachliche Betreuung durch die 

Hochschule
• Bewertung des PS-Berichts für 1. Praxissemester
• Der/die Betreuer*in des 2. Praxissemesters soll auch 

die Abschlussarbeit betreuen

Betreuer*in Praxisstelle
• Sachkundige/r Mitarbeiter/in



Vertragsabschluss
• Ostfalia-Vordrucke oder unternehmenseigener Vertrag

• Dauer der Praxiszeit (mind. 22 Wochen)

• Betreuer*in in Praxisstelle festlegen

• Verpflichtungen der Praxisstelle und der/des 
Studierenden

• Freistellung für Hochschul-Veranstaltungen regeln

• Name, Adresse der Firma + ggf. Einsatzort

• gerne auch Vergütung 
Achtung: wird auf Bafög voll angerechnet! 
Beim Pflichtpraktikum gilt § 23 Abs. 3 BAföG: 
Deine Vergütung wird vollständig auf deinen BAföG-Bedarf angerechnet – ohne Freibetrag. 
Du kannst lediglich die Werbungskostenpauschale und die Sozialpauschale abziehen.

https://www.bafoeg-aktuell.de/bafoeg-praktikum/

Für Pflichtpraktika, die aufgrund einer Studien- oder 
Prüfungsordnung erforderlich sind, besteht 
keine Pflicht zur Zahlung des gesetzlichen Mindestlohns.
Zudem ist es i.d.R. sozialversicherungsfrei.

Bescheinigung über Pflichtpraxiszeit
• empfehlenswert den Bewerbungsunterlagen beizufügen
• kann vom SSB/Career Service ausgestellt werden

Infos dazu im Bereich FAQ der Career Service Webseite

https://www.ostfalia.de/fileadmin/user_upload/Einrichtungen/Career_Service/CS-B/Pflichtpraktikum/Recht/Vertrag_R.pdf
https://www.bafoeg-aktuell.de/bafoeg-praktikum/
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c21867


Anmeldung Anmeldefrist 
15.02., bzw. 15.07. 

Per E-Mail an SSB WF senden:
ssb-r@ostfalia.de

Wenn noch nicht alle 
Unterlagen komplett sind, ist

vorläufige Anmeldung 
möglich

restliche Unterlagen spätestens 
zu Arbeitsbeginn nachreichen

 Anmeldeformular 
downloaden und ausfüllen

 Vertragskopie

Zulassung wird ggf. bestätigt und 
unterschrieben zurückgesendet

Prof. in PS-Moodle-Kurs 
auswählen und Anmeldung 

hochladen 

Unterschriebenes Formular in 
Moodle-Kurs downloaden und 

wieder an SSB senden

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-recht#c23609-t


Praxisbericht

• Reflexion der Tätigkeiten & Erfahrungen auf 7-8 Seiten Text sowie 
zzgl.  Inhalts- und möglichst Literaturverzeichnis

• Für die Erstellung des Berichts gilt - sofern der/die betreuende 
Hochschullehrer/in keine abweichenden Vorgaben stellt –
der „Leitfaden zur Erstellung rechtswissenschaftlicher Arbeiten“.

Abgabe spätestens 3 Wochen nach Ende des 1. Praxissemesters: 
zusammen mit dem Bescheinigungsformular in Moodle-Kurs der/des 
betreuenden HSL hochladen!

https://xwiki.sonia.de/wiki/fr/view/BELS%20WIKI%20Home/Leitfaden%20zur%20Erstellung%20rechtswissenschaftlicher%20Arbeiten/


Bescheinigung des Praxissemesters

• Bescheinigungsformular mit Unterschrift HSL und 
eingetragener Note des Praxisberichts (nur 1. Praxissemester)

• Zusammen mit Tätigkeitsnachweis
bzw. Praktikumszeugnis an Studierenden Servicebüro senden

Enthalten muss mindestens sein:

o Zeitraum des Praxissemesters

o Stichpunkte zu den Tätigkeiten

o mit Unterschrift und Stempel seitens UN, bzw. auf Firmenpapier

Wir empfehlen qualifiziertes Zeugnis für späteren Bewerbungsunterlagen.

SSB:
ssb-r@ostfalia.de

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-recht#c23609-t


Anrechnung von äquivalenten Tätigkeiten

SSB

Unter den Voraussetzungen des §12 der Praxiszeitenordnungen ist eine Anrechnung von 
Werkstudentätigkeiten in Ausnahmefällen als Praktika möglich. 
Seit der BPO 2020 ist diese Beantragung nur noch auf die Zukunft möglich.

Formlosen Antrag an Herrn Kahl (o.kahl@ostfalia.de) senden, mit dem Betreff: 
"Anmeldung einer werkstudentischen Tätigkeit zum... für das (1/2.) Pflichtpraktikum."

Alle Informationen und benötigten Nachweise sind der 
Checkliste zu entnehmen. 

Anrechnung einer werkstudentischen Tätigkeit auf 
das 2. PS über eine Tätigkeit bei VW bzw. VWFS
aufgrund mangelnden Kooperationswillen derzeit 
nicht genehmigt wird

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-recht#c23609
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-recht#c23609-t


Fragen bis hierhin?
…. zum organisatorischen Teil

Heute Stellensuche + Bewerbung 15.02. bzw. 15.07. Praxis ≥ 22 Wochen
ca. ab August/ März

Informationen

Zulassung

Vertrags-
abschluss

Anmeldung
Absprache +
Unterschrift 
HS-Lehrer*in Praxisbericht

Bescheinigung

Anerkennung



Unterstützung des Career Service



Inland: Ca. 6-9 Monate vor Beginn

Ausland: Ca. 1 Jahr vor Beginn

Unterstützung: Career Service, Stellenportal, 
Firmenlisten, Hochschullehrer*innen

Für 2. Praxissemester: Inhalte der Bachelorarbeit 
absprechen

Stellensuche

generiert mit KI

Keinen Praxissemesterplatz gefunden? 

Bitte den Career Service und/oder den Praxissemesterbeauftragten
frühzeitig ansprechen!   



Stellensuche
Career Service Jobpotal Stellenticket: https://stellenticket.ostfalia.de/stellenangebote

... immer mal wieder rein schauen ....

Stellenportale auf CS-Webseite im Bereich FAQ

https://stellenticket.ostfalia.de/stellenangebote
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c21867-t


Stellensuche

Unternehmenslisten des Career Service

 im Career Service anfragen

 auch für das Ausland möglich

 deutschlandweit oder für 
bestimmte Regionen 

 Ideengeber für 
Initiativbewerbungen



Beratung des Career Service

• Einfach Termin vereinbaren: Career Service, 05341-875-15605, career@ostfalia.de

• Persönlich am Campus, online, telefonisch oder per Email. 

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/beratung-hilfe/beratung-zu-bewerbungsunterlagen-und-berufseinstieg

Wir beraten euch zu: 
• Bewerbungsunterlagen (Deutsch & Englisch, auch für KI generierte 

Unterlagen)
• Stellensuche
• Vorstellungsgespräche
• Pflichtpraktikum (auch im Ausland)
• Praktika & Jobeinstieg in schwierigen Situationen

mailto:career@ostfalia.de
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/beratung-hilfe/beratung-zu-bewerbungsunterlagen-und-berufseinstieg


Bewerben auf Englisch
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/praktikum-im-ausland

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/praktikum-im-ausland


https://career-sq.ostfalia.de/



Career Service auf Instagram

• Content zu Praxissemester & Berufseinstieg

• (un)typische Bewerbungsfragen: Tipps & Tricks 
zu Vorstellungsgespräch & Bewerbung

• #meinPraktikum: Studierende berichten über ihre
Praktikumszeit

• Veröffentlichung von neuen Stellenanzeigen & 
Karriere-Events

• Informationen zu unserem Seminarangebot –
Schlüsselqualifikationen



Ostfalia Career Service auf YouTube
Berufsfelddarstellung – Ostfalia-Absolventen*innen erzählen über ihren Berufsalltag und geben Tipps für Studierende



Weiterer Service: 
Schreibwerkstatt

www.ostfalia.de/hochschule/campus-
einrichtungen/schreibwerkstatt

http://www.ostfalia.de/hochschule/campus-einrichtungen/schreibwerkstatt


• Willkommensveranstaltung im 1. Semester 
• Sprachkurse (verschiedene Niveaus)
• Sprach-Tandems

• Beratung zu arbeits- und aufenthaltsrechtlichen Fragen 
sowie zu Fragen rund ums Studium

• Beratung zur Finanzierung des Studiums

• Career Talks
• Unternehmensbesuche
• Mentoring-Programm
• Informationen zum Arbeiten in Deutschland
• Unterstützung bei der Jobsuche (Bewerbungsunterlagen, 

Unternehmen finden, Vorbereitung auf 
Vorstellungsgespräche)

Termine und weitere Angebote findet ihr 
auf Instagram und unserer Webseite!

ostfalia_fyi

Angebote für internationale Studierende



Ostfalia Hochschule für angewandte Wissenschaften
− Hochschule Braunschweig/Wolfenbüttel · Salzdahlumer Str. 46/48 · 38302 Wolfenbüttel

Ihre Fragen jetzt: 

zu den Praxissemestern 
oder zum Beratungsangebot 
des Career Service?

Praxissemesterbeauftragter
Ass. jur. Oliver Kahl, LL.M. 

Tel. 05331 939 33310
o.kahl@ostfalia.de 

Sprechzeiten nach Vereinbarung

Career Service
Kornelia Pusch

05341 875 15620 
k.pusch@ostfalia.de

Sprechzeiten in WF
i.d.R. Mi: Am Exer 45 - Raum U02

Oder später an:

mailto:o.kahl@ostfalia.de
mailto:k.pusch@ostfalia.de
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c25198-t


Ostfalia Hochschule für angewandte Wissenschaften
− Hochschule Braunschweig/Wolfenbüttel · Salzdahlumer Str. 46/48 · 38302 Wolfenbüttel

Foto-Quellen: Ostfalia Webseite, Freepik, Adobe Stock
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