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• Ansprechpartner*innen
• Voraussetzungen
• Vertragsabschluss
• Zulassung, Anmeldung & Bescheinigung

• Unterstützung durch den Career Service



Ansprechpartner*innen allgemein
Studierenden Servicebüro (SSB) 

• Praxissemesteranmeldungen, Organisatorisches, Termine
• Tel: 05341 875 15040, Mail: ssb-sz@ostfalia.de, A.1OG.11 & 12

Career Service – Schlüsselqualifikationen
• Seminare: Sozial-, Methoden, Selbstkompetenz & Bewerbungsthemen
• https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/campus-einrichtungen-aktivitaeten/ueberfachliche-

lehrangebote/seminare-schluesselqualifikationen

Career Service – Beratung

• Bewerbungsberatung (auch ENG)
• Unterstützung Organisation Praxisphase (auch Ausland)
• https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c25198-t

International Students‘ Office
• Finanzierung für Auslandspraktika und –semester
• https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/wege-ins-ausland

mailto:ssb-sz@ostfalia.de
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/campus-einrichtungen-aktivitaeten/ueberfachliche-lehrangebote/seminare-schluesselqualifikationen
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/campus-einrichtungen-aktivitaeten/ueberfachliche-lehrangebote/seminare-schluesselqualifikationen
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c25198-t
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/wege-ins-ausland


Ansprechpartner an der Fakultät

Fakultät Verkehr-Sport-Tourismus-Medien

Praxissemesterbeauftragter

Prof. Dr. Galli



• Mindestens 3 Monate
• Vollzeit (bei im Unternehmen üblicher Wochenarbeitszeit, 

 Home Office möglich)
 Mindestzeit =  ohne Urlaub
 mit Urlaub = ggf. längere Dauer notwendig

• Regulär: 7. Semester (LIP/LOP – 8. Fachsem.)

• Frühestens nach Prüfungszeitraum-Ende des vorh. Semesters 
(ab Februar bzw. Juli)

• Anwendung der im Studium erworbenen Kenntnisse und 
Fähigkeiten auf Aufgabenstellungen aus der betrieblichen Praxis 
- Tätigkeitsbereiche, die der Ausbildungsrichtung entsprechen 
oder verwandte Fachgebiete

• Bachelorarbeit 
(zeitlich auch mit Praxiszeit kombinierbar)

Betreute Praxisphase
Angeleitete Mitarbeit im Unternehmen:



Zulassungsvoraussetzungen zum Praxissemester

• Alle Prüfungen bis auf die Modulprüfungen des letzten 
Theoriesemesters vor dem Praxissemester und zwei 
Modulprüfungen des vorletzten Theoriesemesters vor 
dem Praxissemester müssen bestanden sein.

• Die Studienarbeit muss als erfolgreich abgeschlossen 
bescheinigt sein. 

• Fristgerechte Anmeldung
• Anerkennung der Praxisstelle
• Praxisvertrag eingereicht (für LOP/LIP nicht notwendig)
• Zusage einer betreuenden prüfungsberechtigten 

Lehrkraft der Fakultät



Aufgabe: Sucht auf der Webseite… 
…die Anmeldefristen zum Praxissemester & das Anmeldeformular
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-
verkehr-sport-tourismus-medien

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-verkehr-sport-tourismus-medien
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-verkehr-sport-tourismus-medien


Anmeldung

SSB

Wenn noch nicht alle Unterlagen 
komplett vorliegen:
• vorläufige Anmeldung zu den 

Terminen
• Restliche Unterlagen spätestens bei 

Arbeitsbeginn nachreichen

• Anmeldeformular: bis 10. Juli/ 31. Jan.
    ins SSB oder Career Service
• Vertragskopie

• Anmeldeformular:
https://www.ostfalia.de/fileadmin/user_upload/Einrichtungen/Career_Service/CS-B/Pflichtpraktikum/Verkehr-Sport-Tourismus-Medien/PS-Anmeldeformular_FKS.pdf

https://www.ostfalia.de/fileadmin/user_upload/Einrichtungen/Career_Service/CS-B/Pflichtpraktikum/Verkehr-Sport-Tourismus-Medien/PS-Anmeldeformular_FKS.pdf


• Durch den Career Service
• Entfällt, wenn Stelle bereits 

anerkannt ist! 
 (im SSB oder CS nachfragen)

• Absprache betreuende*r 
Hochschullehrer*in

Anerkennung der Praxisstelle

generiert mit KI



Vertragsabschluss
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• Ostfalia-Vordrucke oder unternehmenseigene Verträge

• Dauer des Praxissemesters
• Betreuer*in in Praxisstelle
• Verpflichtungen der Praxisstelle und der/des 

Studierenden
• Ggf. Freistellung für Hochschul-Veranstaltungen
• Name, Adresse der Firma + ggf. Einsatzort
• gerne auch Vergütung 

(Hinweis: ggf. wird diese auf das Bafög angerechnet)
• Vertragskopie unterschrieben vom Unternehmen und 

Student*in im SSB/CS einreichen (per Mail)



Betreuung im Praxissemester

Hochschullehrer*in: 
• Zuständig für die fachliche Betreuung 
    durch die Hochschule
• fachlich kompetente und prüfungsberechtigte 

Lehrkraft der Fakultät

Betreuer/*n in Praxisstelle:
• Ansprechpartner*in im Unternehmen
• Sachkundige*r Mitarbeiter*in



Bescheinigung des Praxissemesters
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• Tätigkeitsnachweis oder Zeugniskopie 
ans Studierenden Servicebüro oder Career Service
 
Enthalten muss sein:

• Zeitraum des Praxissemesters
• Unterschrift eines/einer Vorgesetzten
• Abteilung/Tätigkeitsbereich

Wir empfehlen außerdem ein qualifiziertes Zeugnis 
für die späteren Bewerbungsunterlagen.

 

• Fragebogen ans SSB oder Career Service



Bescheinigung des Praxissemesters
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WICHTIG! Auch für LIP, LOP:
Tätigkeitsnachweis oder Zeugniskopie 
& Fragebogen 
an Studierenden Servicebüro 
oder Career Service

 



Ordnung über die Durchführung des Praxissemesters

Eine Werkstudierendentätigkeit 
kann ggf. als reguläres 
Praxissemester angemeldet 
werden (fristgerechte Anmeldung 
im CS nach Erfüllen der  
Zulassungsvoraussetzungen)
oder per Antrag an den 
Prüfungsausschuss anerkannt 
werden (zurückliegende Tätigkeit 
nach Erfüllen der Zulassungs-
voraussetzungen)



Hiweise zur Bachelorarbeit
Entsprechend der Prüfungsordnung für die Bachelorstudiengänge der 
Fakultät Verkehr-Sport-Tourismus-Medien vom 12.05.2020 gilt:

 „§ 20 Zulassung zur Bachelorarbeit
 (2) Der Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit ist spätestens drei Monate nach Ablegen der
  letzten Modulprüfung und der betreuten Praxisphase schriftlich beim Prüfungsausschuss zu stellen.“ 
 
 Wenn die betreute Praxisphase die letzte offene Prüfungsleistung vor der Bachelorarbeit und dem
 Kolloquium ist, muss die Bachelorarbeit spätestens 3 Monate nach Beendigung der betreuten 

Praxisphase (letzter Arbeitstag) angemeldet werden. Die Anmeldung erfolgt als schriftlicher Antrag
 an den Prüfungsausschuss.

• Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit (PA06) auf der Webseite der Fakultät: 
https://www.ostfalia.de/hochschule/fakultaeten/fakultaet-verkehr-sport-tourismus-medien/fuer-
studierende/pruefungen/pruefungsformulare

• Fragen zur Bachelorarbeit an das Prüfungssekretariat der Fakultät: 
https://www.ostfalia.de/hochschule/fakultaeten/fakultaet-verkehr-sport-tourismus-
medien/fakultaetsteam/pruefungssekretariat

https://www.ostfalia.de/hochschule/fakultaeten/fakultaet-verkehr-sport-tourismus-medien/fuer-studierende/pruefungen/pruefungsformulare
https://www.ostfalia.de/hochschule/fakultaeten/fakultaet-verkehr-sport-tourismus-medien/fuer-studierende/pruefungen/pruefungsformulare
https://www.ostfalia.de/hochschule/fakultaeten/fakultaet-verkehr-sport-tourismus-medien/fakultaetsteam/pruefungssekretariat
https://www.ostfalia.de/hochschule/fakultaeten/fakultaet-verkehr-sport-tourismus-medien/fakultaetsteam/pruefungssekretariat


Infos zur Praxisphase: Webseiten Career Service
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-
verkehr-sport-tourismus-medien

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-verkehr-sport-tourismus-medien
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxissemester-verkehr-sport-tourismus-medien


https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c21867-t

FAQ Praxissemester

• BAföG
• Bibliotheksausleihe
• Mindestlohn
• Pflichtpraktikumsbescheinigung (über SSB/CS, wichtig für Bewerbungen)
• Semesterticket
• Versicherungen

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c21867-t


Ablauf Praxissemester
 
Heute Stellensuche 

+ Bewerbung 10.07./31.01. Praxis 
≥ 3 Monate

Informationen Zulassung Anmeldung

Unterschrift 
HS-Lehrer*in

Bachelorarbeit
(kombiniert od. später)

Bescheinigung +
Fragebogen

Vertrags-
abschluss



Fragen & Antworten
 

Info-VA Stellensuche + Bewerbung 10.07./31.01. Praxis ≥ 3 Monate
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Stellensuche

Bewerbung

Seminare

… und mehr

Unterstützung des Career Service

Team Career Service – Beratung



Unterstützung des Career Service
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Inland: Ca. 6-9 Monate vor Beginn

Ausland: Ca. 1 Jahr vor Beginn

Unterstützung: SSB, Career 
Service, Aushänge, Profs
Inhalte möglichst genau 
vereinbaren
Ggf. Themenbereich der 
Bachelorarbeit absprechen

Stellensuche

generiert mit KI



Stellensuche
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Career Service Online Stellenportal Treffpunkt Karriere:https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000

https://career.ostfalia.de/index.php?id=1000


Stellensuche
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Unternehmenslisten des Career Service

 im SSB/Career Service anfragen

 auch fürs Ausland möglich

 deutschlandweit oder für 

bestimmte Regionen

 Ideengeber für Initiativbewerbungen



Stellensuche

Karriere-Messe in Wolfenbüttel

• Unternehmenskontakte

• Kostenlose Bewerbungsfotos inkl. Styling

• … and more



Beratung des Career Service
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• Einfach Termin vereinbaren: Career Service, 05341-875-15605, career@ostfalia.de

• Persönlich am Campus, online, telefonisch oder per Email. 

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/beratung-hilfe/beratung-zu-bewerbungsunterlagen-und-berufseinstieg

Wir beraten euch zu: 
• Bewerbungsunterlagen (Deutsch & Englisch, auch für KI generierte Unterlagen)
• Stellensuche
• Vorstellungsgespräche
• Pflichtpraktikum (auch im Ausland)
• Praktika & Jobeinstieg in schwierigen Situationen

mailto:career@ostfalia.de
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/beratung-hilfe/beratung-zu-bewerbungsunterlagen-und-berufseinstieg


Bewerben auf Englisch
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/praktikum-im-ausland

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/praktikum-im-ausland
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https://career-sq.ostfalia.de/



Career Service auf Instagram

• Content zu Praxissemester & Berufseinstieg

• (un)typische Bewerbungsfragen: Tipps & Tricks 
zu Vorstellungsgespräch & Bewerbung

• #meinPraktikum: Studierende berichten über ihre
Praktikumszeit

• Veröffentlichung von neuen Stellenanzeigen & 
Karriere-Events

• Informationen zu unserem Seminarangebot –
Schlüsselqualifikationen



Erfahrungsberichte
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/
erfahrungsberichte-praktikum

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/erfahrungsberichte-praktikum
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/erfahrungsberichte-praktikum


https://www.ostfalia.de/studieren/nach-dem-studium/alumni-interviews
https://www.youtube.com/@ostfaliacareerservice/playlists

Berufsfelder
Ostfalia-Absolventen*innen erzählen über ihren Berufsalltag und geben Tipps für Studierende

https://www.ostfalia.de/studieren/nach-dem-studium/alumni-interviews
https://www.youtube.com/@ostfaliacareerservice/playlists


Weiterer Service: 
Schreibwerkstatt

https://www.ostfalia.de/hochschule/campus-
einrichtungen/schreibwerkstatt

https://www.ostfalia.de/hochschule/campus-einrichtungen/schreibwerkstatt
https://www.ostfalia.de/hochschule/campus-einrichtungen/schreibwerkstatt


• Beratungsangebot
• Workshops
• Exkursionen
• Mentoring
• Job Talks

• verschiedene Deutschkurse (A1, A2, B1.1 und B1.2, B2, C1.2)
• Sprachtandem

Ostfalia_fyi

Angebote für internationale Studierende
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/fyi-for-your-integration

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/fyi-for-your-integration


Ostfalia Hochschule für angewandte Wissenschaften
− Hochschule Braunschweig/Wolfenbüttel · Salzdahlumer Str. 46/48 · 38302 Wolfenbüttel

Foto-Quellen: Ostfalia Webseite, Freepik, Adobe Stock


	Praxissemester der Bachelor-Studiengänge �im Bereich I : Verkehr	 - 	Logistik�an der Fakultät Verkehr-Sport-Tourismus-Medien 
	Foliennummer 2
	Ansprechpartner*innen allgemein
	Ansprechpartner an der Fakultät
	�Betreute Praxisphase�
	Zulassungsvoraussetzungen zum Praxissemester
	Foliennummer 7
	Anmeldung
	Anerkennung der Praxisstelle
	Vertragsabschluss
	Betreuung im Praxissemester
	Bescheinigung des Praxissemesters
	Bescheinigung des Praxissemesters
	Ordnung über die Durchführung des Praxissemesters
	Hiweise zur Bachelorarbeit
	Foliennummer 16
	FAQ Praxissemester
	Foliennummer 18
	Foliennummer 19
	Unterstützung des Career Service
	Unterstützung des Career Service
	Stellensuche�
	Stellensuche�
	Stellensuche�
	Foliennummer 25
	Beratung des Career Service
	Bewerben auf Englisch
	Foliennummer 28
	Career Service auf Instagram
	Erfahrungsberichte
	Berufsfelder
	Weiterer Service: �Schreibwerkstatt 
	Angebote für internationale Studierende
	Foliennummer 34

