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• Ansprechpartner*innen
• Rahmenbedingungen der Praxisphase
• Vertragsabschluss
• Zulassung, Anmeldung & Bescheinigung
• Praxisphasenbericht
• Anrechnung von berufspraktischen Tätigkeiten

• Unterstützung durch den Career Service



Ihre Ansprechpartner*innen allgemein

Career Service – Beratung
• Bewerbungsberatung (DE & ENG)
• Unterstützung Stellensuche & Organisation Praxisphase (auch Ausland), Spezialfragen
• Kontakt: Tel.:  05341 875 15605 Mail: career@ostfalia.de

Career Service – Schlüsselqualifikationen
• Seminare zu Sozial-, Methoden, Selbstkompetenz & zu Bewerbungsthemen

Studierenden Servicebüro (SSB)
• Praxisphasen-Anmeldung & -Bescheinigungen, Standard-Ablauffragen
• Kontakt: Tel.: 05361 8922 15030 Mail: ssb-wob@ostfalia.de

International Students Office
• Finanzierung für Auslandspraktika und -semester

mailto:ssb-sud@ostfalia.de


Ihre Ansprechpartnerinnen in der Fakultät 

Wirtschaft

Praxisphasenbeauftragte:
Dr. Antje Fitschen-Lischewski

Ansprechpartnerin Praxisphase:
Anne Dademasch, M.Sc.
Tel. 05361 8922 25590

an.dademasch@ostfalia.de



Infos zur Praxisphase: Webseiten Career Service
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxisphase-wirtschaft



Semester 1 - 5

Theorie

Semester 6
Praxisphase
Bachelorarbeit

Semester 1 - 3

Theorie

Semester 4 (+5)

Berufspraktische 
Ausbildungsphase

Semester 5+6/ 
6+7

Theorie

Semester 7/8
Praxisphase
Bachelorarbeit

Studienverlauf im Vergleich________________________
BWL BWL in Praxisverbund

Semester 1 - 6

Theorie

Semester 7
Praxisphase
Bachelorarbeit

Wirtschaftsingenieurwesen

Laut Prüfungsordnung müssen alle BWL- und Wing- Studierenden im letzten Fachsemester die Praxisphase (18CP) und die 
Bachelorarbeit (12CP) ableisten.
Die berufspraktische Tätigkeit im 4/5 Semester bei Studierenden im Praxisverbund kann darauf nicht angerechnet werden!



Praxisphase
Rahmenbedingungen der Praxisphase:

• Mindestens 3 Monate im letzten Fachsemester
 Vollzeit (ohne Urlaub)

• Beginn: frühestens nach Prüfungszeitraum-Ende des vorh. Semesters (ab Februar bzw. Juli)

• Zulassungsbedingungen: 
 Teilnahme Infoveranstaltung
 Mindestens alle Modulprüfungen des ersten Studienjahres müssen bestanden sein 

• Anwendung der im Studium erworbenen Kenntnisse und Fähigkeiten auf Aufgabenstellungen aus der betrieblichen Praxis

• Bachelorarbeit 
(zeitlich auch mit Praxiszeit kombinierbar)



Welcher Betrieb ist als Praxisstellen geeignet?

§4 der Praxisphasenordnung:
www.ostfalia.de/career/praxis/fakultaet-w/formulare/Praxisphasenordnung.pdf

Ggf. im Career Service nachfragen



Betreuung während der Praxisphase

Hochschullehrer*in: 
• Zuständig für die fachliche Betreuung 

durch die Hochschule
• ggf. Betreuung der Bachelorarbeit
• muss auf Anmeldung unterschreiben

Betreuer*in in Praxisstelle:
• Ansprechpartner*in im Unternehmen
• Sachkundige*r Mitarbeiter*in
• wird in Anmeldeformular eingetragen



Vertragsabschluss und Pflichtbescheinigung
• Ostfalia-Vordrucke oder unternehmenseigene Verträge

• Dauer der Praxiszeit (mind. 3 Monate – max. 6 Monate)

• Betreuer*in in Praxisstelle festlegen

• Verpflichtungen der Praxisstelle und der/des 
Studierenden

• Freistellung für Hochschul-Veranstaltungen regeln

• Name, Adresse der Firma + ggf. Einsatzort

• gerne auch Vergütung 
(Achtung: wird auf Bafög voll angerechnet!)

Für Pflichtpraktika, die aufgrund einer Studien- oder 
Prüfungsordnung erforderlich sind, besteht 
keine Pflicht zur Zahlung des gesetzlichen Mindestlohns.
Zudem ist es i.d.R. sozialversicherungsfrei.

Bescheinigung über Pflichtpraxiszeit
• empfehlenswert den Bewerbungsunterlagen beizufügen
• kann vom SSB/Career Service ausgestellt werden

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxisphase-wirtschaft#c23632-t
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c21867


Anmeldung Anmeldefrist 
31.01., bzw. 30.06. 

Abgabe im SSB Wob

Abgabe auch per Email möglich
ssb-wob@ostfalia.de

Wenn noch nicht alle 
Unterlagen komplett sind, ist

vorläufige Anmeldung 
möglich

restliche Unterlagen spätestens 
zu Arbeitsbeginn nachreichen

 Ausgefülltes Anmeldeformular
 Vertragskopie



Praxisphasenbericht

Praxisphasenbericht bei der Praxisphasen-Ansprechpartnerin 
der Fakultät Wirtschaft einreichen:

• Per E-Mail: an.dademasch@ostfalia.de
• PDF-Dokument ca. 10 Seiten 

• Einreichung zeitnah und fristgerecht. Allerspätestens 3 Wochen vor dem 
Kolloquium! Bewertung dauert bis zu 3 Wochen!

• Beachten Sie die Vorgaben im Leitfaden für den Praxisphasenbericht. 

mailto:an.dademasch@ostfalia.de
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/praxisphase-wirtschaft#c23632


Bescheinigung der Praxisphase

Tätigkeitsnachweis
an das Studierenden Servicebüro

mit Unterschrift und Stempel seitens Unternehmens

.

SSB:
ssb-wob@ostfalia.de

Wir empfehlen qualifiziertes 
Praktikantenzeugnis für spätere Bewerbungen!

Bestätigung über bewerteten Praxisbericht von Frau Dademasch 
an das SSB und

Tätigkeitsnachweis wurde im SSB eingereicht (s. o.):

Praxisphase wird vom SSB in der ePV verbucht



Anrechnung berufspraktischer Tätigkeiten auf die Praxisphase

Für die Anerkennung einer studentischen Nebentätigkeit bzw. eines Nebenjobs müssen folgende 
Voraussetzungen erfüllen sein:

• die Praxisphase sollte dem betriebswirtschaftlichen bzw. betriebswirtschaftlich-technischen Handeln 
entsprechen,

• bei Beginn der anrechenbaren Tätigkeit müssen mindestens 90 Credit Points erreicht sein und die Tätigkeit 
muss sich bei Antragsstellung auf eine Vollzeitbeschäftigung in einem Umfang von 3 Monaten (13 Wochen) 
hochrechnen lassen,

• dem Antrag ist ein Arbeitsvertrag, ein Tätigkeitsnachweis für Anerkennung berufspraktischer Tätigkeiten 
mit Stundennachweis und die Leistungsübersicht aus der elektronischen Prüfungsverwaltung 
beizufügen,

• ferner muss bei Antragsstellung ein Praxisphasenbericht eingereicht werden.

Ansprechpartnerin: Anne Dademasch



Fragen und Antworten

Heute Stellensuche 
+ Bewerbung 30.06./31.01. Praxis 

≥ 3 Monate

Informationen Zulassung Anmeldung

Unterschrift 
HS-Lehrer*in

Praxisphasenbericht

Bescheinigung
Vertrags-
abschluss



Unterstützung des Career Service



Inland: Ca. 6-9 Monate vor Beginn

Ausland: Ca. 1 Jahr vor Beginn

Unterstützung: Career Service, Stellenportal, 
Firmenlisten, Hochschullehrer*innen

Inhalte möglichst genau vereinbaren
Ggf. Inhalte der Bachelorarbeit absprechen

Stellensuche

generiert mit KI

Keinen Praxisplatz gefunden? 

Bitte frühzeitig den Career Service und/oder die 
Praxisphasen-Ansprechpartnerin kontaktieren!  



Stellensuche
Career Service Jobpotal Stellenticket: https://stellenticket.ostfalia.de/stellenangebote

... immer mal wieder rein schauen ....

Stellenportale auf CS-Webseite im Bereich FAQ

https://stellenticket.ostfalia.de/stellenangebote
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum#c21867-t


Stellensuche

Unternehmensliste des Career Service

 im Career Service anfragen

 auch für das Ausland möglich

 deutschlandweit oder für 
bestimmte Regionen 

 Ideengeber für 
Initiativbewerbungen
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Beratung des Career Service

• Einfach Termin vereinbaren: Career Service, 05341-875-15605, career@ostfalia.de

• Persönlich am Campus, online, telefonisch oder per Email. 

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/beratung-hilfe/beratung-zu-bewerbungsunterlagen-und-berufseinstieg

Wir beraten euch zu: 
• Bewerbungsunterlagen (Deutsch & Englisch, auch für KI generierte Unterlagen)
• Stellensuche
• Vorstellungsgespräche
• Pflichtpraktikum (auch im Ausland)
• Praktika & Jobeinstieg in schwierigen Situationen

mailto:career@ostfalia.de
https://www.ostfalia.de/career#c24019-t
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/beratung-hilfe/beratung-zu-bewerbungsunterlagen-und-berufseinstieg


Bewerben auf Englisch
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/praktikum-im-ausland

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/international/praktikum-im-ausland


https://career-sq.ostfalia.de/



Career Service auf Instagram

• Content zu Praxissemester & Berufseinstieg

• (un)typische Bewerbungsfragen: Tipps & Tricks 
zu Vorstellungsgespräch & Bewerbung

• #meinPraktikum: Studierende berichten über ihre
Praktikumszeit

• Veröffentlichung von neuen Stellenanzeigen & 
Karriere-Events

• Informationen zu unserem Seminarangebot –
Schlüsselqualifikationen



Erfahrungsberichte
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/
erfahrungsberichte-praktikum

https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/erfahrungsberichte-praktikum
https://www.ostfalia.de/studieren/im-studium/studienorganisation/pflichtpraktikum/erfahrungsberichte-praktikum


Ostfalia Career Service auf YouTube
Berufsfelddarstellung – Ostfalia-Absolventen*innen erzählen über ihren Berufsalltag und geben Tipps für Studierende



Weiterer Service: 
Schreibwerkstatt

www.ostfalia.de/hochschule/campus-
einrichtungen/schreibwerkstatt

http://www.ostfalia.de/hochschule/campus-einrichtungen/schreibwerkstatt


• Willkommensveranstaltung im 1. Semester 
• Sprachkurse (verschiedene Niveaus)
• Sprach-Tandems

• Beratung zu arbeits- und aufenthaltsrechtlichen Fragen 
sowie zu Fragen rund ums Studium

• Beratung zur Finanzierung des Studiums

• Career Talks
• Unternehmensbesuche
• Mentoring-Programm
• Informationen zum Arbeiten in Deutschland
• Unterstützung bei der Jobsuche (Bewerbungsunterlagen, 

Unternehmen finden, Vorbereitung auf 
Vorstellungsgespräche)

Termine und weitere Angebote findet ihr 
auf Instagram und unserer Webseite!

ostfalia_fyi

Angebote für internationale Studierende



Hinweise zur Bachelorarbeit erhalten Sie in Moodle.

Infos zur Bachelorarbeit

https://moodle.ostfalia.de/course/view.php?id=11202
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Foto-Quellen: Ostfalia Webseite, Freepik, Adobe Stock
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