Ostfalia
Hochschule fiir angewandte
Wissenschaften

Infoblatt ,Auftrags-Abgabe“ in der Zentralen Betriebswerkstatt

1. Bitte gehen Sie wie folgt vor:

o Bei komplexeren Werkstiicken oder gréBeren Auftragen bitte mit der Leitung der ZBW eine
Vorbesprechung durchfiihren. Dies machen Sie am besten sobald Sie eine grobe Konstruktion
erstellt haben.

e Die Toleranzen fir die zu fertigenden Werksticke sind so genau/klein wie nétig und nicht
wie moglich zu wahlen. Also die Toleranzen unter Beriicksichtigung der Funktion so gro8 wie
moglich. Nicht tolerierte MalRe werden nach DIN ISO 2768-1 Toleranzklasse ,,m“ gefertigt.

e Es muss zu jedem Werkstlck eine Einzelteilzeichnung angefertigt werden, bei
Blechbiegeteilen ist zusatzlich eine Abwicklung im PDF-Format anzufertigen.

e Die Einzelteilzeichnungen (PDF) bitte mit den entsprechenden CAD-Modellen (.stp) und dem
ausgefillten Auftragsschein an ZBW @Ostfalia.de senden. Auf jeder Einzelteilzeichnung sind
die bendtigte Stiickzahl und das entsprechende Material zu vermerken. Bei speziellen
Materialwiinschen mit ZBW absprechen von wem das Material beschafft wird.

e Zeichnungen in lesbarerer GroRRe ausdrucken. Zeichnungen die gréRer als DIN A4 gedruckt
werden, auf DIN A4 falten (nach DIN 824).

e Bitte mitteilen falls gefertigte Werkstiicke versendet werden sollen. Auftrage aus
Wolfenblittel werden nicht versendet.

2. Auftrage werden nur zusammen mit Zeichnungen und ausgefiilltem Auftragsschein
Angenommen.

Diese Daten sind auf dem Auftragsschein zu vermerken:

—  Ort/Datum

—  Fakultat/Einrichtung

— Fonds/Kostenstelle

— Auftraggeber

— Ansprechpartner (am besten mit E-Mailadresse/Telefonnummer fir Riickfragen)

— Benennung/Projektbezeichnung

— Materialbeschaffung (JA/NEIN)

— Unterschrift des Auftraggebers (bei Ubersendung per Mail vom Verantwortlichen
nicht notig)

3. Bei Anfragen per E-Mail bitte immer die Mailadresse zbw@ostfalia.de verwenden.

4. Sprechzeiten fiir Kolleginnen und Kollegen sowie Studierende beachten.

— Montag bis Donnerstag: 7:00 Uhr bis 9:00 Uhr und 13:00 Uhr bis 15:00 Uhr
— Freitag und vor Feiertagen: 7:00 Uhr bis 9:00 Uhr
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